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Abacus ERP, es el resultado de toda
la experiencia de nuestros expertosy
clientes que nos han acompanado
durante anos. ABACUS ERP se
convierte en el ERP que necesita
todo negocio para crecer.
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Indice
ABACUS ERP es una herramienta informatica de control administrativo integral, reuniendo

todos los mdédulos que necesitan los negocios para operar y controlar sus operaciones de
manera eficiente y sencilla con una inversion que se ajusta a sus necesidades.
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Sesiones de Venta

Sesiones de Venta

Para Iniciar este médulo de Facturacion por medio de PDV, nos dirigimos al menu
General, Sesiones de Venta.

Al tener ya registros en sesiones de venta, el sistema muestra un listado de todas las
sesiones de ventas realizadas por usuario, con su estatus correspondiente (Abierta,
pendiente y cerrada) y facilita la busqueda de estas por medio de filtro ya sea por
sucursal, Caja, Vendedor y Bodega.

Sesiones de Venta
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Para iniciar a Facturar desde el PDV, deben estar configurado previamente, cajas y

permisos de usuarios.

Toda Factura realizada por este medio, sera contabilizada autométicamente y podra ser

visualizada desde el menu en Facturacion > Facturas.

Iniciar Nueva Sesion de Venta

Nueva Sesion de Venta

Sucursal * w Fecha
Factura
& o g Vendedor
Comentarios Bodega ®
v
Resumen de Efective = Transacciones  Facturas Pendientes  Depositos

17/08/2020 B
Dania Reyes

Bodega Principal v

DD/MMJAAAA

Para iniciar a operar el Punto de Venta, nos dirigimos a Sesiones de Venta > Nuevo

Dar Clic sobre Nuevo y llenar los campos Sucursal, Caja, Vendedor, Bodega,

Comentario.

Sesiones de Venta
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Al finalizar, dar clic en Guardar

El sistema mostrara la siguiente pantalla que permite realizar diferentes acciones para
la sesion de venta, tales como: Registrar efectivo inicial y final de caja, Iniciar a
operar el punto de venta, Cierre Pendiente, Cerrar sesion y Informe de cierre.

Sesién de Venta

[ O D e T ) e ) e |

Sucursal * Fecha Factura Creado Por

Resumen de Efective  Transacciones  Facluras Pendientes  Depositos

Retiro | Depdsin

Mo hay transacciones que mostrar

1.Botén Efectivo: Desglose de Efectivo Inicial y Final
Efectivo se refiere a desglosar la cantidad de billetes 0 monedas que se tiene en caja.

+ Efectivo Inicial: Es la cantidad de dinero con la que se inicia apertura de caja, en
esta opcion se desglosan los billetes y monedas que se tiene como efectivo inicial.
El usuario tiene la opcién de registrar diariamente el efectivo inicial si asi lo desea o
en caso que el monto de este varie, de ser el fondo de caja un monto fijo puede
configurar en Configuracién > Comercial > Caja un monto fijo de fondo. En la
parte inferior dar clic en Nuevo, detallar el monto del Fondo y guardar.Arqueo de
Caja: Consiste en contar el efectivo que hay en caja en un momento determinado,
y comprobar que coincide con el saldo registrado en sistema.

REGISTRO DE
Conteo de Efectivo Inicial

|+ Nuevo [ 6 imormir S < Vower |

Moneda * Denominacion *  Cantidad Total
B [ Cordoba(C3) 500.00 25 12,500.00
W [ Cbrdoba (CS) 200.00 10 2.000.00
B X  Cordoba (C3) W &
Campos obligatorios

Sesiones de Venta
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e Dar clic en el botéon Efectivo, en Sesiéon de Venta.

o Dar clic en Nuevo y el sistema muestra los campos para seleccionar moneda,
denominacion y cantidad.

¢ Dar clic sobre el icono Guardar.

2. Boton Iniciar Punto de Venta

Para iniciar PDV nos dirigimos al menu Sesiones de Venta > Abrir una nueva
sesion de venta > Iniciar Punto de Venta

El sistema nos enviara a la pantalla de PDV.

Aparecera el nombre del cliente.
Buscar Cliente

- W Sesiones de Vertss %

2 Buscar item - § 2] a - s I m F ~
e - Cash Cancelar Cliente Opciones Retener Pendiente Crédito  Pagar La Casa del Perno, SA. i

—
E CLIENTE EN PDV

Tt I u : L 1l i sponi
/
af erile 4 POV
v " W] 14 1347 Flat Ales THETS000000
mn e - R . 10.00 5% 121588 - 0 % 1458
il Marnenco AL el F Y +

—e W es000000 W Amciagors W icoco - Borrar item |

! n,

Espacisdor martilio 11335 Irterupton de Encendido Piddn amcladors 1BA1 0G0, Botdn traba mini amolsdora

B53650100000 - P
l e Al dar clic sobre &l item,
. mmite modificar
Enviar a Facturar pel X
cantidades, descuentos y

- Epoocy e cera Gris 4hin oy Trarsparentn 4 Min . Biarra de Acero 1030 1/2 % - 512 % Zmtes Biarrs Acers recio.

- 34 i, 1506 LOOO00S] ! 34 mi, 350610000090 ! 1Mttr ! Insaidable p

E 5/10" Barra de Acero nox Barra de acero Cuadrado de L Barra de acero Cusdrado de E Barra de acero Cuadrado de

- lisa Mtr 72I 2190000 ! 1-172" hmr ! 2™ My ! e

- Bafra de Acero Red S5mim x Barre &8 acere Red 4140 de 9 Barra g8 Aot Redonds E Baiva d¢ sers Red. 4140 de

Al dar clic sobre el item, + M

se mostrara mas
informacion sobre el
misma.

Aqui es donde realizan las ventas directas con el cliente ya sea contado o crédito.

La pantalla muestra un listado de todos los items o productos que tenga la empresa,
codigo, descripcion, precio y existencias.

Al lado derecho de la pantalla se irdn agregando los items seleccionados para la venta,
y en la parte superior se muestran botones por las diferentes operaciones a

realizar; pagos, créditos, Facturas pendientes, retener facturas, seleccionar
cliente, reimprimir facturas, cancelar factura, retiros y depésitos de efectivo y
salir del PDV.

Sesiones de Venta
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Para realizar una factura simplemente busca el item ya sea; por cédigo o nombre del
producto, el buscador filtrar4 todas las coincidencias de la palabra que usted escriba.

En caso de querer hacer una busqueda més especifica usted podra utilizar el signo %
para ayudarle a filtrar el producto, el porcentaje significa que el sistema filtrara cualquier
cosa que haya entre las palabras que este buscado. ej: LLANTA%FIRESTONE

Buscar Producto

LLAMTA %5 FIRESTORM m n

- Llanta M® 14 Firestone cftubo, 401120109000

T

U5 174.26 -- C56,102.49

Una vez identificado el producto a vender, dar clic en el Carrito para seleccionarlo. Se
podréa visualizar los items seleccionados para la venta al lado derecho de la pantalla,
donde muestra cantidad, precio y total a pagar.

Una vez seleccionado al cliente y productos a facturar, se procede a la cancelacién de
la factura ya sea, en las opciones Registrar Factura a Crédito o Pagar Factura.

2.1 Uso de Botones del PDV

[0 Frl $ ® - v 4 a0 X = -] &F

Salir Gift Card Cash Cancelar Cliente Opciones Retener Pendiente Crédito Pagar

Salir: Salir del PDV

Gift Card: Permite realizar ventas de tarjetas de regalo y apartado de productos.
Cash: Permite realizar retiros, depdsitos y cambios de Divisas.

Cancelar: Cancelar la factura o venta que se esté haciendo en ese momento.

Cliente: Permite seleccionar y ver mas informacién sobre el cliente (limite de credito,
credito disponible, saldo pendiente de pago, plazo de crédito, y estado de cuenta)

Opciones: Muestra configuraciones generales de vendedor y bodega.

Retener: Retiene la factura. Es utilizado en aquellos casos donde el vendedor realiza la
factura desde un mostrador pero no recibe el pago y le indica al cliente pasar por caja
para efectuar dicho pago.

Sesiones de Venta
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Pendiente: Se almacenan las facturas pendientes de pago durante esa sesion de
venta.

Crédito: Registra la Factura de venta al Crédito.
Pagar: Esta opcion envia a la pantalla donde se realiza el pago de la factura.

Retenidas: Se almacenan todas las facturas que se hayan enviado a retener y que
estan listas para realizar el pago.

Consultar: muestra un historial de las facturas realizadas por el PDV y permite
reimpresion de estas.

Ver mas informaciéon en Facturar en PDV

3. Boton Cierre Pendiente
El botén Cierre Pendiente Indica que la caja aun esta abierta.

Si el usuario no realizo el cierre correspondiente al dia, automaticamente esta sesion al
dia siguiente se mostrara en estatus pendiente.

Al quedar el cierre pendiente el sistema aun permite realizar el desglose de efectivo
para poder cuadrar caja, es recomendable realizar el desglose antes de cerrar caja
completamente.

Para continuar facturando se debe abrir una nueva sesion de caja.

4. Botén Cerrar Caja

Cerrar Sesion Indica que esta dando por cerrada la Sesion de ventas del dia o turno,
antes de dar clic sobre este boton, es importante realizar el desglose de efectivo para
cuadrar la caja.

5. Informe de Cierre

Informe Cierre Muestra el informe detallado de cierre de caja.

Sesiones de Venta
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Realizar Ventas y Pagos

Facturar en PDV

Para iniciar a facturar en el PDV (Punto de Venta) dirigirse al menu Sesiones de
Venta > Agregar Nuevo Registro > Iniciar Punto de Venta.

Al Agregar nuevo registro debera llenar los campos solicitados: Sucursal, Caja, fecha,
vendedor y Bodega y dar clic en Guarda para luego Iniciar Punto de Venta

Seleccionar ylo Buscar Cliente

Para seleccionar o buscar al cliente existen dos maneras:

1. Por medio de la opcion Cédigo de Cliente que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla. Puede dar clic en el icono de lupa (Buscar datos) para
localizar al cliente en caso de ser factura de credito.

2. Por medio del boton Cliente que se encuentra en la barra de botones en la parte
superior derecha de la pantalla. Al dar clic en esta opcion, encontrara una pantalla
de Informacion del cliente. La cual permite buscar al cliente y obtenemos mayor
informacion del mismo.

Realizar Ventas y Pagos
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En caso que el cliente no esté registrado en sistema, se puede digitar el nombre en el
campo nombre del Cliente. Pero Este Unicamente puede facturar de contado.

= ® $ i= - (4] -
Salir Gift Card Cash Consultar Cliente Retenidas Opciones
Codigo Cliente Nombre Cliente RUC/Cédula Crédito Disponible \
Q,  Cliente en POV \,
Buccar Producto Vendedor Bodega

ﬂ n Delmis Reyes Sudrez b Bodega Principal ~

Dar clic en Guardar para registrar la informacion del cliente, luego Volver para regresar
al listado de productos.

Informacion del Cliente

B Guardar | Estado de Cuentas | € Volver

Cadigo del Cliente Orden Compra Moneda
029388 Q Cérdoba (C$)
Limite de Crédito

Comentarios > 000,00

Mombre de Cliente * Saldo

Melisa Karina Ulloa Aleman e 0.00
# RUC Disponible
0010503830018G 2,000.00

Exent Moneda

HETY .D Cérdoba (C8)

- Monto min Crédito

Plazo (dias) 0.00

30

Puntos Acumulados
0

Facturas Vencidas

Mo hay registros para mostrar

* Campos obligatorios

Seleccionar Productos

Realizar Ventas y Pagos
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Aparecera el nombre del cliente.

La Casa del Perno, S.A &

Bemt ™ " —
g I E CLIENTE EN POV
Q) Clientn en POV
B r Prodh % 1 14 x 3-347 Flat Aleta 7151 5000000
mn = T = 12,00 5 12 1588 . 0% 1458
o ALTAMIRA A »
" Espacisdor martilio 11335 Intermuptor de Encendido Pitdn amoladors 1841 060, E Botan traba mini amolsdora | o
_*! B467 99000000 ! Ay ih A rped a0 A 1BAG OGO - 1790 Bo"ar Ilem ‘
| i Al dar clic sobre el item,
Enviar a Facturar permite modificar
cantidades, descuentos y
o e dcaro Ors dbin W oy Traespareetn 4 Min Barra de Acero 1030 x| g 3172 x dmers Barra Acera precio.

34 i, 3500 L0OO00D)

34 mi, FE00 L0000

1Mty

Inguiisble

1 /10 Barra de Acer inox Barra de acern Cusadrado de Buarra de scero Cusdrado de | Baira de sterm Cusdrado de
- - -

lisa Mty 7222190000 1172 b 2 M 31
- e cesemRed 4140de | g Barra de Acers Redonds D de scem Red 4140 de

SHmm 0w 4148 de Simm TH1BHRO0O000

Al dar clic sobre el item, + M
s€ mostrara mas

informacion sobre el

misma.

Para seleccionar los productos a facturar, debe buscar el item ya sea por codigo o
nombre del producto. El sistema buscara todas las coincidencias a lo que se digit6; de
guerer hacer una busqueda mas especifica usted podra utilizar el signo % para
ayudarle a filtrar el producto, el porcentaje significa que el sistema filtra cualquier dato
gue haya entre las palabras que este buscado. ej. Interruptor%mini

Una vez identificado el producto a vender, dar clic en el Carrito para seleccionarlo, y
este se anexa a la lista de productos que el cliente comprara. Se podra ir visualizando
los items seleccionados para la venta al lado derecho de la pantalla, donde muestra la
cantidad precio y total a pagar.

Al dar clic sobre el carrito en el producto seleccionado, se mostrara una pantalla donde
podra aumentar las cantidades de compra.

otra forma de aumentar las cantidades a comprar es dar clic sobre el item una vez ya
seleccionado, y el sistema envia una pantalla donde podra modificar cantidades.

Realizar Ventas y Pagos
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14 x 3-3/4" Flat Aleta 731815000000
#3FA-14-60

Cantidad
1.00

Mombre Unidad
14 x 3-3/4" Flat Aleta 731815000000 LMD
Cantidad Desc %
1.00 0.00
Precio Tipo Impuesto
12.1589 VA 15% W
Descuento Monto
0 12.16
Descuento Maximo
31.00 %
Motas

Motas del item

Registrar Factura a Crédito

Para Registrar una factura a Crédito, simplemente dar clic en el botén Crédito de la
pantalla principal del PDV luego de haber seleccionado al cliente y los productos a
facturar.

Realizar Ventas y Pagos
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Para poder facturar a crédito, el cliente Debe estar registrado en el sistema.

REGISTRAR
-H Factura de Crédito

Debe de ingresar by informaciin del chente para poder brandar &l crédito

T A R AT A AR TR & A
AP LA WURAMUINIES 2

e

&
LI ]

ha Vencimienbo

s

= Ca TN ab Il'g..ri orios

v Aosptar | € Vover )

Al dar clic en Crédito, apareceréa una ventana de Registro de Factura de
Crédito donde podra seleccionar al cliente, validar los datos del cliente y de ser
necesarios editar la informacion antes de aplicar la factura.

Una vez validada la informacién, dar clic en Aceptar y se procede con la impresion de
la factura.

Realizar Pagos
Para realizar el pago de facturas, dar clic en el boton Pagar.

El sistema muestra las opciones de pago disponibles que deben ser configuradas
previamente segun empresa.

Realizar Ventas y Pagos
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Aglicar Retenciones

o [—
E CLIENTE EN PDV

= 1007013 Spaguetti S00gr
10.00 Bolsa x 34.9900 - 0 % 349.90

EFECTIVO C$

EFECTIVO US. = - monto a
: " . pagar par
parte del
RAPIBAC C§ e
, C$ 0.00
150.10 Digite ¢ monto

recibido en efectivo
POSBAC C$ * Campos oblig:

LAFISECS

TRANSF LA FISE C$
CHEQUE

Pagos

Otros lipos de pagos:
ransferencias, anbcipos
aplicar devoluciones, NC

S

Por defecto mostrara el total a pagar en efectivo cordobas, pero en las opciones de
pago se selecciona la forma de pago que desee.

En caso de recibir pagos fraccionados, seleccionar una forma de pago y aplicar el
pago; el sistema mostrara la diferencia pendiente y simplemente selecciona la siguiente
forma de pago en la que el cliente termina de cancelar.

Para aplicar el pago simplemente se da clic en Aceptar.

Una vez realizado el pago, se imprime la factura.

Aplicar Retenciones

Si el cliente previamente fue registrado en la ficha de cliente como contribuyente, al
momento de realizar un pago este botdn se pondra en color verde indicando que es un
cliente contribuyente por lo tanto entregara al cajero una constancia de retencion.

El cajero selecciona el tipo de retencion a aplicar; el sistema automaticamente calculara
el monto equivalente a retener.

Colocar como numero de referencia el niumero que aparece en la constancia de
retencion entregada por el cliente.

Al finalizar, dar clic en Aplicar Retencion

Realizar Ventas y Pagos
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b APLICACION DE

Retenciones

Aplicar Retencion

Aplicar Retencion

Retencion a aplicar
60.76 M

¥ de Referencia

Retener Facturas

El boton Retener es utilizado en aquellos casos donde el vendedor registra la factura
desde un mostrador pero no recibe el pago y le indica al cliente pasar por caja para
efectuar dicho pago.

El procedimiento que el vendedor realiza es el siguiente; seleccionar al cliente,
seleccionar los productos a facturar y al finalizar, dar clic en Retener para que la
factura sea recibida por el &rea de caja y el cliente puede efectuar el pago.

facturas Retenidas

Una vez que el vendedor haya retenido la Factura, al personal de caja le aparecera el
boton Retenidas y al dar clic en esta opcion, aparecera un listado de todas las
facturas enviadas por los vendedores para recibir el pago.

Para realizar el pago de una factura que esta Retenida o en espera, la persona de caja
da clic en Facturar para seleccionar la factura y se cargara la factura para recibir el

Realizar Ventas y Pagos
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pago.

Si por alguna razon el cliente ya no desea facturar, al dar clic en el icono Liberar el
Sistema automaticamente libera la factura y los items.

Si el cliente ya no desea facturar, pero desea llevar una cotizacién, el
icono Cotizar convierte la factura en cotizacion.

En el boton Cotizaciones se almacenan todas aquellas cotizaciones aprobadas por
los clientes y que se enviaron a facturar. La persona de caja selecciona la cotizacion a
facturar dando clic en el icono Facturar se habilitara el botén de pago.

LISTADD DE E
¢

Facturas Retenidas
Las facturas retenidas son facturas que un agente vendedor o una caja puso &n espera o |a retuvo para su procesamiento posteniar.
5i no encuentra bo que busca, pruebe i a Cotizaciones

| o cotmone A R |

Facturar Liberar Cotizar |# Factura Fecha Nombre Cliente Total
o co
« co

Perer

ILAC 5.4

Facturas Pendientes

Esta opcion es y utilizada en casos de que al cliente se le haya realizado la factura,
pero esta no haya sido pagada aun.

En estos casos, el vendedor realiza la factura y la retiene, el cajero la recibe desde el
listado de facturas Retenidas, le da clic en el icono Facturar y luego desde los botones
principales del PDV le da clic en el boton Pendiente. El sistema enviara la pantalla de
impresion de factura, esta se imprime, pero queda pendiente de pago por parte del
cliente.

Para recibir el pago de las facturas pendientes, dar clic en el boton pendientes desde la
pantalla de Retenidas. dar clic en facturar y se habilitara el botén de pago.

Retiros, Depdsitos y Cambios de Divisas

Dar clic en el botén Cash

Realizar Ventas y Pagos
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Opcion disponible para casos que por alguna razon se retire efectivo de caja, deposito
o cambios de divisas y por control de efectivo y soporte debe quedar registro en
sistema.

De esta manera no se vera afectado el efectivo al momento de cierre y desglose de
dinero. Su efectivo fisico tanto en délares como en cordobas debera cuadrar con lo
reportado en el sistema.

FORMULARIO DE

E Retiro/Deposito de Efectivo

54 terve que hacer un reftire o un depdsito por alguna razon puede realizarlo agui, solamente ingrese &l
monto i &l motivg de esta ransaccion

* Camipos obligatorios

¢ Operacion: Seleccionar el Tipo de Transaccion a realizar (Retiro o Depdsito)
+ # Referencia: En caso de contar con un numero de referencia. (opcional)

o Comentario: Detallar el porqué de la transaccion.

e Moneda: Seleccione la moneda correspondiente al movimiento.

¢ Monto: digitar monto.

Al finalizar dar clic en GuardarPara realizar cambio de Divisas, dar clic sobre Cambio
de Divisas

Consultar y Reimprimir Facturas

Para reimprimir facturas o consultarlas, el usuario tendra la opcion desde la pantalla
principal del PDV, en el boton Consultar. Aparecera un listado por fecha de todas las

Realizar Ventas y Pagos
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Cierre de Caja e Informe de
Cierre

Cerrar Caja

Una vez terminadas las operaciones de caja, salir de la pantalla de PDV en el
boton Salir. Este enviara al usuario a la pantalla de Sesiéon de Venta para concluir con
las operaciones de cierres de caja.

Para realizar arqueo de caja, dar clic en el boton Efectivo la Opcion Arqueo de Caja.

Las pestafias Resumen de Efectivo, Transacciones, Facturas Pendientes y
Depdsitos, registran automaticamente todos los movimientos realizados en el punto de
venta.

Cierre de Caja e Informe de Cierre
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Sesion de Venta

Bodega Metrocentre -
IRQ.’-.:I“.E’- de Efectivo  Transacciones  Facturas Pendentes  Depdsitos I
Retro Depito | Ackatar

Moneda Efectivo Inicial Transacciones Efectivo Final Diferencia

Resumen de Efectivo: Esta pestafia muestra el resumen total de efectivo en caja por
cada moneda.

Total de efectivo por Diferencia entre el
transacciones Toial de efectivo en efectivo en sistema

realizadas en PDV caja, al realizar y efectivo fisico.
| desglose de efectivo.

|
Resumen de Efectivo ~ Transacciones Facturas Pendientes Depositos |

Reo. Dopiso | ! !
Moneda Efectivo Inicial Transacciones Efectivo Final Diferencia
Cérdoba (C) 0.00 132 F05.00 0.45
U5 Ddlar (US) 0.00 20,00 0.00

Transacciones: Muestra un resumen de las ventas por tipos de pagos realizado por
los clientes. (pago efectivo, tarjeta, crédito otorgado etc..). Al seleccionar el monto y dar
clic sobre este, muestra detalle de las facturas realizadas por cada tipo de pago.

Facturas Pendientes: En esta pestafia se acumulan las facturas que quedaron
pendientes de pago en una sesién de caja.

De existir facturas pendientes, el sistema no permite realizar cierre hasta que esta sea
pagada. Si la sesion de venta esta en estatus pendiente, la factura pendiente ya no se
podra pagar directamente desde la pantalla PDV, pero si desde sesion de venta.

Al dar clic sobre la pestafia Facturas Pendientes, se pueden visualizar y pagar estas
facturas. Para pagar la factura pendiente, dar clic en el icono Pagar y el sistema nos
envia a la pantalla de Pagos de Facturas de Contado.

Cierre de Caja e Informe de Cierre
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il Sﬂlec:lcmrr.ar la fﬂlma;;ed Saldo de la faciura y su equivalente
Seleccionar Forma de g, o e segln monedas que ufilice la empresa

monto a pagar. ; g
Pago Al aplicar el pago, debe guedar el
saldo equivalente en cero (0)

A REALIZAR EL
Pago dg Facturas de Contado

seleccione forma de pago Digite e monto a pagar Saldo de la Factura
| chegque cs ~| 699 B Maneda T Saldo equiv
Cuenta de Barco PR R s 1.0000 699
b s 344564 0.20

Aplicar Retencion

-
# Devolucian

Q,

Saldo Devalucién
Pagos

No hay pages realizados adn

Depdsitos: Esta pestafa permite registrar el depdsito que se realiza al banco por las
ventas del dia. Es opcional si se desea realizar o no este procedimiento.

Cuenta Contable

Registrar Deposito
|
Fesumen de Efectvo  Transacciones  Facturas Pendientes Depositos
(& G -

L » Cuenta Maoneda Comentario Monto Dep L
Editar informacion CE— = —
dﬂldﬂﬂfﬂnﬂﬂ CALA MASAYS BN s 0ed 55 b
registrar. CAJA MASEYA MM us 20,00 9
Seleccionar Cuenta
de Banco donde se m 1 Ver 10 W 1 [azde3)
realizd.

[ & Expotar ~ | & 600 - | Acuazar
Cuenta Banco Moneda Referencia Monto Confirmadao
B“ cs Tk 55 Mo

m i Ver 10w [1added]

r i amnee ahlinatnrine

Una vez seleccionado el icono de editar, el sistema envia a la pantalla Depésito de
Caja para realizar el registro.

Cierre de Caja e Informe de Cierre
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A FORMULARIO DE

Deposito de Caja
(o sar

Fecha |.-, - ke . - o
... 22/08/2020 @@ DD/MM/AAAA
PI'EP-HI'EIEIDI'I

Cuenta Banco e
Moneda Cordoba (C3) ™
Monto 70455
Referencia
Cuenta | 1101-01-0003 - CAJA MASAYA b
Comentarios
Depositado Por

DD/ MM/ AAAA

e

Fecha Depositado

Confirmado Mo
* Campos obligatorios

Al llenar la informacién correspondiente al depdsito, dar clic en Aceptar. Se habilitara el
boton Confirmar Depdsito. Al dar clic sobre este, queda registrado en sistema el
depdsito realizado.

Arqueo de Caja E Informe de Cierre

Dar clic en el botén Efectivo > Arqueo de caja

La pantalla de Arqueo de Caja le permitira desglosar el efectivo recibido por las
transacciones o ventas del dia en la columna Efectivo de Transacciones.

En la columna Efectivo de Fondo podra desglosar el efectivo destinado al fondo de
caja para realizar cambios.

La columna Totales muestra el total de ventas en efectivo y total del fondo de efectivo
destinado para cambio. En la parte inferior de la columna, podra visualizar otros tipos
de pagos recibidos. ( pagos con tarjetas, Gift Card, etc)

A medida que vaya haciendo el registro de conteo de efectivo de transacciones y
efectivo de fondo; en la columna Totales se ird aplicando el valor contado y mostrara si

Cierre de Caja e Informe de Cierre
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existe diferencia o no entre el conteo fisico con relacion al valor del sistema. En caso
gue no actualice el monto del conteo registrado, de clic en el botén Actualizar el conteo.

FORMULARIO DE

Arqueo de Caja

Sucursal * Caja
Metrocentro CALA

Comentarios

Sesidn *
i

Abierto Por

Fecha Hora Iniclo
91 13-17-40

15/03,/2021 13:17:40

Efectivo de Transacciones

Efectivo de Fondo

Actualiza el conteo

Totales de efectivo.

Den- @ Cant * Total
B 500.00 4 2,000.00
[ i 3 300.00
[ i 200.00 3 600.00
BFC 0.00 1 50,00
B FC 20,00 1 20000
B FC 0.00 1 000
B 0.00 1 50,00
BE U 20.00 2 40,00
W U 5.00 1 5.00
B U 0.50 1 0.50
B U 02 1 0.25
B U 0.05 1 0.05

Venta Neta C§ Total de venta

-

[ 8 imprimic |
- Den* @
| e 500.00

* Campos obligatorios

8,705— 19 « equivalente en cérdobas

Venta Neta US
257.26 +—

* Campos obligatorios

Total de venta

equivalente en Ddlares

Total

2,000.00

B

Efectivo Transacciones

Moneda Conteo Valor Diferencia

[ 427000 426902 (0.98)

us 95.90 96.60 0.70
Efectivo Fondo

Moneda Conteo Valor Diferengia

s 200000 200000 0p0

Validar las diferencias entre el
efectivo en sistema y efectivo
fisico recibido.

Otras Transacciones

Cordoba (C3)

Tarjetas

1,167.41

Total Cérdoba (CS) 1,167.41

Una vez desglosado el efectivo y validado las diferencias, podra imprimir el Informe de
Cierre. Para ello, dar clic en Volver para regresar a la ventana de sesién de venta y
luego dar clic sobre el boton Informe Cierre PDV > Imprimir

Cierre de Caja e Informe de Cierre
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(]
T
e |

Metrocentro

INFORME DE CIERRE DE CAJA

Sucursal
Fecha'hora Inicio
Caja

Fecha'hora Cierre
EBodega

Usuario
ComentariosiNotas

Transacciones de la Sesion
Cordoba (C$)

Tanetas

EFECTINVG

Total Cérdoba {C8)

U5 Délar (U$)
EFECTINVG

Total US Délar {US)

Metrocentra

18032021 13:17:40

CaJAA

Bodega Metrocentro

fri=ie]

Conteo Final de Billetes y Monedas

Cérdoba (C$)

Denominacion Cant

500.00
200.00
100.00

[£x]

(4]

50.00 28

20.00
10.00

1.00 40

Total Cérdoba {C$)
U5 Délar (U$)

Denominacion Cant

50.00
20.00
5.00
0.50
0.25
0.10

0.05
Total US Délar {US)

[ox]

Total
2.000.00
B00.00
300.00
1,300.00
20.00
10.00

40,00
4.270.00

Total
50.00
40.00

5.00
0.50
0.25
Q.10

0.05
55.90

Consolidado de Control de Efectivo

Moneda
Conteo Inicial
Transacciones
Conteo Final
Diferencia

Diferencia C$

Cordoba (C$)

0.00

4,280.02

4,270.00

0.88

0.58

1.167.41

426002
5.436.42

95,50
96.60

Total C5
2.000.00
80:0.00
300.00
1.300.00
20.00
10.00

4000
427000

Total C5
1.821.91
1.353.52
169.18
16.92
B.48
3.38

180
324507
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Facturas

Crear Nuevas Facturas

Para registrar nuevas facturas en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu principal en las
opciones Facturacion > Facturas.

Hacer click sobre la imagen para ©, Zoom

g

Facturas
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Codigo Nombre Simbolo TC Oficial  TC para Venta
NIO Cordobas ~ C$ 1.0000 1.0000
usD Dolares us 36.3914 36.3914

NOTA IMPORTANTE

ax

Se deberan tomar en cuenta los siguientes requisitos para el registro de
facturas:

» Es necesario que el item o producto exista y que esté previamente
registrado en sistema.

o Es necesario que el item tenga existencia.

o Sifactura al crédito, el cliente debe estar registrado en sistema
previamente.

Al seleccionar en el menu la opcion Facturas, el sistema muestra un listado de facturas
registradas con su estatus correspondiente (Pagada, Vigente o Atrasada) y facilita la
basqueda de las mismas por medio de filtro ya sea por fecha, sucursal, bodega, tipo,
moneda y estatus.

Facturas
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Facturas
e
» Sucursal # Factura Fecha Sucursal Nombre Cliente Tipo Fact M Total Estatus
) Pagada (% HI-000000034401 11/05/2023  Agrenic Cinsa Nindirt Crédito us 0.00
» Anulada % 4654 11/05/2023  Agrenic Cinsa Nindirt Persona o Empresa de Prueba Contado Cc$ 38,898.60| D
)  C-200314 3 Agrenic Cinsa Nindiri Contado s 28.46
» Aplicada
(# HI-000000034400 3 Agrenic Cinsa Nindirt Crédito us 16.10
(# HI-000000034394 3 Agrenic Cinsa Nindiri Crédito us$ 0.00
(4 HI-000000034322 26/04/2023  Agrenic Cinsa Nindirt Crédito us 1766| =D
(% HI-000000034320 26/04/2023  Agrenic Cinsa Nindirt Crédito uUs 1,352.40
(# HI-000000034316 3 Agrenic Cinsa Nindirt Crédito us 0.00
% C-300294 '3 Agrenic Cinsa Nindiri Contado uUs 80.50
@ C-00300314 3 Agrenic Cinsa Nindiri Contado us$ 6.76
(# C-00300313 3 Agrenic Cinsa Nindirt Contado uUs 0.18
[# C-00300312 26/04/2023  Agrenic Cinsa Nindirt Centado u$ 278.30
# C-00300311 26/04/2023  Agrenic Cinsa Nindirl Contado us$ 80.50
(% €-00300310 3 Agrenic Cinsa Nindiri Contado us$ 166.75
@ C-00300309 26/04/2023  Agrenic Cinsa Nindirl Contado us$ 47265
Ver 15 v 1 2 3 4 3 2> M [1a 15 de 34217]

Para crear nuevas facturas, Dar clic sobre el boton Nueva Factura y se deberan llenar

los campos solicitados:

Facturas

Cddigo de Cliente. Se refiere a clientes de crédito quienes deberan estar pre-
registrados en sistema.

Nombre. Al seleccionar el cédigo de cliente, el sistema por defecto cargara las
generales del cliente. En caso de ser cliente de contado deberéa digitar el nombre
del cliente.

Ruc/Cédula. Al igual que el campo anterior cargara por defecto la informacion o se
podra digitar.

Cuenta: El sistema cargara la cuenta contable definida en la ficha del cliente. De
ser cliente de contado, no es un campo requerido.

Exonerado: Activar esta opcion si el cliente es exonerado de impuestos. De esta
no se le carga IVA a la factura.

Proyecto: En caso que la empresa utilice el médulo de proyectos de ABACUS
ERP, puede seleccionar el proyecto al que aplique la factura. Caso contrario, no es
un campo requerido.

Bodega. Estas deben estar configuradas previamente. ABACUS al ser multi
bodegas, permite crear mas de una; por lo tanto, debe seleccionar la bodega
correspondiente.


https://grupoabacus.com/base-conocimiento/registro-de-clientes/
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+ Vendedor. Igual que Bodegas, los vendedores deben estar previamente
registrados dentro de las configuraciones generales.

+ Fecha. Corresponde a la fecha en que se le factura al cliente.

+ Fecha de vencimiento. Se utiliza para facturas al crédito, Se debe especificar la
fecha limite que le damos al cliente para realizar su pago (En la Configuracion del
cliente se debe establecer el plazo de crédito otorgado).

¢ Sucursal. ABACUS al ser multisucursal, todas las sucursales deben estar
registradas previamente. Se selecciona la sucursal correspondiente.

o TipolSerie. En este campo seleccionar el tipo/serie que le corresponda a la caja o
sucursal que realice la factura. Si le empresa solamente tiene una caja por defecto
sistema deja como opcion factura.

» # de Factura. El sistema permite digitar el nUmero de factura que vamos a grabar o
definir el consecutivo en la configuracion de Tipos de facturas.

* Monedas. Seleccionar el tipo de moneda que utilizara para la factura.

+ Tipo de cambio. Al seleccionar la moneda, el tipo de cambio se actualiza
automaticamente. Es decir, si la factura es en ddlares, Nos muestra la tasa de
cambio establecida por la empresa.

Al finalizar de llenar los campos, debe dar clic sobre el boton Guardar. Esto permite
gue se habiliten las pestafias Items y Pagos.

En la pestafa Items, el sistema mostrara los campos donde debera seleccionar los
productos a facturar.

La pestafia Pagos, muestra un historial de los pagos realizados a la factura.

Una vez que se tenga la factura realizada, debe dar clic en el botén Aplicar . Este
boton tiene las opciones de Registrar Factura de Crédito 6 Recibir Pago.

La Factura quedara de la siguiente manera (ver imagen). Los botones en la parte
superior de la pantalla permiten realizar acciones de Imprimir, Anular, Notificar y
Visualizar los comprobante contable que afectan la factura.

Facturas
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[+ Hoevo | B Guardar | 8 Borar | Awiar | Apicar = | 8 imprimir | Notcar [ @ [ &} & Vor

Generales  Informacion Adicional
Cédigo Cliente Q Bodega* BP Sucursal *  Sucursal Principal
Tipo/Serie® Facturas Imp. (C5)

Mombre  Juan Ramdn Martinez Vemdentew: (5 N & Factura®  test
RUC/Cédula Fecha® O4/03/2021 @ Moneda*® | Cérdoba (CS) +
Cuenta v Vencimiento 04032021 §&§ Tasa Cambio  1.0000
Exonerado S Prefactura Mo
Proyecto | -- Seleccione — -
llems  Pages
Ma2de2
Item = Nombre (tem Unidad Cant Precio % Desc Monto Impuesto
i EI: S50001 IMPRESORAS 200 12, 000.0000 0.00 24.000.00 1VA 15%
| Wi 80002 LAPTOP DELL 200 21,000.0000 0.00 4200000 VA 15%
Camentarias SubTotal 66,000.00
Impuesto ‘9.500.00
Total 73,900.00

En la pestafia Informacion Adicional, el usuario tendra la opcion de agregar mas
campos de informacion que requiera de los clientes.

Facturas
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Cotizaciones

Para realizar Cotizaciones dentro de ABACUS ERP, dirigirse al menu Finanzas >
Cotizaciones.

Al entrar en esta opcidn, el sistema muestra un listado de las cotizaciones realizadas, y
un filtro al lado izquierdo de la pantalla para facilitar la busqueda, ya sea por Fecha,
Sucursal, Bodega, estatus y vendedor.

Nueva Cotizacion

Para realizar una nueva cotizacion, dar clic sobre el botdon
Nueva Cotizacion

y llenar los campos del encabezado del formulario.

| Generles  Informacian Adicional |
Codigo (iente Q Sucursal  Sucursal Principal v Fecha* 16102020 &
- Bodega P ow .

Momibre eg Bl Fecha Vence  31/10/2020 &8

4 2 Tipo Cotizacién i b
RUC/Cédula ip i6n  Cotmacion Moneda  Cérdoba (C§)

5 Contado
Exento = Tasa Cambio
Vendedor * w

Cotizaciones



Pagina 29 de 254

o Seleccionar al cliente a quien realizaré cotizacion en el campo cédigo de cliente.

e En caso que el cliente no estuviera registrado como Cliente en el sistema. Debera
detallar el nombre.

o La cédula Ruc se carga en automatico al seleccionar al cliente.
o Al activar la opcion Exento, al cliente no se le cobrara impuesto.
o Seleccionar la sucursal gue realiza la cotizacion.

e Seleccione la Bodega.

o Tipo Cotizacion:

» Si el cliente quien solicita la cotizacidon es un cliente no registrado en sistema,
automaticamente se activa la casilla Contado.

» Seleccione Vendedor.

o Verifigue la fecha en que se realiza la cotizacion.

* Se mostrara la fecha en que vence la cotizacion.

e Seleccionar la moneda correspondiente.

+ El Tipo de cambio se mostrara por defecto al seleccionar la moneda.

En la Pestafia Informacion adicional puede agregar comentarios, Email y # Orden
de Compra.

Al finalizar dar clic en Guardar

Al Guardar el encabezado, generara el nimero de Cotizacién y se habilitara el
boton Nuevo que permite agregar los items a cotizar.

Cotizaciones
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Genefales INforMECiGn Amicnal

. m Vi 0 » [lalded
Bormar Registro
tem escripcion Unedad Disponitia Canl Fri Desc
| >0 & . 3.068.00 0 12,1580
. . N B 405 Adhesive instantaneaiPrefesional 200 Loctie 495 72.00
Editar Registro - [+] 35061000009
L o x 4 Q w 0.00 1.00 0.00 Exoneraga
A
~ Solicita autorizacien para aplicar el
_ descuento ya gque supera el Max.
Guardar Registro Pemmitido.
Muestra mas informacion del item
SubTotal 19,820.34
o mpusest 297305
i da SELEC - v
= Total 2279339
! descuent 218875

* Campos abligatorios

Guardar permite aplicar algin cambio o edicién realizada en la cotizacion.

Borrar: Borra el registro de cotizacion.

Puede imprimir la cotizacion.

Opciones: Este botdn permite:
o Notificar: Enviar una notificacién sobre la cotizacion a otra persona.

o Facturar: Si la cotizacion es aprobada por el cliente, desde este boton permite
enviarla facturar.

o Duplicar Cotizacion: creard una nueva cotizacion para el cliente cargando la
misma informacion, pero podré actualizar los precios o mantenerlos.

o Anular: Anula la cotizacion.

o Exportar items: Exporta los items seleccionados en diferentes formatos
(Excel, pdf, Word, CSV, XML)

o Info. cliente: Muestra mas informacion del cliente.

o Aplicar Descuento: permite aplicar un porcentaje de descuento a todos los items
seleccionados.

+ Agregar items: Permite seleccionar los items de forma mas répida.

Cotizaciones
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Devoluciones

Para realizar Devoluciones en ABACUS, nos dirigimos al menu principal
General Facturaciéon > Devoluciones.

Al entrar a Devoluciones, el sistema muestra un listado de las devoluciones registradas
en ABACUS con su estatus correspondiente (Nueva, Aprobada o Anulada) y facilita la
busqueda de las mismas por medio de filtro ya sea por fecha, bodega, moneda y
estatus.

Devoluciones

4 Fecha T e 4 Nueva Devolscion
(812020 (2) # Devolucion Fecha @ Factura Nombre Cliente Bodega Moneda  Monto  Saldo Estatus
4 Bodega & DEV-BP-000002 21/08/2020 C100011421 Bodega Principal [ 76248 TEL4 IO
Bodega Principal (2} [51PEEEED00001 2 RR0RY - 1 ILIACS Bodega Principal 3 8594 8534
4 Moneda m - Mer 15 v 1 [1aZdel]
C8(2)
4 Aplicada
No(2)
¢ Aprobada

Realizar Devolucion

Devoluciones
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Para realizar Devoluciones en ABACUS, nos dirigimos al menu principal General
Facturacion > Devoluciones
Dar clic sobre
Nueva Devolucion
Se deben llenar los campos solicitados:
+ Fecha: Dia en que se solicita devolucion.

+ # Devolucién: En caso de contar con un consecutivo, digitar el niumero de
devolucion, o bien, el sistema automaticamente proporciona nimero a cada
devolucion ingresada.

+ Bodega: Seleccione la bodega correspondiente

o Factura: Seleccionar el nimero de factura la cual contiene los productos a
devolver.

¢ Sucursal: Seleccione la sucursal correspondiente a la factura.

+ Cliente ID: Al seleccionar la factura, por defecto el sistema muestra esta
informacioén.

+ Nombre del Cliente: Igual que el campo anterior, por defecto el sistema muestra la
informacion del cliente.

¢ Cuenta: Cuenta Contable relacionada al cliente.

¢ Motivo de Cambio: Detallar el motivo por el cual el cliente realiza devolucién del
item.

e Vendedor: Seleccionar vendedor

¢ NC Fiscal:

* Moneda: Seleccionar la moneda correspondiente a la factura.
o Aplicar a Factura:

¢ Caja:

* Sesion de Caja:

Al Finalizar de llenar los Campos, dar clic en

Devoluciones
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Guardar

Una vez grabada la informacion anterior, el sistema despliega informacion de los items
facturados.

En caso de devolver todos los items de la factura, dar clic en Devolver Todo.

En caso de devolver un item en especifico, se debera seleccionar el icono Editar. Al
editar el item, envia a la pantalla items a Retornar, donde debe especificar la cantidad
Retornada y luego dar clic en Guardar.

Items a Retornar

Item 1120604 Descripcion  Avena Hojuelas 360g
Cant Facturada 3.00 Unidad Eolsa
Cant Pendiente 300 Lote Mum

Cant Retornada Fecha Vencimiento

g Talla
Precio 225000
Color
Descuento % 0.0000 s
Estilo
Monto 2250 :
Serie

Tipo Impuesto  Excento

Devoluciones



Editar la cantidad de
productos & dewolver.

Devolucion

Dizvolver Todos los producios

facturados.

Cantidad a Devalver

/ [+ oo | @ Ousrr | 8 orr
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Devolucion Infqn"na-:.'ar Adicionad

/
Fecha *

n 5 A

# Devolidion *  DEV-BP-000003

Bodega *

Bodega Principal

Unvicad

# Factura™ 10001142
scursal ®
Items ,l'!
?‘1_',:'__ Ap
Item Descripitn
B. 1130015 Cafe O gen Espacial

* Campos obligatorios

Bolsa

ChenteID &

Hombre Cliente

Cuenta  1102-01 - Cliantes ¥
|.1§\|i-,=,.|,-u.n| L P
b
Vendedor  Imara Gomez fud
Devoiver Todo
Cant. Facturada Cant. Pendients Canl. Retormada
200 200 1.00
Monto Total de
Siioary \
"'\-\.\_H_H

Precio
148 5000

MC Fiscal
Moneda Cordoba (€5 hi
Tasa Cambio  1,0000
Aplicar a Factura
Caja w

Seshin de Caja

[1a1de1] _ Busqueda Avanzada

Descusnto % Montos % Impuesto
00000 14550 000
Sub Total 14850
Impuesto 00
T Total 14850
Sabd: 14850

Seleccionados todos los productos a devolver, dar Clic sobre el botén Aprobar

Devolucion

Al aprobar la Devolucion, el saldo queda disponible al cliente para ser aplicado a otras

facturas.

Aplicar Devoluciones

Devoluciones



Seleccionar Devolucion.

<< Volver

Hetencion

EFECTIVO C§

EFECTIVO U

RAPIBAL C$

LAFISE C%

POS BAC C§

TRANSF LA FISE C§

CHEQUE

Pagos

Yy
b

APLICAICIOM [f
&7 Pagos
= Realzacion de

Crepésitos Dir)

# DhevolucionAnticipo

* Campos obligatorios
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Cancelar Chente Opoones Retener  Pendiente  Crédite  Pagar

ofras formas de pagos. Aphcacion de Devoluciones, Anbopas y Motas de Créditos. Registro de pages de Transferencias y
bchos. También puede eiiminar pagos mal aplcados y mids.

& Aplicar Pago

el monto & pagar aldo de la Factura
|: :I[h E Koneda T ﬁi}ﬂﬂl‘qﬂ‘ﬂ
- cs 0o 2182

o hary pagod reslitdod. sin

El saldo de devoluciones puede ser aplicado en facturas posteriores que realice el
cliente con la empresa.Para aplicar una devolucién, nos dirigimos al menu en Sesiones
de venta > Iniciar Punto de Venta > Pagar-Pagos > Seleccionar # Devolucién/

Anticipo.

Devoluciones
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Listas de Precios

Con ABACUS puedes crear diferentes listas de precios, ya sea para temporadas de
descuentos, clientes especiales, familiares, colaboradores o cualquier otra indole.

Para crear Listas de Precios en ABACUS ERP, dirigirse al menu General, Facturacion
> Listas de Precios.

Nueva Lista de Precios

Para crear nueva lista de precios, de clic en el botdbn Nueva Lista de Precios y llenar
los campos solicitados.

Cdédigo. Establecer un cédigo para cada lista de precios.

Descripcidén. Referencia o Nombre de la lista de precio.

Comentarios. Registrar comentarios relacionados a la lista de precios.

Tipo de Lista.

Porcentaje %. Establezca el porcentaje de incremento o descuento a aplicar.

Decimales. Seleccionar entre las opciones si desea redondear los decimales.

Listas de Precios
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* Predeterminar. Esta opcién es marcada para aquellos casos en que la lista de
precios es temporal, por temporadas de descuentos, fechas especiales etc... para
estos casos se debe seleccionar el rango de fecha.

+ Fecha Desde. Seleccione la fecha en la que se iniciara a aplicar la lista de precios.

+ Fecha Hasta. Fecha limite hasta donde se permitira facturar con los precios de la
lista.

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar y se habilitara el
boton Nuevo para agregar los itmes que estaran en la lista.

Al dar clic sobre el boton Importar podré cargar el listado de items desde un archivo de
Excel, este archivo muestra una ayuda con los campos que deberé tener el formato de
Excel para ser leido satisfactoriamente.

Lista de Precios

ingresado manual v

Redondear a 2 decimales b

i

o ow om om om om
NENNNNDN

| = w
N

. =
N NN

E 2
=
€
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W

I1a10de 5121

Listas de Precios
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Facturacion Recurrente

Contrato de Cliente

El primer paso para poder realizar facturas recurrentes dentro del sistema es

la Creacion de Contratos de Clientes donde debera especificar el servicio a facturar,
tipo de recurrencia, moneda, monto etc. Una vez creado los Contratos se podra dirigir
a Facturas > opciones > Facturas Recurrentes.

Para crear los contratos de clientes dirigirse al menu principal Facturacion > Clientes
Contratos.

Al entrar en esta opcién, en caso que ya hayan contratos registrados, se mostrara un
listado de todos los registros y un filtro al lado izquierdo de la pantalla para facilitar la
busqueda de algun contrato especifico, ya sea por Fecha de inicio, cliente, tipo de
contrato, tipo de recurrencia, moneda, renovacion automatica y estatus.

Nuevo Contrato de Cliente

Dar clic en el botén Nuevo y debera llenar los datos del encabezado del contrato que
seran los siguientes:

Facturacion Recurrente
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¢ Cliente: Dar clic sobre este campo y digite el nombre del cliente o una referencia
para que el sistema realice la busqueda y luego seleccione el cliente
correspondiente.

+ Nombre del Cliente: Automaticamente se cargara la informacion al seleccionar al
cliente.

* Tipo de Contrato: El icono que se encuentra al lado derecho del campo Tipo de
Contrato, permite especificar que tipos de contratos va a utilizar dentro de su
empresa para realizar su facturacion recurrente ej: Suscripcion, licenciamiento,
mantenimiento, etc. Debera de crear los tipos de contratos que desee y luego
seleccionar el tipo de contrato correspondiente.

* Tipo de Recurrencia: seleccione la recurrencia en que se realizara la facturacion
ya sea anual, semestral, trimestral o mensual.

o Descripcion del contrato: En este campo debera detallar alguna referencia
relacionada al contrato, tal como se muestra en la imagen de ejemplo.

+ Comentarios: es un campo opcional si desea poner mas informacion relaciona al
contrato.

* Moneda: Seleccione la moneda en que desea grabar el contrato.
+ Seleccionar la Fecha de Inicio y Fecha de fin del Contrato.

o Activar si el contrato tendrd Renovacioén automatica, caso contrario no activar la
casilla. En caso que el contrato contemple cuotas, No activar esta casilla ya que
sera un contrato por tiempo limitado.

¢ Cantidad Ocurrencias: es la cantidad de veces o cuotas segun la forma de pago
gue se establecio en el contrato. Es decir, si en el contrato se determiné que se
realizaria el pago del servicio en 12 cuotas, en cantidad de ocurrencias se debera
digitar 12. En caso de ser un contrato por tiempo ilimitado y con un monto fijo, dejar
esta informacion en 0 (cero)

+ Estatus: muestra si el contrato es Nuevo, Si ya fue revisado y se dio visto bueno y
si fue autorizado o cancelado.

¢ Fecha Ultima Factura: automaticamente el sistema actualiza la fecha de la ultima
factura emitida.

+ Referencia: Campo opcional, alguna referencia o0 nimero de contrato.

Facturacion Recurrente
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e Cuota: Va relacionado con cantidad de ocurrencia, a medida que se vayan
realizando las facturas, autométicamente se ird actualizando la cantidad de cuotas
aplicadas hasta llegar a la establecida en el contrato.

+ Facturar con Facturas Venidas: Marcar check si desea seguir facturando a un
mismo cliente aun teniendo facturas pendientes de pago.

+ Cantidad de facturas: Podemos detallar cuantas facturas vencidas podemos
permitir para seguir facturando, pasado ese limite, el sistema no genera la factura
recurrente. En caso de no activar el check en Facturar con Facturas vencidas, esta
opcion se deshabilita.

» El sistema permite adjuntar el contrato o cualquier otro documento.

Al finalizar de Clic en el boton Guardar El sistema desplegard las pestafias Servicios,
Acciones y Facturas.

Clientes Contratos

e
Contrato Id * Moneda * Estatus Documento del Contrato
CT00000013 US Délar(U3) " Autorizado
Cliente * = Fecha Ult Fact
Fecha Inicio * 06/07/2021 !
J0310000381518 - Servicios Especializados de Recuperaciones ... = 01/06/2021 | A= Lnebiies k] ”
viAb/cbal | B Referencia Arrastra un archivo y
Nombre Cliente Fecha Fin * suéltalo aqui
Servicios Especializados de Recuperaciones 5S4 S 1§
31/12/2026 | &8 Cuota
Tipo Contrato * i it 1
SUSCRIPCION DE ABACUS ERP v | @ Benovacion Autoimatics
Facturar Con Facturas Vencidas
i ia*
Tipo Requrrendia Cantidad Ocurrencias
Mensual i 0 Cantidad de Facturas Vencidas
Descripcion del Contrato * 2
RENTA MENSUAL
g
Comentarios
g
Servicios ~ Acciones  Facturas
Item Id Descripcion Tipo Cantidad Monto Fijo
3 550001 RENTA MENSUAL DE ABACUS ERP, HOSTING ¥ SOPORTE Manto Fijo 1 100.00
Ver 10 W 1 [Taldei]

En Servicios debera grabar los items a facturar:

« item Id: Debera colocarse sobre el campo item y escribir el nombre del item o una
referencia para que el sistema realice la busqueda, luego debera dar clic sobre el
servicio que desea seleccionar.

Facturacion Recurrente
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o Descripcion: Aparecerd el item seleccionado, podra editar esta informacion si asi
lo desea y establecer lo que realmente quiere que se muestre en la factura del
cliente.

¢ Tipo: seleccione si el monto de la factura serda un monto fijo o variable. Este ultimo
depende de servicios con lecturas de consumo.

o Cantidad: se refiere a la cantidad por item o servicio contratado, es decir, por
ejemplo, se brinda servicio de internet y el cliente tiene contratado dos planes
iguales por el mismo monto, entonces, en cantidad debera ir 2, esta cantidad se
multiplica por el monto fijo, y el resultado sera el monto de la factura.

* Monto fijo: Digitar el monto que el cliente paga mensualmente por el servicio.
Monto fijo establecido para facturar.

+ Admite Proporcional: En caso de ser factura de consumo, activar el check si la
factura admite un monto proporcional por el ciclo de facturacién.

+ Agregar mes de Factura: permite que aparezca en la factura el mes
correspondiente de facturacion.

+ Agregar humero Cuota: permite que en la factura aparezca el numero de cuota
correspondiente.

o Agregar mes de Consumo: Permite que en la factura aparezca el mes de
consumo que se esta cobrando.

Al finalizar el registro de servicios dar clic en Guardar y luego Cancelar para visualizar
el registro grabado. Puede crear mas de un servicio si asi lo desea.

La pestaiia Acciones permite visualizar que usuarios dieron Visto Bueno y
Autorizacion del Contrato.

La pestaia Facturas muestra el listado de las facturas generadas al cliente bajo
facturacion recurrente.

Una vez grabado el encabezado y los servicios, los usuarios autorizados o designados
tendran que dar Visto Bueno y Autorizar el contrato para proceder con la facturacion
recurrente.

Facturas Recurrentes

Facturacion Recurrente
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Para realizar la facturacion recurrente una vez creados los contratos, dirigirse
a Facturacion > Facturas > Opciones > Facturas Recurrentes.

Se mostrara la siguiente pantalla:

Parametros de facturas recurrentes

Filtros de Contrato

Fecha de Corte *
30/06/2021 | g

Fecha inicio consumo *
01,/06/2021 ﬁ

Fecha fin consumao *
30/06/2021 ﬁ

Tipo de Recurrencia *
Menzual o

Tipo de Contrato *

B | SUSCRIPCION DE ABACUS ERP

* Campos obligatorios

Opciones de Facturas
Fecha de Factura *
05/07/2021 | &
Moneda *
Cordoba(Ch) w

Tasa de Cambio

1.0000
Sucursal *
Sucursal Principal =
Bodegas *
EP v
Tipo de Factura *
Facturas Imp. (C§) v

Vendedor

Bianka Feal =

Nos presenta dos columnas: Filtros de Contrato que muestra datos grabados en
Contrato Clientes y Opciones de Facturas donde debemos seleccionar la fecha de la
factura que deseamos emitir, moneda en que se realizara la factura, seleccionar
sucursal, bodega y la moneda en que deseamos que sea impresa la factura.

También debemos seleccionar Tipo de contrato; para ello, dar doble clic sobre el tipo
de contrato que desea seleccionar. Esto permite filtrar los contratos que estan bajo ese
tipo y por ende las facturas que se van a generar de los mismos.

Al finalizar, dar clic en Aceptar

El sistema mostrara una pantalla con los contratos a los cuales se les generara factura
segun los parametros establecidos en el mismo, para emitir las facturas de estos

Facturacion Recurrente
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contratos dar clic en el boton Generar Facturas Temporales

Aparecera una pantalla con el listado de las facturas a emitir, cabe recalcar que estas
facturas son temporales, no se contabilizan ni queda registro guardado de ellas hasta
dar clic en el botén Generar Facturas o procesar que permite el registro, impresion y
envio por correo electrénico de la factura al cliente.

Antes de procesar la factura puede revisar y validar la informacion de esta dando clic
en el icono Editar y mostrara el detalle de la misma.

Generar Facturas permite el envio masivo de facturas temporales a Facturas, en
cambio, si desea solamente enviar una factura temporal a facturar puede dar clic en el
botén Procesar. En ambos casos el sistema mostrara la siguiente pantalla donde
deberéa confirmar el nimero de factura que corresponde a su formato fisico de facturas.

Al aceptar, Podréa visualizar las facturas desde Facturacion > Facturas

Parametro crear Factura

Mumero Inictal 0227
Cantidad de Facturas 4

Imprimir Facturas

Enviar Correos

En caso de procesar una factura y luego se desea Anular por cualquier causa, el
usuario debe ir a Facturas, seleccionar la factura a anular y dar clic en el

boton Anular y seleccionar el motivo de anulacion; en caso de querer realizar
nuevamente la factura marcar check en Reemplazar Facturas y Aceptar. La factura
guedara anulada y se mostrara una nueva factura con el siguiente nimero consecutivo
de facturacion la cual podra editar y debera Aplicar.

Facturacion Recurrente
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Registro de Clientes

Ficha de Cliente

Para el registro de Clientes nuevos en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
general Facturacién > Clientes

El sistema muestra un listado de clientes registrados, y un filtro al lado izquierdo de la
pantalla por clientes Activos y Tipos de Clientes.

El usuario puede ver informacion del cliente al dar clic sobre el icono Editar este
registro.

Registro de Clientes
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Clientes
» Activo Bisqueda rap
» Tipo Cliente § uclp Mombre a Mostrar Tipo Cliente Teléfono e Active
Cliente electrénico

[ ooo2 G_Angela Vega Si
[ 0003 G_Ana Tapia Si
E‘,‘ 0004 G_Bertha Leiva 51
Df 0005 G_Bayron Talavera 51
L" 0006 G_Carmen Ruiz Si
Dj‘ 0007 G_Carlos pbs Si
Lf 0008 G_Denis Sistemas 3l
L/ 0003 G_Elsner Gonzales 5i
L/‘ o010 G_Francisco Blandon 51

Registro de Nuevo Cliente

Para llenar ficha de un nuevo cliente, Dar clic sobre el botén Nuevo

» Llenar informacién General del cliente en la primer columna.

¢ Llenar la columna de Opciones.

o Establecer las Condiciones de Credito para el cliente en la columna Crédito.

e Llenar los campos en la columna Ubicacién del Cliente.

Registro de Clientes
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Ficha de Cliente

(S e | B Por [ oo | < vover
Codigo * Nombre a Mostrar * RUC/Cedula * DV Tipo Cliente Activo
v ['_‘f
Informacion General Opciones Crédito Ubicacion
Primer Apellido Fecha Ingreso No Bloquear Pa
] -

Principal »

Or

SELECCIONE

a de Precio

s Regulares =

orreo electronico

M

1102-01 - Clientes

I Facturas Devoluciones, NC y Anticipos Contactos Uso de Membresia Proyectos Auditoria I

quedarif O ! Bxportar »

En la parte superior de la ficha del cliente, podra observar una fila con las
etiquetas: Cédigo, Nombre a mostrar, RUC/Cédula, DV, Tipo de cliente y
estatus. Los tres primeros campos son obligatorios para dar de alta al cliente en el
sistema..

Caédigo; en este campo debera asignar un cédigo de cliente, el sistema por defecto
brindara uno, pero este puede ser remplazado por el que determine el negocio.

Nombre a mostrar: Se refiere al nombre que se mostrara al momento de realizarle
factura al cliente.

Ruc/Cédula: Debera especificar el registro unico del contribuyente.
DV: Este campo es para clientes en Panama.
Tipo de Cliente: Permite categorizar a los clientes.

Activo: Por defecto al crear un cliente nuevo, el sistema tendra activada esta opcion;
en caso que ya no sea cliente debera desactivar el check.

En la columna Informacién general del cliente debera llenar los campos que considere
necesario que aplique al cliente ya sea por nombre del cliente o empresa. El

campo Cuenta Cliente es obligatorio, debe especificar la cuenta contable que
corresponda.

Registro de Clientes
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En la columna Opciones debe llenar los campos que considere necesario.

Fecha de ingreso: Registrar la fecha en que se da de alta al cliente (este campo es
opcional)

Sucursal: Seleccionar sucursal correspondiente al cliente en caso de haber més de
una.

Vendedor: Seleccionar al vendedor. (los vendedores deben estar previamente
configurados).

Lista de precio: Abacus permite crear diferente listas de precios (Temporada,
colaboradores, familiares.. etc.) seleccionar la lista que corresponda al cliente.

Activar entre las opciones si el cliente es exento, contribuyente o usa
membresia. Esta ultima opcion es para aquellos negocios que venden membresias.

En la columna Crédito, debera configurar los campos relacionados al crédito que se
brindara al cliente..

No bloquear: Al habilitar esta opcidn el sistema permite que el cliente siga facturando
aun teniendo facturas vencidas, o limite de crédito excedido. Esta opcion No bloquea al
cliente.

Moneda Lim Cred: Seleccionar la moneda para limite de crédito que se le otorgara al
cliente.

Limite de Crédito: Especificar el monto limite de crédito que se le otorgara al cliente.
Plazo: Plazo correspondiente al crédito.

Moneda Monto Min: Seleccionar la moneda por el monto minimo que se le permitira
facturar al cliente para aplicar a crédito.

Monto minimo: Detallar el monto minimo para poder facturar a crédito.

Puntos acumulados: Se mostrard informacion de los puntos en las tarjetas de
membresia del cliente.

Al Finalizar de llenar la Ficha del Cliente, Dar clic en Guardar.. El cliente queda
registrado en sistema.

La Pantalla de Ficha de cliente permite ver el historial de facturas del cliente con pagos
realizados a estas, ver y enviar estado de cuenta por correo, imprimir ficha de cliente y
ver auditoria (fecha de registro del cliente, usuario y fechas de modificacion de
informacion).

Registro de Clientes
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Notas de Crédito a Cliente

Es un comprobante que una empresa envia a su cliente, con el objeto de informar la
acreditacion en su cuenta de un valor determinado, por el concepto que se indica en la
misma nota. Los casos que dan origen a la nota de crédito incluyen: averia de
productos vendidos, rebajas o disminucién de precios, devoluciones o descuentos
especiales, correccion de errores por exceso de facturaciéon. La nota de crédito
disminuye la deuda o el saldo de la cuenta respectiva.

Para grabar notas de crédito en ABACUS, nos dirigimos al menu General en el médulo
de Facturacion > Notas de Crédito a Clientes.

Al seleccionar en el menu esta opcion, el sistema muestra un listado de todas las notas
de crédito registradas su estatus (aplicada, aprobada o anulada) Ademas, facilita la
busqueda de las mismas por medio de filtro ya sea por fecha, Bodega, Moneda o
Estatus.

Notas de Crédito a Cliente
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Notas de Crédito

 Firring # Nota Crédito Fecha  #Factura Mombre Cliente Bodega Moneda Monto  Saldo Estatus

NN E

NREENNRR

N &R

&N

It
<

[
w
IS
J
4
w

Grabar Notas de Crédito a Clientes

Dar clic en el botén Nueva Nota de Crédito

Se debera rellenar el encabezado con la informacion solicitada;
+ Fecha: Corresponde a la fecha en que se registra la NC
e Sucursal Id: Selecciona la sucursal correspondiente.
o Caja: Seleccionar la caja donde se realiza el registro.

e # Factura. Seleccionar la Factura a la cual se aplicara NC. En esta opcion, tener
cuidado al momento de seleccionar o digitar la factura del cliente ya que al estar
vigente la factura, la NC disminuiré el saldo pendiente de pago del cliente.

+ Bodega. El sistema por defecto al seleccionar la factura carga la bodega.
» Motivo: Describir el motivo por el cual se esté realizando la NC.
¢ Cliente ID. Seleccionar al cliente correspondiente.

* Nombre del cliente. Al seleccionar al cliente o factura, por defecto el sistema
carga esta informacion.

o Cuenta. Corresponde a la cuenta contable del cliente que afecta la NC.

+ Vendedor: Seleccionar vendedor en caso de que aplique.

Notas de Crédito a Cliente
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» # Nota de Crédito. Digitar el nimero en caso de tener formatos fisicos de NC, de
lo contrario el sistema generara automaticamente un nimero y llevara un
consecutivo.

+ Moneda: Seleccionar la moneda correspondiente a aplicar para la NC.

Al finalizar de llenar estos campos, dar clic en Guardar

MNota de Credito

|+ Nuevo | impvimic | © Anudar | e
MNota de Credito  Informacion Adiciona
Fecha * 0807 ] & Mota Crédito *
Sucuwrsal Id Casa Matniz b Moneda Cordoba [(C5) v
Caja W Tasa Cambio ¥
Monto 470295
# Factura * 716258
i o Q Impuesto 705 44
Bodega  TIEMDA CEDIS L4 Total 540839
Motive ™ . ~ra 0F FREDITO POR DEVOLLICTON PARCLA Saldo 540839
JOTA DE CREDITO POR DEVOLUCIOMN PARCIAL
DE MERCADERLA EM FET16258

P S
Cliente ID  CHN-D0S Q

Mombre

INDEMICSA

Cliente

Cuenta  1104-01-0005 - CLIENTES VARIOS ¥

Vendedor Ramirg Altamirano .
. Tipo
Cuani: Dascrpcion Lo !
Cuenta Descripcion Maonto Impuesto
B 4200-01 - DEVOLUCIONES SOBRE VENTA 1285 415

se desplegara el boton Nuevo

Al dar clic sobre este, se debera seleccionar la cuenta contable donde se cargara la
NC.

Para seleccionar la Cuenta contable, simplemente escribimos una referencia o el inicio
del nombre de la cuenta y el sistema mostrara una lista de lo relacionado a lo que se
haya escrito y simplemente se selecciona la cuenta que corresponda.

Al finalizar de llenar la cuenta, descripcion, monto de NC e impuesto, dar clic sobre el
icono Guardar.Notara que, en la parte superior, en las opciones de monto, total y saldo,

Notas de Crédito a Cliente
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se rellenara informacién con el monto definido en la NC.

Una vez llena la informacion de la ND, esta debe ser Aprobada dando clic en Aprobar
Nota de Crédito

Una vez aprobada, la NC es contabilizada.

Sila NC es aplicada a una factura aun pendiente de pago y el monto de la NC es
menor que el monto de la factura; el saldo quedara en cero.

Sila NC es aplicada a una factura ya pagada; el saldo de la NC se mantendra.
Dejando el monto a favor del cliente para ser aplicado en nuevas facturas.

Sila NC es mayor a la deuda del cliente, el saldo se aplicaréa a las facturas pendientes
de pago, dejando la diferencia a favor del cliente para ser aplicada cuando el cliente
adquiera nueva deuda con la empresa.

Notas de Crédito a Cliente
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Notas de Débito a Cliente

Es un comprobante que una empresa envia a su cliente, en el que se le notifica haber
cargado o debitado en su cuenta una determinada suma o valor, por el concepto que se
indica en la misma nota. Este documento incrementa el valor de la deuda o saldo de la
cuenta. Se puede aplicar una nota de débito ya sea, por un error en la facturacion,
interés por mora o cualquier otra circunstancia que signifique el incremento del saldo de
una cuenta.

Para grabar notas de débito en ABACUS, nos dirigimos al menu General en el médulo
de Facturacion > Notas de débito a Clientes.

Al seleccionar en el menu esta opcion, el sistema muestra un listado de todas las notas
de débito registradas, y si estas se encuentran pagadas, anuladas o contabilizadas.
Ademas, facilita la busqueda de las mismas por medio de filtro ya sea por fecha,
Sucursal o Estatus.

Notas de Débito a Cliente
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Notas de Débito

Sucursal  Nombre Fecha  Moneda Total Pagada Contabilizada TIp0  nulaca
Comprobante

Grabar Nota de Débito a Cliente

Dar Clic en el boton Nueva Nota de Débito
Se deberé rellenar el encabezado con la informacién solicitada;
+ Fecha: Seleccionar la fecha en que se registra la ND al cliente
+ Afecta Documento: Digitar o seleccionar la factura a la cual se le aplicara la ND.
¢ Motivo: Seleccionar el motivo correspondiente a la ND
+ Cddigo Cliente. Seleccionar al cliente a quien se aplicara la ND

 Nombre de Cliente. Al seleccionar al cliente, automéaticamente cargara la
informacion del Nombre de Cliente y RUC.

+ Cuenta:Seleccionar la cuenta contable que afecta el registro.
¢ Concepto: Se detallara un motivo por el cual se esta aplicando la ND

o # Nota Débito. Digitar el numero en caso de contar con un formato de ND, de lo
contrario el sistema automaticamente generara el nimero de la ND llevando un
consecutivo.

¢ Vencimiento: Seleccionar la fecha de Vencimiento de la ND, el sistema por defecto
lo cargara con el plazo de crédito del cliente.

e Sucursal: Seleccionar sucursal correspondiente.

Notas de Débito a Cliente
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* Vendedor: Seleccionar al vendedor correspondiente.
* Moneda: Seleccionar la moneda a aplicar en la ND

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Nota de Debito

[+ Noevo

Mota de Débito InfomMmachin A ona

Se habilitara el botdon Nuevo en la pestafia Cuentas Afectadas en la parte central de
la pantalla; al dar clic sobre este, se debe seleccionar las Cuentas Contables que
afectara la ND.

Para seleccionar la Cuenta contable, simplemente escribimos una referencia o el inicio
del nombre de la cuenta y el sistema mostrara una lista de lo relacionado a lo que se
haya escrito y simplemente se selecciona la cuenta que corresponda.

Al finalizar de llenar la cuenta, descripcion, monto de ND e impuesto, dar clic sobre de
icono Guardar notara que, en la parte superior derecha de la pantalla, en las opciones
de monto e impuesto, se rellenara informacién con el monto estipulado en la cuenta
contable.

Una vez llena la informacién de la ND, esta debe Aplicada dando clic en Aplicar

Una vez aplicada, la ND es contabilizada.

Notas de Débito a Cliente
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Control de Anticipo

Para consultar el control de anticipos en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu principal
en el modulo de Facturacién > Control de Anticipos.

Esta opcidn sencillamente va guardando un registro de manera automatica de los
Anticipos y Devoluciones realizados por los clientes.

El usuario podra visualizar un listado de todos los anticipos, devoluciones, NC y ND
registradas en sistema.

La pantalla de Anticipo / Devoluciones, facilita la busqueda de informacién por medio
de un filtro al lado derecho de la pantalla, ya sea, por fecha, moneda o estatus
(Aprobada, anulada, aplicada).

Al dar clic sobre el icono Editar este registro se puede visualizar mas informacién
sobre el registro y consultar directamente el Recibo Oficial de Caja y el comprobante
contable.

Control de Anticipo
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Consultar Comprobante
Anticipo / Devolucion 4 Contable

Ver Recibo de Caia | &a € Volver

# Anticipo *  ANT-C-000125 Moneda HNIOCS
Fecha*® 07/09/2020 Tasa Cambio  1.0000
#ROC* Q000055 Cliente ID 00000
Conceplo ® Mombre
ept AMTICIPO POR SOBRAMNTE ?I‘: ; NICOZ RESOURCES. S.A
TRAMSFEREMCIA # T-353-376-48 APLICADA Cliente
EM FACTURA 723048 Total §47152
Saldo £471.52
* Campos obligatorios
Anticipo / Devoluciones
B i =
b Moneda # Anticipo Fecha # ROC Hombire Chente Moneda m- Saldo Anulada
e [ MeC-00011% 1082020 TETS COMSTRUCTORA MECO 5.4 cs 1092800 000 Mo
w HCC-000118 0032020 TZ2459 GILDAN ACTIVEWEAR RIVAS I 5.4 =1 458,50 #68.50 Mo
» Anulada
[ DEV-DC-000017 08/09/2020 00072247 GEQSA cs ELTCE] 000
E g ANT-C-DD0125 08/09/2020  ADDDDZ2 colegio americang cs 134067 000 Mo
T & ANT-C-D00127 080972020  ADGOOZ1 TALLER FUENTE ARRIAZA = 1 249550 Q.00 Mg
ANT-C-DDO128 00092020  ODDODSE FRAMCISCO MOREYRA cE D36.40 0.00
Filtrar Datos 4
[ NCC-00onT 08/09/2020 T20835 MONTE ROSA 5.4 us 11254 11254 Ma
3 HCC-000116 OBADO/2020 T20834 MONTE ROSA SA 151 3276 32T 1113
[z MNCC-000115 08/09/2020 ®T20833 MONTE ROSA S.A (731 3.00 300 Mo
Editar Este REQIS‘I‘D » z ANT-C-000125 07092020 D000055 NICOZ RESOURCES, SA s 647152 647152 No
z ANT-C-000124 07/09/2020 CO00010 BARRETO PUEBLICIDAD (%1 83456 000 Mo
z MCC-G0O110 04,/09/2020 GOOOEIETO LUIS RAFAEL GASTEAZORD cs 28956 0.00 No
z MNCC-000114 02/09/2020 722220 CORPORACION MONTELIMAR 5.A cs 141796 141796 Mo
F Heoc-o0o11l 020972020 721569 CEMEX MICARAGUA 5.8 cs 521620 .00 Mo
g ANT-C-DD0123 02092020 GOOODOD TECDORO PICADD MOIR cs 130149 8380 Mo
ra 1 Ver 15 = M “ 1 2 3 & 5 <> M [1a15de 315]

Control de Anticipo
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Cuentas por Cobrar

La opcion de Cuentas por Cobrar permite visualizar el estado de cuentas de cada
cliente.

Para realizar consultas de cuentas por cobrar en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el modulo de Facturacion > Cuentas por Cobrar

Estado de Cuenta por Cobrar

Chente *

Desle * Hasta *

01,708/ 2020 ﬁ DO/MM S AARA 15/08,2020 ﬁ DD/MB S AAAA
Moneda

Cordoba [C5) ¥

* Campos obligatorios

» Digitar el nombre del cliente a consultar.

o Seleccione el rango de fecha que desea consultar del Estado de Cuenta del cliente.

Cuentas por Cobrar
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e Seleccione la moneda correspondiente.
Al finalizar, dar clic en
Aceptar

El sistema mostrara un documento con el detalle de movimientos del cliente,el cual el
usuario puede exportar a los diferentes formatos ( excel, word, pdf, xml, csv) e imprimir.

Podra visualizar las facturas realizadas al cliente, los pagos recibidos y el saldo
pendiente.

Fecha Operacion # Doc. ¥ Doc Fiscal Comentarios Deuda Pago Saldo
Saldo Inicial Saldo Inicial 0.00 0.00 Q.00

2020-08-14 Factura 0082 10,911.61 0.00 10.911,61
2020-08-14 Pago/ROC Q0040 CANCELACION DE FACTURA # 0082 0.00 10,911.61 0,00
2020-08-27 Factura 0086 T537.72 0.00 T.537.72
2020-08-27 Pago/ROC 00044 CANCELACION DE FACTURA # 56 0.00 T537.72 0,00

Cuentas por Cobrar
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Informes de Cartera y Cobro

ABACUS ERP cuenta con un listado de informes de cartera y cobro que ayudan a
consultar informacién de saldos de los clientes.

Para consultar estos reportes, nos dirigimos al menu principal en el
modulo Facturacién > Informes de Cartera y Cobro.

Informes de Cartera y Cobro
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LISTADO DE
Informes de Cartera y Cobro

areoueda rApida Abrir Reporte
Editar Registro

\ riombre Reporte Descripcion del Reporte \
r

Resumen de Saldos por Clientes Este &5 un resurmen de los saldos de los dientes. =
Estado de Cuenta Documentos Pendientes Estado de cuenta que muestra los documentos pendientes de cada g
r{ cliente
Tt Detalle de Saldos por Clientes Muestra un detalle de las facturas adeudadas por sucursal y cliente. i
Resumen de Cuentas por Cobrar por dias de Muestra un resumen de las cuentas por cobrar agrupadas por dias i
[# Antigiedad de antigiiedad
Resumen de Cuentas por Cobrar por Meses Lista el resumen de cuentas por cobrar en meses =
Informe de Recibos de Cajas Este informe muestra el listado de los recibos de cajas, con Y
diferentes formatos de agrupacidn.
Puede seleccionar |a moneda a utilizar.
EC Documentos Pendientes Dolares Estado de cuenta que muestra los documentos pendientes de cada i,
# cliente en Moneda Local y Extranjera
Ver M v 1 [Ma7deT]

Resumen de Saldos por Clientes

Resumen de Saldos por Clientes

Fecha de Corte * 15 08 2020 E dd/mm/aaaa

#° Limpiar Filtros | B Guardar filtro

Este resumen muestra el total de deuda de cada cliente con la empresa.

Para consultar el reporte, el usuario debera seleccionar una fecha de corte y dar clic
en busqueda

Informes de Cartera y Cobro
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Fecha de Corte
seleccionada

‘ Resumen de Saldos por Clientes 2020-08-15

4 Y Fecha de Corte: |+ Agregar filtro

Cod Cliente Nombre Teléfono  Comreo electronico  Moneda Saldo ML Saldo ME
029299 Enrique Garcia cs 30.00
061269 cs 298.26
10014 cs 953
102019 cs 575.28
1059 cs 10650 Al dar clic sobre el saldo
o cs B ookt o
n cs 186000 facturas del cliente.
12017 Cs 734.00 )
122016 cs 400.00 /
123 Ccs 108.66
12407 Cs 63700
1286 cs 57472
18163 Ccs 777.95
1801 s 15230
r " __ N 1286
m Detalle de Facturas del Cliente Aura Useda

4 Cuenta:1102-01 - Clientes

4 Moneda:C$
Documento Fecha Fecha Vence Moneda Saldo ME Saldo ML Corriente De1a30 De31a60 De61a9d 91 amas
182015 23/0972019 231072013 (S 133.29 133.29 0.00 0.00 0.00 0.00 133.29
181685 13/09/2019 1310/20719 C§ 44143 44143 0.00 0.00 0.0 0.00 42143
574.72 574.72 0.00 0.00 0.00 0.00  5T74.72
57472 574.72 0.0 0.00 0.00 0.00 574.72

m 1 \ier 0 W 1 [1azde2]

Estado de Cuenta Documentos Pendientes

Al Abrir este reporte, el usuario puede consultar el detalle de las facturas pendientes de
pago que tiene el cliente y su antigiiedad de saldo.

Para ello debe seleccionar la fecha de corte y el nombre del cliente.

Informes de Cartera y Cobro
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Estado de Cuenta

Fechade __ ety ; ;
C S |15 08 2020 7] dd/mm/aaaa
Cliente * 2g133 - Domingo ! -

Al dar clic en basqueda, el sistema muestra un documento del estado de cuenta del
cliente el cual puede exportar o enviar por correo al cliente.

& ESST. 2] H Estado de Cuenta
FECHA DE CORTE 2020-08-15
CODIGO DE CLIEMTE 28133
Cliente
28133 Domingol’ Ew

8 fguparpor
T Fecha de Corte: Menor o igual que 150872020  Cliente: lgual a 28133 - Domingo | + Agregar filiro

4 Cliente : Demingeo Suarez Sargas

Fecha # Documento Fecha Vence Concepto Moneda Saldo ME Saldo ML
22/08/2019 180524 22/09/2019 CE 27149 27149
02/09/2019 181040 02/10/20719 ci 46197 46197
05/08/2019 181279 05/10/2018 CE 136,64 136,64
18/08/2019 181776 18/10/2019 s 130,00 130,00
19/09/2019 181855 19/10/2019 s 640,54 640,54
24/09/2019 182066 24/10/2019 s 100,00 100.00

1,740.64

m 1 Ver 20 v 1 [1a6ded)
Cliente Saldo ML (Suma) Comente Del1a30 De31a60 De6las0 91 a mas
1 | Domingo Suarez Sargas 1,740.64 0.00 Q.00 Q.00 Q.00 1,740.64
Total Acumulado 1,740.64 0.00 0.00 0.00 .00 174064

Detalle de Saldos Por Clientes

Muestra un detalle de las facturas adeudadas por sucursal y por cliente.

Informes de Cartera y Cobro
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01. Solicitudes de Compra

Para realizar solicitudes de compra dentro de ABACUS ERP, nos dirigimos al menu en
el médulo Compras > Solicitudes de Compras.

El procedimiento de una solicitud de Compra es el siguiente:

Paso 1. Crear una Solicitud de Compras. En este paso el usuario crea un registro de
lo que necesita comprar para €l, su departamento o bien una compra de
reaprovisionamiento. El registro queda en estatus de Nueva.

Paso 2. Darle Visto Bueno a la Solicitud. Una autoridad superior al usuario debe
darle el Visto Bueno a la Solicitud de Compras, esto es para no invertir tiempo en
solicitudes que no son necesarias.

Paso 3. Revisar la Solicitud. Esta revision es realizada por el administrador de la
bodega a donde se dirigira la solicitud, esto se hace para que los items solicitados se
encuentren correctamente ingresados en el sistema, y si hay nuevos items, crearlos.

Paso 4. Autorizacion de la Solicitud. Este es el ultimo de la solicitud de compras,
una autoridad aprueba la solicitud de compras y con ello pasa a manos del
departamento de compras para su ejecucion.

01. Solicitudes de Compra
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Dependiendo de los permisos que tenga cada usuario, el menu principal en la pantalla
de solicitudes de compra puede lucir diferente.

En cada uno de los pasos, los usuarios involucrados pueden estarse
haciendo Notificaciones para informar el estatus actual de determinada Solicitud de
Compra.

Al entrar en Solicitudes de Compras, podra observar un listado de todos los registros
de solicitudes, Editar informacion en el icono Editar Registro y el usuario puede
realizar busqueda mas especifica por medio del filtro que se encuentra al lado izquierdo
de la pantalla, ya sea, por fecha de solicitud, sucursal, tipo de solicitud, prioridad y
estatus.

Solicitudes de Compras

4 Fecha Solicitud & Exportar = Q Bisqueda Avanzada
032020(27) Solicitud & Fecha Solicitud  Descripcion Sucursal  Tipo Solicitud Prioridad  Estatus
082020 (51) (4 2 lic r vendedores de mostrador para venta Altamira nal e
0712020 (64) of Crit  Con OC

Ver tndas
+ Wer todo & ta Cliente Crith @3

L

Seleccionar varios
| seteccionar varos NN T

F-THONTED # ent t Criti m

1
¥ M‘ L ta Cliente L ] | Ercibida |
3 :3? t t Crit | Fasitvita |
& SC ta Cliente Alta  Furibica
b
¥ SC2-0005 5 o er OMOTO O T & M t. ente | te ==
= Casa Ma Urgente  Fxitida
[ ira | ver 10 v i 2 3 4 5 3 W (1210 de 543

1. Crear Solicitud de Compra

Dar clic sobre el boton Nuevo y llenar los campos solicitados.

¢ Tipo de Solicitud: Estos deben estar previamente configurados. El usuario
seleccionara el tipo de solicitud correspondiente.

o Detallar una descripcién relacionada a la solicitud.
¢ Seleccionar el tipo de Prioridad.
¢ Seleccione la sucursal que esta realizando la solicitud.

¢ Seleccionar centro de costo en caso de que utilicen CC.

01. Solicitudes de Compra



Pagina 65 de 254

o Especificar la fecha del registro de la Solicitud de compra.

o Detallar la fecha en que se espera recibir los items.

¢ Puede detallar comentarios u observaciones si asi lo desea.
Al finalizar de llenar los campos, de clic en Guardar

Luego debera seleccionar los items dando clic en el boton Nuevo que se encuentra al
centro de la pantalla.

De no existir el articulo deseado, deje el campo item id vacio e ingrese el nombre del
item de lo que desea comprar, sea bien especifico y detalle exactamente el item.
Ingrese también manualmente la unidad del articulo y la cantidad solicitada.

La solicitud de compra, quedara en estatus nuevo, y pendiente de Visto Bueno.

2. Dar Visto Bueno a la Solicitud

Solicitud de Compra

Estat

P | al w

i 03 - Sucural Altamira v
tams Comentarios Auditaria

= > Manta

i
i
ax 8_—Ja : AT

L \\

\\_ Guardar Registro . Buscar item [Tazde2

* Campos obligatorics

Dar VoBo a una solicitud de compras solo requiere localizarla y presionar el botén

de Dar Visto Bueno en la pantalla y listo, nuestra solicitud ya tiene Visto Bueno, y esta
preparada para el siguiente paso. Esta accion es para excluir las Solicitudes de
Compras que no ameritan atencién, segun el criterio de una autoridad de la empresa.

01. Solicitudes de Compra
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3. Revisar Solicitud de Compra

El proceso de revisar le corresponde al responsable del catédlogo del inventario, bien
puede ser el responsable de bodegas, o el de compras.

El proceso consiste en que los productos que se estan solicitando tengan un cédigo
adecuado, y que la descripcion y unidad correspondan al cédigo seleccionado.

El usuario que solicité pudo haber dejado varios cédigos vacios, o haber seleccionado
un cédigo que no corresponde a lo que realmente quiere. Es necesario que exista una
comunicacién estrecha entre la persona que solicita y el responsable del catadlogo de
inventario para que los registros ingresados sean lo mas exactos posible.

El procedimiento para realizar este paso es:

¢ Localizar la solicitud de compras, ya sea por medio de las notificaciones o bien
desde la pantalla de Solicitudes de compras.

o “Revisar” los productos en la pestafia Items. Aqui tiene que asegurarse que
ninguna linea de los items solicitados esté vacia.

La obligacion de quien revisa, es ponerles un codigo, si el cédigo no existe, debera
ingresarlo en el catalogo de productos o items en el médulo de inventario, luego volver
a esta pantalla y asignarle el codigo correspondiente.

o Al haber revisado la Solicitud de Compra, dar clic en el botén

Revisar

4. Aprobar Solicitud de Compra

Con este ultimo proceso, habilita los productos en el médulo de compras, para que se
pueda realizar una OC.

Este procedimiento es bien sencillo, pero requiere que el encargado de aprobar las
solicitudes de compras se tome su tiempo para verificar qué productos se estan
solicitando, y también revisar los comentarios que los usuarios han venido dejando.

El procedimiento para Autorizar una Solicitud de Compra es el siguiente:

¢ El usuario encargado debe localizar la solicitud de compras, ya sea por medio de
las notificaciones o bien desde la pantalla de Solicitudes de compras.

01. Solicitudes de Compra
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« Ir alalista de productos seleccionados y digitar para cada producto la cantidad que
se aprobara para esta solicitud. Puede hacer uso del boton para que, de una vez,
las cantidades solicitadas pasen a cantidades aprobadas.

Aprobar Todo
¢ Dar clic en el botéon

Autorizar

Solicitud de Compra

O O O O O G O

I""I'-“'-‘I de Rellenc Stack v Solicitud # *  SC3-00021 Observaciones
Salicitud Fecha Solicited *  16/09/2020
Fipcian Solic oor L i
Descripeién  Solicitadas por vendedaores de Fecha Esperado = 17/09/2020 | g8 et M
mostrador para venta
Estatus  Rgvizada
Prioridad * Mormal !
Sucursal *  Alamira
Cemtre 53 _ sucural Atamira -
Costo
Hems Comenlanios Auditona
wirda rip Aprobar Todo
3 . T [ ———— = - s
Item Id Itern Nombre Uinidad Canl. Salicitada Can{ Aprob Maneda Precio Monto
@ [E H-800 Estuche de o'rings milimeiricos de buna UMD 10,00 LRI =1 423.7800 4,237 80
& [E H-&00 Eshiche de o'rings de Buna, 401693000000 5.00 LRHIE =1 3496500 1,948 25

La solicitud queda en estatus autorizada, debera ir a la opcion items Solicitados para
crear la Orden de Compra.

01. Solicitudes de Compra
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Items Solicitados

items Solicitados es basicamente un listado de todos los item seleccionados al llenar
una Solicitud de Compra. Desde esta opcion se puede asignar al proveedor,
seleccionar la cantidad de item a comprar y Crear la Orden de Compra.

Para Consular Items Solicitados para compra en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
en el médulo de Compras > items Solicitados

Se mostrara un registro de todas las ordenes de compras autorizadas.

Desde esta opcion el usuario pude crear la Orden de Compra; para ello debera
seleccionar al proveedor, la cantidad de items a comprar y la moneda. Para llenar estos
datos, dar clic en el icono Editar Registro por cada item.

¢ No se generara OC de los items con cantidades en 0 (cero)

e Se generard OC por moneda. Si el proveedor tiene varios items en cordobas y uno
en ddlar, al crear la OC en moneda cérdobas y solamente tomaré en cuenta los
items en esa moneda, dejando pendiente los items en délares.

* Se generara una sola OC si un proveedor tiene varios items con solicitudes de
compras realizadas siempre y cuando tengan detalladas las cantidades, de lo

Iltems Solicitados
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contrario excluird de la OC aquellos items que no se les haya especificado
cantidad.

Una vez verificado los items, para Crear la Orden de Compra, simplemente dar clic
sobre el boton Crear OC

Items Solicitados

Sila cantidad de item estaen 0
Sol. ID. => SC1-00134 Fecha Solicitud => 2020-05-26 Estatus => Recibida-Parcial Sucursal => Casa Matriz (cero), No se puede generar la

g . _— Orden de Com
Tipo Solicitud => Relleno Stock Prioridad => Urgente Fecha Esperado => 2020-05-26 f b
Ttem 1d Item Nombre Unidad Cant. Pend Proveedor Sugerido Moneda Precic  Cantidad Monto

E‘ 003-001-1% Barra de Acero 4140 de 19mm x 195 1 2000 AMUNICSA us BTG 0.00 [l s]
Sol. ID. => 5C3-00021 Fecha Solicitud => 2020-09-16 Estatus => Autorizada Sucursal => Altamira

4
Tipo Solicitud => Relleno Stock Prioridad => Normal Fecha Esperado => 2020-09-17
Item Id Item Nombre Unidad Cant. Pend Proveedor Sugerida Moneda Precio Cantidad Monto

@ H-8X Estuche de o'rings milimétricos de buna UnD 10,00 ct 42378 0.00 000
B’ H-600 Estuche de o'mings de Buna, 401693000000 .00 s 35065 Q.00 oo

Crear Orden de Compra

Al dar clic en Crear OC desde la opcion Solicitudes de Items, se presentara la siguiente
pantalla.

Crear Orden de Compra

Proveedor®* = FERRETERIA JENMY bt Entregaren®™ 27 DE MAYO -
Moneda*®  Cordoba (C§) ¥ Tipo OC*  Compras Locales v
Filtrar Sucursal Vendedor
Sucursal Altamira b

Cotizacién 53568

Filt Prioridad
ol Fecha Cotizacion 15/08/2020 ﬁ DOD/MMIAARA

Prioridad  MNomal v i
Condiciones de

Pago

* Campos obligatorios

¢ Seleccione el proveedor

* Seleccione la moneda en que realiza la compra.
» Seleccione la sucursal que solicita la OC.

e Seleccionar Prioridad de la OC

o Seleccionar la sucursal donde seran entregados los productos.

Iltems Solicitados
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o Seleccionar si las compras son locales o internacionales.

« Digitar el nombre del vendedor del proveedor.

» Especificar el nimero de cotizacion recibida.

» seleccione la fecha de la cotizacion

e Seleccione si el pago al proveedor sera de crédito o contado.

Al finalizar, dar clic en Aceptar.

El sistema generara la Orden de Compra y brindar4 nimero de la misma. Esta la puede
consultar directamente en la opcion Ordenes de Compra.

Iltems Solicitados
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Ordenes de Compras

Las Ordenes de Compras son documentos oficiales que gira la empresa con su debida
autorizacion para indicar a los proveedores la compra de bienes o servicios.

Para Registrar o Consultar 6rdenes de compra en ABACUS ERP, nos dirigimos la menu
en el moédulo Compras > Ordenes de Compras.

Las Ordenes de Compras pueden originarse desde una solicitud de compra o bien
hacer el registro directamente desde esta opcion.

Registro de Ordenes de Compra

Al entrar a Ordenes de Compras, se podra observar un listado de todas las OC
registradas en sistema. Podra realizar busqueda de informacion especifica ya sea por
fecha, Anulado, Tipo de Orden de Compra, Proveedor, Estado y Entregas por sucursal.

Ordenes de Compras
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Ordenes de Compras

s T R CEE
» Nombre Total ML  Moneda Total ME  Estado Sol OC
e FERRETERLA JENNY 4873.47 (1 457247 TN
! 5 z !‘ Suministros Integrales 2.700.25 cs g 7o02s N
v = HOUSE OF BOLT INC 175,557.18 us 508200 CEEEEDY
b E ry FERRETERIA RICHARDSON,5.A §98.92 cs gogg; (Relreads
b @ CL-001 1/09/2020  FERRETERLA JENNY 3292025 cs 3292025 (.
@ CL-001129 11/09/2020  CASA PELLAS us goano DT
@ CL-001128 11/09/202 RETERLA, JE 389.18 s CIREN Aprobada ]
@ CL-ooi 11/08/2020  SINSA 2 84932 s CICEFN Fecibida |
@ d 9 1/09/2020  FERRETERLA JENI 0 s o D
@ CL001126 10/08/2020  CASA PELLAS 632036 us 18200 IEZED

La informacion se puede exportar a los diferentes formatos (Word, Excel, PDF, XML,
CSV) e imprimir. Ademas, el usuario puede ordenar los campos de las columnas segun
lo que desee visualizar dando clic en el boton Campos.

Para grabar Ordenes de compra, dar clic en el botén Nueva Orden de Compra
El usuario debe llenar los campos solicitados:
* Proveedor: Digitar el codigo o seleccionar al proveedor.

 Nombre: Automaticamente al seleccionar el cédigo del proveedor, cargara el
nombre.

* Ruc/ Cedula. Automaticamente al seleccionar el codigo del proveedor, cargara el
namero RUC.

* Cuenta: Al seleccionar el proveedor cargara el nUmero de cuenta contable
asignado al mismo.

» Tipo de OC. Seleccionar si la compra sera Local o Internacional, segun los tipos de
OC configurados previamente.

* Centro de Costo. Seleccionar el centro de costo correspondiente en caso de
utilizar centros de costos.

o Entregar en. Seleccionar la sucursal en donde se recibiran los productos.

¢ Fecha: Corresponde a la fecha en que se crea la OC

Ordenes de Compras



Pagina 73 de 254

» Condiciones de Pago. Seleccionar si el pago se realizar4 de Contado o de
Crédito.

+ Fecha esperada. Seleccionar la fecha en que se espera recibir el producto.
Al finalizar, dar clic en Guardar

Se desplegara el boton Nuevo al centro de la pantalla para proceder a ingresar los
items a solicitar el la OC.

Los item también se pueden importar desde el boton Opciones Importar

nformacidn Adicional

32011
Impuestos 43037

368128

* Campos obligatarios

Al finalizar de llenar la informacién requerida de los items, dar clic en
Opciones Opciones Aprobar

Una vez Aprobada la OC, Esta Orden de Compra se cargara en el médulo de
Inventario en la Opcién Liquidar Compras, puede ser liquidada desde esa opcion una
vez recibida por el personal encargado de inventario.

Liquidar Orden de Compra

La OC se puede liquidar de 2 maneras, ya sea desde el médulo de Inventario >
Liquidar Compras o directamente desde érdenes de Compra.

Ordenes de Compras
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Para liquidar desde OC, una vez localizada y estando dentro de la orden de compra a
liquidar, el siguiente paso es dar clic en Opciones Registrar Factura.

El sistema mostrara la siguiente pantalla con los datos de la Factura de Compra a
generar y donde el usuario debera digitar las cantidades recibidas de items.

Datos de la Factura

@ PROCESAR | € Voiver |
& e % CL-001134 fecha:2020-09-17 Factura =
Argenes ae Lompra
T ra Compra Local .
Tipo de Recepcion Parcial v
Bod ALTAMIRA -
a T 020 B
Fe Factu 7, v} -]
F en T, i} ﬁ
Zub Total Impuesto Tota
...... &
i Cant Cant I tid — |
» 0 Nt i
L oc Pand I ni I
| | 0 0.00
0.0000 0.00
o - | 20

Ordenes de Compra: Por defecto el sistema carga el nimero de OC.

Tipo de Recepcion: Seleccionar si se recibid la cantidad de items total o parcial. En
caso de seleccionar Parcial, se desplegara un campo donde se debera detallar las
cantidades recibidas y luego dar clic en

Guardar Cantidades
# Factura: Digitar el nimero de la factura emitida por el proveedor.

Tipo Entrada: Seleccionar el tipo de registro. es decir, si corresponde a una compra
local, compra de importaciones, NC, ND, etc.)

Seleccionar la Bodega que recibe los items.
Fecha en que se reciben los items.
Fecha de emisién de la factura

Fecha de vencimiento.

Al finalizar, dar clic sobre la opcion Procesar

Ordenes de Compras



Pagina 75 de 254

Se creara y abrira la factura de compra.

Esta debe ser revisada y aplicada por el &rea correspondiente.

Ordenes de Compras
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Liquidar Compras

Las Ordenes de Compras son documentos oficiales que gira la empresa con su debida
autorizacion para indicar a los proveedores la compra de bienes o servicios.

Para Registrar o Consultar 6rdenes de compra en ABACUS ERP, nos dirigimos la menu
en el médulo Compras > Ordenes de Compras.

Las Ordenes de Compras pueden originarse desde una solicitud de compra o bien
hacer el registro directamente desde esta opcion.

Registro de Ordenes de Compra

Al entrar a Ordenes de Compras, se podra observar un listado de todas las OC
registradas en sistema. Podra realizar busqueda de informacion especifica ya sea por
fecha, Anulado, Tipo de Orden de Compra, Proveedor, Estado y Entregas por sucursal.

Liquidar Compras
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Ordenes de Compras

s T R CEE
» Nombre Total ML  Moneda Total ME  Estado Sol OC
e FERRETERLA JENNY 4873.47 (1 457247 TN
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La informacion se puede exportar a los diferentes formatos (Word, Excel, PDF, XML,
CSV) e imprimir. Ademas, el usuario puede ordenar los campos de las columnas segun
lo que desee visualizar dando clic en el boton Campos.

Para grabar Ordenes de compra, dar clic en el botén Nueva Orden de Compra
El usuario debe llenar los campos solicitados:
* Proveedor: Digitar el codigo o seleccionar al proveedor.

 Nombre: Automaticamente al seleccionar el cédigo del proveedor, cargara el
nombre.

* Ruc/ Cedula. Automaticamente al seleccionar el codigo del proveedor, cargara el
namero RUC.

* Cuenta: Al seleccionar el proveedor cargara el nUmero de cuenta contable
asignado al mismo.

» Tipo de OC. Seleccionar si la compra sera Local o Internacional, segun los tipos de
OC configurados previamente.

* Centro de Costo. Seleccionar el centro de costo correspondiente en caso de
utilizar centros de costos.

o Entregar en. Seleccionar la sucursal en donde se recibiran los productos.

¢ Fecha: Corresponde a la fecha en que se crea la OC

Liquidar Compras
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» Condiciones de Pago. Seleccionar si el pago se realizar4 de Contado o de
Crédito.

+ Fecha esperada. Seleccionar la fecha en que se espera recibir el producto.
Al finalizar, dar clic en Guardar

Se desplegara el boton Nuevo al centro de la pantalla para proceder a ingresar los
items a solicitar el la OC.

Los item también se pueden importar desde el boton Opciones Importar

0193 - Almacenadora Financiera de M caragu. e Compras Locales v

-

o

320011

368128

* Campos obligatorios

Al finalizar de llenar la informacién requerida de los items, dar clic en
Opciones Opciones Aprobar

Una vez Aprobada la OC, Esta Orden de Compra se cargara en el médulo de
Inventario en la Opcion Liquidar Compras, puede ser liquidada desde esa opcion una
vez recibida por el personal encargado de inventario.

Liquidar Orden de Compra

La OC se puede liguidar de 2 maneras, ya sea desde el médulo de Inventario >
Liquidar Compras o directamente desde 6rdenes de Compra.

Para liquidar desde OC, una vez localizada y estando dentro de la orden de compra a
liquidar, el siguiente paso es dar clic en Opciones Registrar Factura.

Liquidar Compras
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El sistema mostrara la siguiente pantalla con los datos de la Factura de Compra a
generar y donde el usuario debera digitar las cantidades recibidas de items.

Datos de la Factura

[@ PROCESAR | € Volver |
P gl x CL-001134 fecha:2020-09-17 Factura ™
raenes de Lompra
T ra Compra Loca -
po de Recepcion Parcial v
Boad ALTAMIRA ~
a T 2020 B
x = e
Fe -]
F Jen 17, ]
Zub Total Impuesto Total
‘
Cant Cant . Ly a
ot { antid i
1 & 0 0.00
0.0000 0.00
[ ira ] kel [0 L Mazde2

« Ordenes de Compra: Por defecto el sistema carga el nimero de OC.

» Tipo de Recepcion: Seleccionar si se recibio la cantidad de items total o parcial. En
caso de seleccionar Parcial, se desplegara un campo donde se debera detallar las
cantidades recibidas y luego dar clic en

Guardar Cantidades
e # Factura: Digitar el numero de la factura emitida por el proveedor.

« Tipo Entrada: Seleccionar el tipo de registro. es decir, si corresponde a una compra
local, compra de importaciones, NC, ND, etc.)

o Seleccionar la Bodega que recibe los items.
¢ Fecha en que se reciben los items.
* Fecha de emision de la factura
e Fecha de vencimiento.
Al finalizar, dar clic sobre la opcion Procesar
Se creard y abrira la factura de compra.

Esta debe ser revisada y aplicada por el &rea correspondiente.

Liquidar Compras
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Registro de Compras y Cuentas
por Pagar

Compras

Para realizar registros de Compras en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu principal
en el modulo Compras > Compras y Cuentas por Pagar.

La opcion de Compras y Cuentas por pagar permite realizar registros directos de
compras a proveedores y registrar facturas de gastos.

Al entrar a esta opcién, se mostrara un listado de todas las facturas de compras con su
estatus correspondiente (Vigente, Pagada, Anulada o Atrasada) y podra realizar filtro
de la informacion ya sea por Fecha, bodega, tipo de registro, moneda o estatus. Este
filtro lo puede visualizar en el lado izquierdo de la pantalla de Compras y Cuentas por
pagatr.

Registro de Compras y Cuentas por Pagar
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Compras y Ctas por Pagar

WY o o @ s+ ] . Eporer -
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; & 1 2 Cl MDEGA FERRETERL JEM! Ay, SO 2 1592 Vigente |
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La informacion se puede exportar a los diferentes formatos (word, excel, pdf, xml, cvs)
y en el boton grid puede editar los campos de las columnas que desee visualizar en el
reporte.

Registrar Nueva Compra o Cuenta por Pagar

Para el registro de compras, dar clic en Nueva Compra
Debe llenar los siguientes campos solicitados:
¢ Tipo: Se refiere al tipo de compra a registrar (compra, Importacion, CxP, ND, NC)

e Proveedor: Persona natural o juridica que brindo el servicio. Para seleccionarlo
debe estar previamente registrado como proveedor. El usuario debe simplemente
escribir el nombre del proveedor.

o Al seleccionar proveedor, el sistema carga automaticamente la informacion
relacionada a este ( Nombre, Cédula Ruc, Cuenta Contable)

» Tipo de Registro se refiere a que si la factura que se esta registrando corresponde
a una factura regular de compra o gasto (generalmente se utiliza la
opcién Regular) o corresponde a una factura de importacioén o Costo de
Importacién. El sistema muestra una ayuda en el icono que se encuentra a la par
del campo.

+ Seleccione la Bodega que realiza el registro.

Registro de Compras y Cuentas por Pagar
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+ Seleccione centro de costo en caso que su empresa utilice CC.
o Factura: Digite el numero de la factura de Compra.

* Registre la fecha correspondiente a la factura.

* Registre la fecha de vencimiento de la factura.

* Registre la fecha que realiza el registro en sistema.

» El# OC aparecera solamente si la factura de compra fue generada atreves de una
Orden de Compra.

o Seleccione la moneda en que se registrara la factura de compra.

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

una vez guarda la informacién del encabezado, se desplegaran las pestafas items,
Gastos/Costos, Pagos y Revision de Precios.

tems: Permite el registro de los productos.para ello, el usuario debe dar clic en el
boton Nuevo que se encuentra al centro de la pantalla, debera seleccionar los items y
llenar los campos cantidad y precio.

El usuario puede importar los items desde el boton Otras Tareas Importar Items

tems. Gastos/Costos Pagos. Revisidn de Precios

Gastos/Costos: Permite el Registro de todas aquellas facturas que representen un
gasto para la empresa ej: Fact. de agua, Luz, internet, etc.

Para realizar el registro, dar clic sobre el boton Nueva Linea de Gastos

Pagos: Muestra un registro de los pagos realizados a la factura de Compra. Esto
estara visible una vez que la factura es pagada.

Para realizar Pagos de Facturas por Compras, se realiza la gestion de Solicitudes de
Pagos o bien, para empresas pequefias que su procedimiento de realizar pagos es

Registro de Compras y Cuentas por Pagar



Pagina 83 de 254

mas sencillo, esta la opcion Registrar Pagos.

NMueva Linea de Gastos

Escribir el nimero de cuenta o un

nombre relacionado a la cuenta
Cuenta®  §102-03-0002 - GASTOS DE CAFETERIA, FEST.. —  para que el sistema muestre la
informacion relacionada.

Centro Costo v
T 5jufiliza CC, seleccione el
Transaccion  COMPRAS EN SUPERMERCADO cc comespondiente.
‘_"'--.

Monto = 1,800.00 E‘--._____ 2 Descripcion del registro.
e [T " Digite &l monto de la factura. Sila
Eitl e ik factura lleva IVA, debera digitar el
. subtotal.

Tipo Impuesto L
E - ™ Seleccione si el registro es de una factura
* Campos obligatorios exenta o can IVA

tems  Gaslos/Costos  Pagos  Revision de Precios

Fecha Referencia Moneda Transaccién Débito Cridito Débito ML Crédito ML

Cérdoba (C§) Registro de Pago la colonia 1821738 0.00 182178 0.00

[Tatldel]

Revision de Precios: Permite hacer una revision de precios en base al costo de los
productos y actualizar precios a los items.

La Revisiéon de Precios se realiza antes de Aplicar la Factura de Compra.

Se mostrara las opciones:Sugerir por Costo Promedio Sugerir por Costo de
Entrada Analitico de Precios ACTUALIZAR PRECIOS A ESTOS ITEMS

Sugerir por Costo Promedio: El sistema muestra un andlisis de acuerdo a los costos (se
toma mucho en cuenta las existencias para calcular el costo promedio) y la ganancia
gue se requiere y sugiere un precio de venta del producto.

Sugerir por costo de Entrada: El sistema sugiere un precio de venta de acuerdo a
Costo de entrada ( ultimo costo de la compra realizada) y la ganancia que se requiere.

Analitico de Precio: Envia un archivo de excel con los items registrados en la compra
para su andlisis.

Actualizar Precios a estos items: Cambia los precios de venta actuales del sistema si
se esta de acuerdo con los que sugiere el sistema segun los costos y ganancia
requerida.

Registro de Compras y Cuentas por Pagar
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Al finalizar el Registro de la Factura de Compra, dar clic en Aplicar

Registro de Compras y Cuentas por Pagar
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Registro de Proveedores

Para consultar y registrar proveedores en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal Compras > Proveedores.

Un proveedor puede ser una persona, empresa, organizacion o razon social, los
cuales venden bienes 0 servicios para su empresa.

En la configuracion del sistema Contable y Fiscal, el usuario tiene la opcion
de Importar facilmente su catdlogo de Proveedores.

Al entrar a Proveedores, se muestra un listado de todos los proveedores registrados
en sistema. Podra editar los datos en cualquier momento en el icono Editar este
Registro.

Registro de Proveedores
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Proveedores

» Tipo Proveedor M|

¢ Activo cédige

Tipe
Proveeder Proveedar

MNombre a Mostrar Activo Telefone Correo electronico

o)

R

o]

C
[=

)
i
=

2]

[

B

Registrar Nuevo Proveedor

Dar clic en el boton Nuevo y llenar ficha del Proveedor.

» Cddigo Proveedor: El sistema automéaticamente genera un cédigo de proveedor.
Este puede ser cambiado por el usuario.

* Nombre a Mostrar: Nombre del proveedor o raz6n social.

* Tipo de Proveedor: Seleccionar el tipo de proveedor, para ello, los tipos de
proveedores deberan ser configurados previamente dando clic sobre el icono a la
par del campo Tipo Proveedor. (ej. proveedor de bienes, proveedor de servicios, de
recursos). (Clasificar a los proveedores por tipo, es un registro opcional para el
usuario).

o En caso que los proveedores sean personas naturales, Especificar nombres y
apellidos.

» Si el proveedor es persona juridica, debera digitar el nombre de la empresa, ya
sea la razon social o comercial.

* Rucl/Cédula: Guarde el registro correspondiente al contribuyente.
» DV: Significa Digito Verificador. Es utilizado en Panama.
+ Cuenta Proveedor: Seleccionar la Cuenta contable correspondiente.

* Plazo: Plazo en dias de crédito brindado por proveedor para pagos de facturas.

Registro de Proveedores
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» Especifique pais, ciudad, direccién, teléfono, e-mail y pagina web del
proveedor.

o El usuario puede registrar notas o comentarios relacionados con el proveedor.
+ Seleccione Tipo de Impuesto a aplicar al proveedor.
Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

En la parte inferior de la pantalla en la pestafia de Compras, se mostrara un historial
de las facturas de compras realizadas al proveedor.

En la pestafia contactos, podra agregar informacioén de contactos dentro de la
empresa del proveedor.

Cuentas Bancarias: podra definir cuentas bancarias del proveedor para las solicitudes

de pago.
Proveedores
@ oo | W o < Vo
Codigo Proveedor* PO11 Pais  Micaragua 30
Mombre a Mostrar *  INDEGRASA !
Ciudad  Managua k)
Activo ﬂ . ra
Direccion  cepENTERIO GRAL 2C AL ESTE, 1/2€
Tipo Proveedor v AL SUR

Primer Apellido

) Teléfono 88681002
Segundo Apellido

Correo =
MNombres electrénico
Empresa [INDEGRASA Pagina web m
RUC/Cedula*  }0310000458965 Notas
v Tipesde [ Compras y Servicios (29%)

(i ] tenci 5
Plazo (dias) 30 Retencione

Compras  Contactos  Cuentas Bancarias

Compras
o ; D
Busqueda rapida ~ ! Exporar =
# Entrada Fecha #0C # Factura Total ML Moneda Total ME Estatus
E‘ COMBP-000075 08,/03/2020 00oe9237 657.67 % 65767 Atrasado
Ira [l Ver 10 1 [1a1dei]

Registro de Proveedores
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Notas de Crédito a Proveedores

Para Registrar Notas de Crédito a Proveedores en ABACUS ERP, nos dirigimos al
menu principal en médulo de Compras > Notas de Crédito a Proveedores.

Cuando se otorga una Nota de Crédito por parte del proveedor en compras, €s un
documento y saldo a favor que usted debe registrar, para usarlo en otra compra o para
cualquier otro proceso.

La mayoria de las veces, se registra la Nota de Crédito en compras en casos de
devolucion de articulos al proveedor, pues en este caso la Nota de crédito es una
recuperacion de lo que ya se pago al proveedor.

Nueva Nota de Crédito a Proveedor

Dar clic sobre Nuevo y llenar los campos solicitados.
» Tipo Registro. Por defecto aparecera marcado Notas de Crédito.
+ Bodega: Seleccionar la bodega correspondiente.

+ Fecha de Documento. Fecha en que se esta creando la NCP.

Notas de Crédito a Proveedores
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o Cadigo del proveedor. Digitar o buscar el codigo del proveedor correspondiente.

+ Nombre del Proveedor. Al seleccionar el codigo, el sistema cargara
automaticamente el nombre.

+ Referencia: Numero de NC brindada por el proveedor.

o Cuenta: Corresponde a la cuenta contable a afectar.

+ Fecha Vence. Fecha de vencimiento de la NC en caso que aplique.
e Moneda: Seleccionar la moneda correspondiente a la NCP.

Al finalizar, de clic en Guardar

Se habilitara el boton Nuevo en el detalle de cuentas. Al dar clic sobre este, nos
presentara la pantalla para ingreso de cada linea de cuentas.

En esta pantalla solo rellene la informacién solicitada.

Cuenta. A qué cuenta sera afectada la Nota de Crédito del Proveedor. Este campo se
autocompleta mientras se digita informacion sobre él, ya sea cédigo o descripcion de la
cuenta.

Centro de Costo. Para definir el centro de costo afectado. Este campo tiene una lupa
para facilitar la busqueda del mismo.

Transaccion. Es una breve descripcion de la operacioén, este campo es opcional.

Monto. Indica el monto a afectar en este campo. Notara que cada monto se ingresara
en automatico en negativo.

Tipo Impuesto. Nos permite seleccionar el impuesto a utilizar para el monto
especificado.

Al presionar Guardar, ABACUS nos permitira ingresar una nueva linea de cuentas,
este proceso lo podemos hacer repetidas veces segun las lineas que se necesita en la
transaccion. Una vez finalizado de ingresar las lineas de cuentas, se presiona el
botén Cancelar y luego Salir. Esto nos llevara de regreso a la pantalla de Notas de
Crédito de Proveedores y podremos apreciar la informacién ingresada, notaremos
también que se han actualizado los totales.

Notas de Crédito a Proveedores
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Nota de Crédito

+ Nuevo | @ Guardar | W Bormar | Apkcar | Anuiar | Impeime | s | [ € vover |

Cuenta Centro Costo Transaccidn

* Campos obligatorios

En este ejemplo hemos ingresado una sola linea de cuentas, para modificarla de ser
necesario se presiona el icono a la izquierda de la linea Editar este registro, y se
abrird nuevamente la pantalla de edicién de cuentas, en donde también podemos
eliminar la cuenta.

Si necesitamos seguir ingresando mas lineas de cuentas tenemos el boton Nuevo.

Para finalizar el registro solo nos resta APLICAR, para ello hacemos clic sobre el

boton Aplicar ubicado en la parte superior de nuestra pantalla, esto hara que la Nota de
Crédito del Proveedor se contabilice y se tome en cuenta en las cuentas por paga a
proveedores.

Aplicar Nota de Crédito en Pago a
Proveedores

Par realizar una solicitud de pago a proveedor aplicando Notas de Crédito, debera
dirigirse a Solicitudes de pago y realizar la solicitud; en la pestafia Cuentas por
Pagar encontrara el detalle de las Notas de Crédito de Proveedores registradas en
sistema la cual podra utilizar para disminuir el saldo a pagar al proveedor (Estas se
visualizan en negativo). También encontrara las facturas de compra a proveedor
pendientes de pago.

Para aplicar la Nota de Crédito en una solicitud de pago, debe seleccionar las facturas
a pagar en la solicitud y la nota de crédito que aplicar4. En ambos casos para
seleccionar las facturas y NCP, debera dar clic sobre el icono Editar este Registro que

Notas de Crédito a Proveedores
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se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla en la pestafia cuentas por pagar y

confirmar el monto a pagar.

Luego de Revisar y Autorizar la Solicitud, debera Realizar Pago.

Notas de Crédito a Proveedores
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E3 GRUPO ABACUS S.A.

COMPRAS

www.grupoabacus.com

Importaciones

Para realizar registros de Importaciones en ABACUS ERP, dirigirse al menu principal en
el médulo de Compras > Importaciones.

Al entrar en esta opcidn, el sistema muestra un listado de todas las importaciones
registradas.

El Usuario podra visualizar mas informacion de la misma al entrar en el icono Editar
este Registro.

Importaciones
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Importaciones
1 e MNe Fecha Fecha gy
Import: Bod De B . Liquidada Anulad
portacién ega scripeion Breve Referencia eraada Esperads quidada Anulada
& &7 CEDIS Coorp Liquidacién DISCOVERY fac. 354. L 43900 L 43590 il 038,09,/2020 51 Mo
T3 66 BODEGA MERCADERIA EM Liquidacion CaptaFastener Stelfast. miam L 37258 01,/09/2020 05,/09/2020 Si No
: REVISION L37238
z &5 GA MERCADERIA EN Liquidacion Henkel L 35902 L 35902 26,/08,2020 28,/08,/2020 S Mo
# &4 CEDIS Coorp LIQUIDACION L 22758 UBAS3540 L 22758 19,/08,/2020 01,/06/2020 Mo Mo
— 03 BODEGA MERCADERIA EM Liquidacion L 34758 Cia Mejia L 34758 18/08/2020 11/08/2020 5 Mo
e i !
- OM
rt' 62 CEDIS Coorp LIQUIDACTOM UBAS3496 L 21217 L 21217 08,/05,/2020 o Mo
@ &1 CEDIS Coorp Liquidacién de UBAS3200 L 17201 L 17201 13/07,/2020 Mo
@ &0 CEDIS Coorp cion EBAY AMAZON L26466 L 26466 15/06/20 C Mo
s 50 Liquidacidn consolidado miami L 29219 L 29219 28/07/2020 28/07,/2020 Si Mo
& 8 BODEGA MERCADERIA EM Liquidacién L 29575 Hercules L 29575 230772020 27/07,/2020 Si Mo

REVISION

El procedimiento de una Importacion es el siguiente:

Paso 1: Abrir un Nueva Importacién. Esto permitird que en esta importacion se vayan
aplicando las facturas de compras y costos de importacion hasta que sea liquidada.

Nueva Importacion

Dar clic en Nuevo y llenar los campos solicitados.

o Descripcién Breve. Establecer un nombre relacionado a la pdliza de importacion.

* No. de Referencia. nimero de poliza.

e Cuenta. Cuenta Contable.

» Fecha Inicio Registro. Seleccionar la fecha del registro de la péliza en sistema.

* Fecha Esperada. Fecha en que se espera recibir los items.

+ Bodega. Seleccionar la bodega correspondiente.

+ Tipo de entrada. Seleccionar a que tipo de entrada corresponde la compra.

o Comentario. El Usuario puede detallar comentarios relacionados a la importacion.
Al finalizar, dar clic en Guardar

Hasta este punto, ya tiene creada una Nueva Importacion.

Importaciones
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Importacion

130772020 debido a

de la agencia

Importacion Id *

Descripcion Breve ®
Liquidacion de UBAS3200 L 17201

Mo Referencia
Fecha Liguidada

Tipe Entrada
Anulad
4 = Anulada
Compra Intemacional b 2

Entrada Id

Paso 2: Registrar Facturas de Compras.

Consiste en realizar el registro de las Facturas correspondientes a la importacion en el
modulo de

Compras

Registrar Facturas de Compras

o Tener presente que al registrar una factura de compra correspondiente a una
importacion, En el campo Tipo de Registro, debe seleccionar Importaciéon o
Costos de Importacién segun sea el caso.

Tipo Registro

Factura Importacion v | @

¢ Al Seleccionar Factura de Importaciéon o Costo de Importacion, se desplegara un
nuevo campo con un listado de todas las importaciones creadas en sistema y
debera seleccionar la importacion correspondiente.

Importacién ID

64 - LIQUIDACION L 22758 UBA53540 )

« En la pestafia items es donde debera grabar todos los items correspondientes a la
compra, estos también se pueden importar de un formato de Excel dando clic en la
Opcion Otras Tareas > Importar.

Importaciones
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» La pestafia Gastos/Costos en la pantalla de registro de compras, se utilizara para
grabar los costos de importacion. Para ello deberé dar clic sobre el botén Nueva
Linea de Gastos.

| Linea de Gastos

I B GUARDMA W

Tipo Costo Importacion  TRANSPORTE DE
Cuenta * 110306 0 Inventaria sienda Tra
| Transaccidn
Monie ™ 2 b
Es impuasio? No 7
Distiibuchon Manual Mo *

Tipo Impuestc  Excento 7

» Seleccionar el tipo de Costo de Importacion. Los tipos de costos de importacion
deberan ser configurados desde el boton Editar. Desde esta opcion registra todos
los costos relacionados con la importacion.Ejemplo: Flete Proveedor, Transporte
de Carga, Agente Aduanero, Gasto de Aduana (ISC), Gasto de Aduana (IVA),
Gasto de Aduana (DAI), Servicios de Aduana, Almacenaje.Seleccione la Cuenta
Contable que afecta el registro.En el campo transaccion puede especificar algin
concepto o descripcion relacionada al registro.Digitar el monto correspondiente al
costo.Seleccionar si lo que se esta registrando corresponde a impuesto o
No.Seleccionar si desea realizar la distribucion del costo entre los productos a
importar de forma manual o automatica al seleccionando en la pantalla principal de
Compras la opcién Distribuir Costos.Al finalizar, dar clic en

Guardar

o Cada registro de Factura que se grabe por compra o costos de importacion, se iran
aplicando al registro de péliza de Importacion de forma automaética.

Paso 3: Dirigirse al médulo de importaciones. Encontrara las facturas registradas
por compras y costos de importacion.

Distribuir Costos y Liquidar Pdliza

Importaciones
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e Al dar clic en el boton podra seleccionar entre Ver Informe o Ver Comprobante

Contable.
Informes
e El boton permite:

Procesos

o Distribuir Costos Globales: Permite distribuir los costos de la mercaderia por

transporte, aduana, almacenaje etc. entre la cantidad de items. Esta

distribucion de costos, se podra visualizar en el informe, en la columna Otros
Cargos de Liquidacién.

o Verificar Cantidades: Una vez que se reciben los productos, hay que confirmar

las cantidades recibidas para liquidar la poliza. Se puede digitar cantidades

item por items, o bien, dar clic en el boton Recibir Todo

o Liquidar importacion: Cuando ya se recibieron los productos y se confirmaron

las cantidades recibidas, se procede a liquidar la importacién, esto permite la

entrada de los productos al inventario.

Importacion

quictsciin Captafasiener Soetiast. miam

Facturas por Compras
fJ/"

=
”
i Tipo Do = > Factisra Importacian ‘/

Fitha Metibiie Pravindon

Tipo Doc = » Costo Importaciin

Fecha Mexmibre Provesdorn +

Facturas por Costos.

Monto ME  Impusste ME

Monto ME  Impussto ME

Total ME

Totsl ME

Moits

41363618

Maonta

44,402 90

Impurita Tetal ML Estatus

oo 41363608

Total ML Estabus
1RO

T6. 1903 119590 90

Para revisar el costo y precio de cada producto, puede dar clic en el icono Editar este
Registro correspondiente a la factura a consultar, este abrira directamente la factura de
compra, donde al dar clic en la opcién Revisién de precios, podra visualizar el costo, y

Importaciones
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al dar clic en Sugerir por Costo Promedio el sistema automéaticamente sugiere un
precio de venta.

Los informes de importacion se podran exportar a los diferentes formatos ( word, excel,
Pdf, XML, CSV)

FERRETERIAABACUS, S A

MiNegocio !
g Items de la Importacién
Bescripoian Breve (W SHON DE MAQUINARIA Y REPUESTOS Ligusdada Mo Fecha Liquidada
Mo Referencia Bodega BODEGA CENTR Entrada D
Tips Entrada

Comentanos

Bisqueda ripid: 0 & ExPoRTAR » W GAND v

Iemns
4 Factura == MADIMISA - 4455 - 2020-02-25

rm Unidad Cantidad Precic FOR Itros Cargas Lig osto Total
PFERD18TI22 L 2 514114 Te8.2283 TAREN

PFERDE4202 5 8.150.88 452278 L2 62713

PFERD444507 50 502554 1.537.0037 TBE 5488 Ta318 75382

16,347 64 5,000.0001 24509550 264754 245213

18,347 54 5,000.0001 24999959 2oaT 54 245213

Totsl Acumuladal 3}

Ctros Costes o+ Impartacion Otros Impue sios

Otros Cargos Fas Otres Cangos Lig Total Nombre Factars  Cusnts
foscep GALD YASOCIADOS 3443 MERCADERIA EN TRANSITO
QBALD WASOCIADOE 3442 RETEMCION 15% VA / PROVEEDORES
1 Agencia Aduanera 2,500.00 EEMONS | o T
2 Seguro 5 000, 00 5,000.00
Total Acumulads 5,000.00 2,500.00 7,800.00
RA& 1 Ver o T1 [181de1]
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Categorias y Sub Categorias

Categorias de Inventario

Para grabar las categorias de inventario en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
general Inventarios > Categorias.

El usuario puede crear cuantas categorias desee. Si ya cuenta con registros de
categorias, cada vez que entre en esta opcion el sistemamostrara un listado de todas
las categorias creadas.

ABACUS ERP permite Importar Categorias y Sub-categorias de un archivo de Excel.
También puede Exportar informacion a excel, pdf, word, etc.

Categorias y Sub Categorias
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Listado de Categorias
Editar Categorias |
pd
\ | Categorias ‘

l\\. Codigo  Descripcion Cuenta Inventario  Cuenta Costo  Cuenta Venta Contado Cuenta Venta Crédits
|

Pemno Gr-8 Tuercas y Arandelas Galvan 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01

[OY]

002 Perno Gr-2 Tuercas y Arandelas Galvan 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01

N &
=
=]

Pernos y Tomille Métricos 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
@ o004 Pernos Carriage o de Coche 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
Z‘ 005 Tornillos y Golosos 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
& o006 Penos allen y Prisioneros 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
@ 007 Pernos y tomillos Inooddables 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
& oos Esparragos 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
@ o009 Pernos Hex. De Aluminio 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
E’ a10 Marcas 1103-04 5101-01 4201-01 4201-01
m 1 Ver 10 W 1 2 3 4 5 2> N [1a 10 de 54]

Nueva Categoria de Inventario

Para crear nueva Categoria de Inventario, dar clic en Nuevo

Se deberan llenar los siguientes campos:
e Cddigo: Establecer un nimero de cddigo para cada categoria.
o Descripcion: Asignar un nombre a la categoria.

» Mostrar Punto de venta. Al marcar esta opcion, estamos aceptando que se nos
muestre esta categoria en el menud de punto de venta.

» Posicién en Menu. Se refiere al nivel o posicién en que aparecera en el punto de
venta.

o Cuenta de inventario, Cuenta de Costo, Cuenta de Venta Contado y Cuenta de
Venta de Crédito: Se refieren a las cuentas contables que afectaran el inventario.

Al Finalizar, dar clic en

Guardar

Categorias y Sub Categorias
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Mueva Categoria

e .1 = ]
4+ Guardar | @ Cancelar |

= Campos obligatorios

Sub-categoria de Inventario

Debera existir al menos una subcategoria de inventario.

— Para agregar subcategorias, dar clic en el botdbn Nuevo que lo encontraremos en la
parte media de la pantalla.

— Establecer un cddigo y una descripcion para la sub-categoria.

— Prefijo se refiere a anteponer a la descripcion de la categoria un codigo inicial
(ejemplo PHG, ARP, INV, etc..) que sera el cédigo que el sistema generara en
automatico seguido de una numeracion en consecutivo para los items que no cuenten
con codigo propio.

— Digitos y ultimo sera la cantidad de digitos que el sistema colocara después del
prefijo establecido para la creacion del cédigo ej. PHG 0001

Los campos prefijos, Numero y digitos no son requeridos si la empresa cuenta con
cbdigos para todos sus items.

Para grabar el registro dar clic en el icono Guardar

Categorias y Sub Categorias
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Categorias
+ NUEVDO B GUARDAR W BORRAR € VOLVER
Caodigo = 002
Mombre Categoria Perno Gr-2 Tuercas v Arandelas Galvan
Mostrar en Punto de
Venta
Posicidn en Mend
Cuenta de Inventario  1103-04 INVENTARIOS 3f
Cuenta de Costos  5101-01 POR MERCADERIA -
Cuenta de Venta Contado  4201-01 VENTAS BRUTAS GRABADAS =
Crear Musva Sub )
Categoria Cuenta de Venta Crédito  4201-01 VENTAS ERUTAS GRABADAS =
LT i
Biisqueda rapid: D — 4 JUEVD  IMPORTAR |
SubCal*  Descripcion Prefijo Digitos Gntimo |
B Rasi ¥ 0 Pemno Hex. Gr-2 0 0 |
¥ = o0z Tuerca Hex. Gr-2 0 0 |
\ ¥ = 003 Arandela Plana Unidad Gr-2 0 o |
¥ 004 Arandela Plana Libre Gr-2 0 0
¥ 005 Arandela Presion Gr-2 0 0
Editar Ragistro ¥ O00s Tuerca Seguridad Zin Ho 0 1]
L @ 07 Tuerca Seguridad Zin HF 0 o (h'“l’"""m_m
¥z 008 Pernos Galvan en Caliente 0 0 subcategorias.
: ¥ = o002 Tuerca Galvan en Caliente 0 0
Guardar Ragistro ¥ 0w Arandela Galvan En Caliente 0 0
BRI <o

— * Camnins ahlinatorios

Categorias y Sub Categorias
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Registro de Iltems

items

Para realizar registros de items en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
general Inventarios > item

Uno de los primeros pasos para utilizar el médulo de Inventario, es crear las Categorias
y Sub-categorias

Al entrar a item, el sistema muestra un listado de los items existentes donde podré
editar informacién de estos, ver existencias, precios, moneda y estatus. Ademas,
permite realizar busquedas por filtros ya sea de items Activos, Tipos de items,
Categorias, Marca, Origen y Consignados.

Podra Exportar el listado de items a los diferentes formatos (Word, Excel, PDF, XML,
CSV, RTF)

El botdn Grid permite acomodar los campos de las columnas que visualizamos en el
listado de items segun lo que desee visualizar el usuario para su reporte.

Registro de ltems
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hJ
» Activo

p Tipo de item
» Categoria

» Marca

p Origen

» Consignado

sdsquefla rép 2

=
=
s
=
@
o
=
@
=
=

Item ID Nombre de Item

hef-04-024 1/4 x 1-1/2" Perno.hex gr-5 HF 731815000000
=3FA-10-23 10 X 1-7/16" Flat Aleta 731815000000
#3IFA-10-24 10 X 1-1/2" Flat Aleta 731815000000
#3FA-10-26 10 x 1-5/8" Flat Aleta 731815000000
#3IFA-12-26 12 x 1-5/8" Flat Aleta, 731815000000
#3FA-12-32 12 x 2" Flat Aleta, 731815000000

#3FA-12-40 12 x 2-1/2° Flat Aleta 7315815000000
#IFA-14-44 14 x 2-3/4" Flat Aleta, 721815000000
#3FA-14-60 14 x 3-3/4" Flat Aleta 731815000000

000 096 Cuchilla B/Cepillo Elect Bosch, 820890000000

o

Ver 10 v 1 2

Nuevo Registro de item

Para Registrar Nuevos ltems, dar clic en Nuevo

Unidad = Stock 5/C  Active

0.00 Mo
413500 Si
0.00 Si
0.00 Si
3.282.00 Si
26.00 Si
9,047.00 Si
0.00 Si
55,450.00 Si
0.00 Si

4 5 5 M

us

i us

us

i Us

us

i US

i Us

i Us

us

us

Bimie e

Moneda  Precio

0.0000

0.0998

0.1068

0.1090

0.2000

02151

01762

02377

03472

201200

Sub Categoria
Permo Gr-3 HF

Flat Aleta
Flat aleta
Flat Aleta
Flat Aleta
Flat Aleta
Flat Aleta
Flat Aleta
Flat Aleta

BOSCH

[1a 10 de 22164)

En la pantalla de items se mostraran 3 pestafia de informacién del item: Informacién
General, Informacién Adicional, Informacién Ecommerce.

Informacion General

Items Permmite Actualizar la
P Pantalla.

l nformacign Genersl

nformacion Adiconal

0 O 50 D D O

Infarmacion Ecommerce

Nombre de fem *

10X 17167 Flat Alwta 731815000000

Hombre Corto

Tipo de hem *
e

Categoria *

Tarmilles y Galeses - 1103-04

Sub C oria ®

PISTA MAYORED

* famnns shiinatarins

Registro de ltems

Proveedor Sujeto a IVA

Tipo Impuesto

g WA 15% d

Moneda Vents

Madelo

Grupo

Umidad

Cédige Arancelario

Bodega * Pto. Min

Consignade
Mostrar en POV
Usa Comanda

Posicitn en POV

Ensamblade?

S Dhes.

Usa Lotes?

Usa Seris?

Pto. Mix Urpicagadn

Ha hay registros para mastrar

Imagen

Salecconar Archivo....

Arrastra un anchive y

[+

sudlzalo aqul

Activar si el producto
usa talla y color y
seleccionar grupos de
talla y Color

Diias Reap.
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Llenar los campos:
« Nombre del item: Debera detallar el nombre correspondiente al item.

+ Nombre Corto: Esta informacion es opcional. Es utilizada para abreviar el nombre
del item en caso de ser necesario.

« Tipo de item: Seleccionar a qué tipo de items corresponde el registro. (item,
materia prima, materiales y suministros, produccion en proceso, productos de
CONSUMO O SEervicios).

» Categoria: Seleccione a que categoria corresponde el registro.
* Sub categoria: Seleccione la sub-categoria correspondiente.

« item ID: Digitar el codigo del item en caso de que el producto cuente con uno, caso
contrario, el sistema brinda por defecto un cédigo.

¢ Activo: esta opcion indica si el producto esta activo o no.

e Cddigo de barra: Detallar el cédigo de barra en caso de que el producto este
etiquetado con codigos de barra. esto permite facilitar la busqueda del item.

* Proveedor: Seleccionar al proveedor del Producto. (Los proveedores deben ser
registrados previamente)

» Marca: Seleccionar la marca que corresponda al item. Para registrar las marcas,
dar clic sobre el icono Editar o Crear registro que se encuentra al lado del campo.

* Modelo: Registre el modelo del item en caso de que se cuente con esta
informacion.

+ Origen: Se refiere al origen o proveniencia del item.
o Género: Seleccionar el género al que pertenece el item.

e Grupo: Permite otro tipo de clasificacion o categoria del item, puede crear los
grupos dando clic en el icono editar registro que esta al lado del campo.

» Unidad: Seleccionar la unidad de medida del item (unidad, litro, libra, metro, rollo..
etc). Para crear unidades dar clic sobre el icono Editar o crear registro al lado del
campo.

» Sujeto a IVA: Activar o desactivar si el item esta sujeto a IVA.

Registro de Items
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+ Tipo de Impuesto: Seleccionar el Tipo de impuesto correspondiente (Los tipos de
impuestos deben estar configurados previamente)

+ Moneda Venta: Seleccione la moneda de venta del item.

* Precio: Digite el precio de venta del item.

* 9% ganancia: establecer el porcentaje de ganancia.

* % Descuento Maximo: Establecer el porcentaje de descuento maximo.

« Moneda Compra: Seleccione el tipo de moneda en la que realiza la compra del
item.

» Precio de compra: Detalle el precio de compra del item.

En la parte derecha de la pantalla de items, se muestran diferentes caracteristicas
relacionadas al items (Consignado, Mostrar en PDV, Usa Comanda, Posicién en
PDV, Ensamblado, Se Desarma, Usa Lotes, Usa Serie, Usa Color, Usa Talla).
Debera marcar las que apliquen a su producto.

Si el item usa Color y Talla, debera configurar Grupos de Tallas y Grupos de
Colores.

El sistema permite cargar fotos de los items en caso que se requiera.

En la parte inferior de la pantalla de items muestra la disponibilidad de Stock en otras
bodegas.

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Informacion Adicional

Items

rformiacion Genara nformacion Adiconal  Informacion Ecommence

* Campos obligatorios 31 desea agregar mas
informacion de los
items, puede agregar
campes adicionales.

Registro de Items
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Si el item utiliza talla y color , debe configurar los grupos de tallas y colores y marcar
en la informacién general el uso de estos, no es necesario llenar los campos de talla 'y
color en informacién adicional. Estas opciones de talla y color se usan de ser una
caracteristica que no cambia del item.

También puede agregar comentarios al item y crear campos adicionales si asi lo desea,
y permite visualizar un registro de hora y fecha del usuario que creé y modifico el item.

Informacion Ecommerce

Esta pestafia permite realizar la configuracion de todos los items relacionados a la
venta em linea (E-commerce)

Items

(2 ] [ + Hoero | @ Guardiar | 8 Dupicar | W Borar | istaral | Preces | M1 Géagas de Barras [Ce=s]

u.
-
|
1
Il
[}
i
.|
]
&,
E

e En la columna izquierda podra hacer configuraciones del item y las imagenes que
apareceran en el Ecommerce como peso, largo, ancho, altura, y cantidad de fotos
gue podra mostrar.

e Enla Columna Central podré configurar la descripcién del producto y
caracteristicas del mismo.

» La columna derecha permite realizar las configuraciones del menu principal y sub-
menu, categorias adicionales y palabras claves que permiten facilitar la busqueda
del articulo.

Registro de Items



Pagina 110 de 254

o En la parte inferior de la pantalla se pueden seleccionar items relacionados, esto
permite que al momento de seleccionar un articulo en el Ecommerce, en la parte
inferior de la pagina web se muestren todos los articulos relacionados al item
seleccionado.

Uso de Botones

& uevo | @ ouardar | 8 oupicor | B Borar ] ristoa | Proos | 1 Gocigoo e Baras

Nuevo: Permite crear nuevo registro de items.

Guardar: Cuando se registre nuevo item o se edite informacion del mismo, siempre dar
clic en este boton para actualizar los cambios registrados.

Duplicar: Permite realizar un nuevo registro duplicado del item seleccionado.
Borrar: Permite borrar el registro.

Historial: Muestra un historial por devoluciones de ventas del item.

Precio: Muestra detalle de precio del item.

Cdédigos de Barras: Permite realizar Registros de cédigos de barra a los items. El
botdn Generar Matriz carga los registros de talla y color permitiendo editar para
registrar el cédigo de barra.

Volver: Regresa a la Pantalla de Listado de item.

Actualizar Precios de items

Si el usuario desea realizar una actualizacion masiva de precios en los items, Al entrar
en la opcion de items de inventario, debera dar clic en el botén Actualizar Precios

El sistema muestra una ayuda de como debe ir ordenado el archivo de Excel para que
la carga de datos al sistema sea exitosa.

Esto permitira actualizar los precios de los items que contenga el archivo de manera
facil y rapida.

Registro de Items
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Actualizacién de Precios

AtenciGn!

Estn opsrnesde cumibard o8 precint rbgulieed Be 10458 104 Nivwd conbenaled &
el archive de Eacel sumensstrade.

Lk CAMPES 5060
il = Detoripr i - Moseds (B MIO, USD, e22) - Predio - % Gananda - %
Descwenio Mlsdmae

Tenta ls Garancia como ¢ Descuento WMicomo deben de darse sin &l valor
porcertual (£ 60% -» 60

Roewise su archivo osdadosamente sntes de peakzar ete prooess.
El archivo delse contener solo valores.

Sl OonE Moo

Aachive a

[l

Areadtes un aochive sgui

+ Amphta | & Yok
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Grupo de Tallas

Grupos de Tallas

Para crear grupos de Tallas, dirigirse al menu Inventarios > Grupos de Tallas.

Para todos aquellos negocios o comercios en los que sus items estén clasificados por
tallas y colores, debe dar de alta al tipo de variaciones que se va a utilizar, grupo de
tallas permite definir un grupo de tamafios.

Crear Grupos de Tallas

Para registrar un nuevo grupo de talla, dar clic en el botén Nuevo
o Debera especificar una Descripcion o Nombre del grupo de talla.

¢ De clic en Guardar.

¢ Se habilitara el boton Nuevo para agregar tallas.

Grupo de Tallas
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Grupo de Tallas

4 oo [ Gomoa [ ¥ borer

Descripcion
Sandalias 5 - 9 Mombre o descripcion del
grupo.

Busquedardp O

Talla -
Valor * Orden
] 5 1 Crden en el que

Tallas

2 se mostrara en el
B 512 2 POV
G 3
mE ez 4
[ 5
g:;g,f.;_-—pa X 8 6 d———feﬁgll'}ztﬂ;'&

* Campos obligatorios

* Campos obligatorios

Puede crear cuantos grupos de talla desee; el sistema al entrar en la opcién Grupos de
Tallas, mostrara un listado de los mismos el cual podra exportar a Excel de ser
necesario.

Grupos de Tallas

Busquedarap O [ JNTEI!

ID Grupo de Tallas
E 1 Sandalias 5 -9

1 4 S-MXL

[1a2de2]

Grupo de Tallas
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Grupo de Colores

Para crear grupos de Colores, dirigirse al menua Inventarios > Grupos de Colores.

Crear Grupos de Colores

Para registrar un nuevo grupo de Colores, dar clic en el botbn Nuevo
* Debera especificar una Descripcion o Nombre del grupo de Colores.

¢ De clic en Guardar.

» Se habilitara el boton Nuevo donde agregara el color y el orden en el que desee
gue se muestre en el punto de venta.

Grupo Colores



Pagina 115 de 254

Grupo de Colores
|+ Nuevo | @ Guardar | @ Borrar
Descripcuon
Pantalones -+ Nombre o descripcion del
grupao.
Valores
o | Betari 0
Color * Orden
(] Gris | 4 Orden en el que
se mosfrara en el
B [ MNegro 2 POV
W [ Rosa 3
B [ Blanco 4
B & verde :
Guardar
istro.——» i X < Agregar
Regstre registros.

" Campos cbligatonos

* Campos ablinatoring

Grupo Colores
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Entradas de Inventario

Entradas de Inventario

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 16:00

Para Ingresar a Entradas de Inventario, nos dirigimos al menu principal en
modulo Inventarios > Entradas.

Por medio de Entradas de inventario se pueden realizar registros ya sea por ajustes,
devoluciones de productos, inventario fisico, o cualquier otro motivo que genere la
entrada de algun producto a inventario.

ABACUS ERP permite Importar items para Entradas de Inventario desde un archivo
de Excel, dando clic en el boton Importar y llenando el formato solicitado; ademas
puede Exportar informacion a Excel, Word, PDF y otros formatos.

Al ingresar a Entradas, el sistema muestra un listado de todas las entradas existentes.
Ademas, permite realizar busquedas por filtros ya sea por Fecha, Bodega, Tipo de
entrada y Estatus.

Entradas de Inventario
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Entradas
» Fecha Blsqueda rap 2 =+ Nueva Entrada 3 Exportar = Q Bisqueda Avanzada
) Bodega # Entrada Tipo de Entrada Fecha Nombre # Ref. Total Estatus
[# PRDEC-000004 Ensamble 05/08/2020 FETESA 2342 EN('=RE I Apiicado |
p Tipo de Entrada
@ CIMBC-000001 Compra Internacional 28/07/2020 12000 [NoAplicado
» Anulada 75
[# PRDCM-000077 Produccion 24/07/2020 CHRISTIAN RIVERA 78510 ED
» Aplicada [# ECVPM-000073  Enirada por Conversion  24/07/2020 cristopher silva 62200 CEED
[# ECVCD-000375 Entrada por Conversidn ~ 24/07/2020 Bismarck Perez 42690 D
[# ECVCD-000374 Entrada por Conversion ~ 24/07/2020 Bismarck Perez 520480 (=D
& AJUPM-000215 Ajuste 24/07/2020 cristopher silva 557 =D
[# AJUCD-000279 Ajuste 24/07/2020 Bismarck Perez 2691 EED
[# PRDCM-000076 Produccidn 23/07/2020 Christian Rivera 295383 (D
[# PRDCM-000075 Produccidn 23/07/2020 Christian Rivera 53594 (EED
m T Ver 10 v 1 2 3 4 5 -> M [1a10de 3071]

Registrar Entradas de Inventario

Dar clic sobre el boton Nueva Entrada
Llenar los campos:
+ Bodega: Seleccionar la bodega donde se realiza el registro.

+ Tipo de Entrada: Seleccione el tipo de entrada (ajuste, devolucion, compra,
Ensamble, produccion, etc.)

* Fecha: seleccione la fecha del registro.
« Nombre: Persona que realiza la entrada.
e Cuenta: Cuenta contable afectada
e Centro de Costo: Seleccione CC que corresponda.
+ Numero de factura: Seleccione numero de factura.
* Moneda: Seleccionar moneda correspondiente a la entrada.
Los campos con asterisco (*) son los campos obligatorios para grabar entradas.

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Entradas de Inventario
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Una vez guardados, se desplegara el boton Nuevo en la parte central de la pantalla,
donde se deberé registrar los items correspondientes a la entrada.

Cada item deber& guardarse dando clic en el icono Guardar.
Al finalizar de grabar la informacién, dar clic en el botén de la parte superior Aplicar

En caso de importar los items, dar clic sobre el botén Importar

Entrada Aplicada

=

A J

I T T e =

Entrada Info. Adicional

Bodega * EDIS Coorp Proveedor EntradalD * AJUCD-DD0279
Tipo Entrada ®*  Ajuste Mombre Bismarck Perez # Factura
Fecha™ 24/07/2020 Cuenta  1103-06 - AJUSTES DE INVENTAR Moneda * Cf
¥ OC Centro de Costo 09 - C Tasa Cambio  1.0000
ftems
eda rap laldel
e * HNombee * Unidad Cant®* Costo Unitario Costo Entrada
1Cac 4 x 5 Pemo r 0 731815000000 200 13.4540 2691
Comentarios Sub Total 2691
entrada por ajuste esta en fisoco pero no en sistema
Impuestos 0.00
Tetal 2691

Entradas de Inventario
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Salidas de Inventario

Salidas de Inventario

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:59
Para Registrar Salidas nos dirigimos al menu general, Inventario > Salidas.

Pueden registrarse Salidas por Ajustes, Devolucion de productos, error al grabar
registro, etc.

AL entrar a la pantalla de Salidas, el sistema muestra un listado de todos los registros
por salida de inventario con el estatus (aplicado, No aplicado). Ademas cuenta con un
filtro de informacién para realizar busqueda ya sea por fecha, bodega, tipo de salida,
centro de costo y estatus.

Salidas de Inventario
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Salidas

» Fecha Bisqueda rapi O & Exportar » Q, Bisqueda Avanzada

) Bodega # Salida Tipo salida Fecha # Documento Nombre Total Estatus
E/l‘ PROBT-000004 Salida para Produccidn 25/07/2020 0.00 (NoAplicado

» Tipo Salida
Efl' SALDC-000459 Salida 24/07/2020 DERLING JARQUIN 3373024 =)

e o E/I' PROCM-D00064 Salida para Produccion  24/07/2020 CHRISTIAN RIVERA 183028 CEED)

b Anulada Efl' PROCM-D00063 Salida para Produccion 24/07/2020 CHRISTIAM RIVERA 68514 CEED

p Aplicada E/l' PROCD-000320 Salida para Produccion  24/07/2020 Bismarck Perez 60318 =D
Er,‘ PROCD-000319 Salida para Produccidn 24/07/2020 Bismarck Perez 9,565.56 =D
[ CONCD-000173 Consumo Interno 24/07/2020 Bismarck Perez 47015 D
[ AJSPM-000216 Ajuste de Salida 24/07,/2020 cristopher silva 79405 CEED
E/I' AJSPM-000215 Ajuste de Salida 24/07/2020 774605 D
Ef.' AJSLP-000114  Ajuste de Salida 24/07/2020 1454746 D
m CoVer 10 v 1 2 3 4 5 = N [1210de 2327]

Registrar Salidas de Inventario

Dar clic sobre el boton Nueva Salida
Llenar los campos:
* Bodega: Seleccionar la bodega donde se realiza el registro.

o Tipo de Salida: Seleccione el tipo de Salida (Ajuste, Consumo interno, Devolucion
a Proveedor, etc.)

» # de Entrada: Seleccione el nimero de entrada.
* Fecha: La fecha de registro de la informacién.
¢ Centro de Costo: Seleccione CC que corresponda.

* Relacionado: personas naturales o juridicas que tienen relacion con la empresa,
bien pueden ser clientes, proveedores y empleados. Seleccione en caso que
aplique.

¢ Cuenta: Cuenta contable afectada.

+ Nombre: Persona que realiza la Salida.

Salidas de Inventario



Pagina 122 de 254

* Numero de Documento: Detalle de ser necesario algin numero de documento
relacionado a la salida de inventario.

Los campos con asterisco (*) son los campos obligatorios para grabar Salidas.
Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Una vez guardados, se desplegara el botbn Nuevo en la parte central de la pantalla,
donde se debera registrar los items correspondientes a la Salida.

Cada item debera guardarse dando clic en el icono Guardar.

Al finalizar de grabar la informacion, dar clic en el boton de la parte superior Aplicar

Salida Aplicada

Salida
3+ Noove | © Aovtr | & Foveie | B i | Exproors « Vover
Salida Info. Adicional
Bodega * CEDIS Coory Centro Costo 09 - Centro de Distribucién Nombre P
Tipo Salida * Consumo Internc Relacionado # Documento
2 Entrada Q Cuenta 1103-06 - AJUSTES DE # Salida* CONCD-000173
Fecha ™ 24/07/2020 .
ltems
Item * Cantidad * Costo Unitario Costo Salida Impuesto
1 D4 ] 470.15 Exonerado
Comentarios Total 47015
ent Impuesto 0.00

Salidas de Inventario
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Traslado de Inventario

Traslado de Inventario

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:58

Para realizar traslado en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu general Inventario >
Traslados.

Al ingresar a Traslados, el sistema muestra un listado de todas los traslados realizados
con su estatus (recibido, enviado, anulado). Ademas, permite realizar busquedas por
filtros ya sea por fecha de envio , fecha recibido, Bodega origen y estatus.

El usuario puede Exportar el listado de traslado a los diferentes formatos ( Word,
Excel, PDF, XML, CSV, RTF)

El botdbn Campos permite acomodar los campos de las columnas que visualizamos en
el listado de traslado, esto segun lo que desee visualizar el usuario para su reporte.

Traslado de Inventario
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Traslados
» Fecha Envio Bisqueda rapi &2
schs Racihido 5 2 Fecha Fecha Fecha

» Fecha Recibid Traslado I1d Bodega Origen Bodega Destino ot | Brde Recibido Estatus

» Bodega Origen [# TRCX-000018 CEMEX 27 DE MAYO 18/08/2020 18/08/2020 | Enviado ]

} Bodega Destino [@ TRCM-000848 ALTAMIRA CEMEX 18/08/2020 18/08/2020

A @ TRCH-000387 CHINANDEGA CARUNA 18/08/2020 18/08/2020 | Emviado |
[ TRCD-005002 CEDIS Coorp AGRENIC 16/08/2020 18/08/2020  Eviado |
[ TRBC-001078 BODEGA CENTRAL  ALTAMIRA 16/08/2020 18/08/2020 18/08/2020 (D
[ TRBC-001077 BODEGA CENTRAL  CEMEX 18/08/2020 18/08/2020 18/08/2020
[# TRBC-001076 MECO EL BOQUETE  CEDIS Coorp 16/08/2020 18/08/2020
[# TRBC-001075 BODEGA CENTRAL  AXIS 27 DE MAYO 16/08/2020 18/08/2020
[ TRBC-001074 BODEGA CENTRAL  AXIS 27 DE MAYO 18/08/2020 18/
[# TR27-001113 27 DE MAYO BODEGA CENTRAL 18/08/2020 18/08/2020 =
m Ver 0 W 1 2 3 4 5 =2 N [1a 10 de 12802]

Realizar Traslado

Para realizar traslado entre bodegas, dar clic en Nuevo Traslado
LLenar los siguientes campos:
* Fecha Solicitado: El dia en que se solicite el traslado.
+ Solicitado por: Nombre de la persona que realiza la solicitud.
» Comentarios: Escribir algin comentario relacionado a la solicitud.
+ Bodega Origen: Seleccionar la bodega de donde provienen los productos.
+ Bodega Destino: Seleccionar la bodega que solicita y donde recibiran los item.
» Referencia: Detallar algun niumero de referencia del traslado.

» Enviado por: El usuario que enviara el traslado de los items de la bodega de
origen, debera registrar su nombre.

» Entregamos a: Detallar el nombre de la persona quien trasladara los items de una
bodega a otra.

Importante que siempre que se registre o actualice cualquier informacién al traslado,
dar clic en el botdbn Guardar para actualizar datos en el sistema.

Traslado de Inventario
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Luego, Se desplegaré el botbn Nuevo
Al dar clic sobre este, habilita los campos para seleccionar los item a trasladar.
Al finalizar, dar clic en Enviar Traslado

La persona que reciba el traslado tendréa que notificarlo en sistema, para ello, detalla la
fecha en que recibi6 el traslado y el nombre de la persona que recibe. Luego da clic
en Guardar para registrar los datos y finalmente da clic sobre Recibir Traslado.

| 8 ik | 52 romce R

Traslade  Info. Adicional

Fecha Solicitade ®  18,0¢ Traslado # =

solicitado Por® ERWIN Estatus  Recbido
Comentarios Fecha Envio
Bodega Origen® BODEGA CENTRAL Referencia
Bodega Destino ® ALTAMIRA Enviado Por FRANCISCO

Entregamosa JUAMN
Recibido Por Fran

Fecha Recibide 1

Items
ltem Cantidad Disponible Costo
495 nstanténea/Profesional 20g Loctite 495 350610000090 500 2.00 228.0436

Traslado de Inventario
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Consultar Kardex de Inventario

Kardex de Inventario

El Kardex de inventario es un registro donde podemos controlar las entradas y salidas
de los productos en venta y conocer las existencias de estos.

Para Consultar Kardex de Inventario, nos dirigimos al menu general Inventario >
Kardex

Consultar Kardex de Inventario
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Seleccionar el item a

Consultar.
l PARAMETROS DEL
1 Seleccionar bodega, para
Kardex de Inventarios Selecclenss botays, [
Item Q
Filtrar Bodega
Bodega Seleccione la Bodega ~ Seleccionar Rango de Fecha
!fl_/_____’_______ﬁ
Desde Hasta <+
01,/09/2020 H Do/MM/AAAA 03/09/2020 m DD/MM/AAAA
" Aceptar

Al finalizar de seleccionar los campos solicitados, dar clic en Aceptar

De esta manera el sistema muestra los movimientos que ha tenido el producto durante
el rango de fecha seleccionada (Cantidad de Entradas, Salidas, Saldo de Existencia y
Costo).

Kardex de Inventario

Item: 495 - Adhesivo Instantaneo/Profesional 20g Loctite 495 Desde 15-08-2020 Hasta 03-09-
350610000090 2020
Bodega: 27 - 27 DE MAYO
Fecha Bodega Tipo imi # D # Referencia Entrada Salida  Saldo Costo Costo Total
Saldo Imicial 3500
15082020 27 DE MAYO Factura Q.00 1.00 300 2280436 22804
17/08,/2020 27 DE MAYD Factura 0.00 1.00 33.00 2280436 22804
18/08,/2020 27 DE MAYO Factura 000 1.00 3200 2280436 22804
18/08,2020 27 DE MAYO Salida por Traslado 0.00 1000 2200 0.0000 000
18,/08/2020 27 DE MAYD Salida por Traslado 0.00 5.00 17.00 0.0000 0.00
18/08/2020 27 DE MAYD Salida por Traslado 0.00 3.00 14.00 0.0000 0.00
18,/08,2020 27 DE MAYD Salida por Traslado 0.00 2.00 12.00 0.0000 0.00
18/08/2020 27 DE MAYD salida por Traslado 0.00 3.00 .00 0.0000 0.00
Total Acumulado{S) 000 2600

Consultar Kardex de Inventario
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Actualizar Saldos de Inventario

Actualizar Saldos de Inventario

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:54

Esta accion permite correr un proceso de actualizacién de saldos de inventario en caso
de detectar algun error en las existencias y kardex de inventario.

Para realizar Actualizacién de Saldos de Inventario, dirigirse al menu General >
Inventario > Actualizar Saldos de Inventario.

Para realizar la actualizacion, se debe llenar un ticket de soporte donde se debe
especificar la causa de por qué necesita ejecutar la accion.

Ejecucion de Actualizacion de Inventario

Actualizar Saldos de Inventario
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EJECUCION DE
@® Actualizacion de Inventario

Llenar ‘:m Este es un ticket especial que se emite al emaar el procesamiento de la actualzacion del meentario.
informacian del Es para conocer la causa de porqué necesita ejecutar esta accidn.

ticket.
t
| Informacion del Ticket  Adjuntos | g——————  Adjuntar archivos
Categoria ™ desupurle. Prordasd =
[ ncidencid - Imentanios v ] Medio W
Asunto *
Actualizacion de Saldos de lrventanios
I'Iilr '.1'.:'.' nex |"\;.r|'| rl.'.1|i.r-.‘.r este |.:r|=-: L: ':‘“IIIi'.'I'.-.'i.} *
Archivo Editar Insertar Wer Formato Tabla
Formalos B F = 2 & = = =E = F W

* Campos obligatorios

Deberd llenar la informacién del Ticket y adjuntar archivos de ser necesario.
» Seleccione una categoria relacionada al inventario.
+ EL Asunto viene preestablecido, pero este puede ser editado si lo desea.
o Explique el por qué realiza esta accion.

» Seleccione una prioridad para la solicitud.Dar clic en Al guardar la informacion,
automaticamente se ejecuta la actualizacion de saldos de Inventario.

Guardar

Actualizar Saldos de Inventario
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Conteo de Inventario Fisico

Conteo de Inventario Fisico

Inventario Fisico

Esta accion permite realizar un conteo fisico de las existencias. Consiste en constatar
la existencia o presencia real de los productos o materiales almacenados.

Para realizar conteo de inventario fisico en ABACUS ERP, dirigirse al menu General >
Inventario > Inventario Fisico

Grabar Inventario Fisico

Dar Clic sobre Nuevo Inventario Fisico
+ Bodega: Se selecciona la bodega donde se esta realizando el inventario Fisico.

+ Fecha: Especifique la fecha del registro.

Conteo de Inventario Fisico
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« Tipo: Existen 2 tipos de conteo de inventario, puede ser Total o Parcial.

o Total: se refiere al conteo de todos los items que existan en el
inventario.Parcial: se refiere al conteo de ciertos productos o ciertas categorias
de productos del inventario.

El usuario debe tener cuidado al momento de seleccionar el tipo de inventario, ya
gue de ser un “Inventario Parcial” por error se selecciona tipo de “Inventario
Total”, y solo se cuenta y registra el conteo de ciertas categorias de productos, al
hacer cierre de inventario el sistema pondra en 0 (cero) todos los productos que no
les realizO y registré conteo y se asumira que solo hay existencia de los productos
gue se contaron.

En cambio, si se selecciona tipo parcial, se actualizaran los items a quienes se les
realizo conteo y el resto de los items mantendran el stock que tenian
anteriormente, es decir, no habra ninguna afectacion para estosl

¢ Conteos. Seleccione si el inventario fisico se realiz6 atreves de un solo conteo o si
se realizaron 2 conteos para validar las existencias.

+ Comentario. Referencia o concepto en relacion al registro de inventario fisico.
+ Cuenta sobrante y Faltante. Detallar las cuentas contables.

Al finalizar de llenar los datos del encabezado, dar clic en Guardar

Contar items
Dar clic en el botén Contar items

Seleccionar o digitar el item al cual se realiza conteo, el sistema por defecto mostrara la
descripcion y la unidad al seleccionar el item.

En el campo Conteo, digitar la cantidad fisica que se conto.
Dar clic en Aceptar
De esta manera se realiza facilmente el conteo de cada uno de los items.

Una vez finalizado el conteo, de clic en Salir

Conteo de Inventario Fisico
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Conteo

L ormeC Ouan

+ Al realizar el conteo, a medida que se va grabando la informacién, el sistema ira
actualizando y ajustando el stock de los productos que se vayan contando.

e Mientras el inventario fisico este en estado Iniciado y no Cerrado, se podré editar
o corregir alguna informacion.

e Para corregir informacion de un item ya contado, dar clic en el botébn Contar
item, igual que al registrar un conteo, Unicamente que en este caso debe activar la
opcion Correcciodn, buscar el item y se vuelve a grabar la cantidad.

» Una vez grabados el conteo de los items, dar clic en el botén para que el sistema
muestre el listado actualizado de los productos grabados por conteo de inventario
fisico.

Actualizar

Al finalizar el registro de todos los items contados, dar clic en Cerrar Inventario

Conteo de Inventario Fisico
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Permite registrar
Finalizar el Registro de la cantidad de
Inventario Fisico. ftems contados

Inventario Fisico

Ocultar Encabez aoo +  MNuevo Inventanio Fisico B Guardar m lmprimir Comprobande | Cemar Inventasio Realzar Conbeg = Volver
247

Inventaris * Comentarios  |nentario fisico realizado al 30/09
. Estado Iniciado
ermite registrar Bodega® EBodega Princpal y
la canfidad de E .3 -
items contados echa™ 300 Fenortar a Cuents Sobrantes® | 5101-01 - Costos de Ventas de Productes =
Tipo* Parcial Excel, Ward,
Conteos*  Un conteo PDF, XML, C5V Cuenta Faltantes *  5101-01 - Costos de Ventas de Productas -

Items

Bisqueda ripida O [1a5de3)
Item Nombre de ltem Aplicado

r4 0204000003 Pils Carbon Ad Panasinic Si

= 0203070006 Masgc-Cen Caja 2100 50.00 2900 0.00 S

3 1004012 Mostaza Squeeze 175 Botells 993.00 50.00 0.00 943,00 S

Ir 013011 Mirinda Maranja 500ml Botella 11.00 15.00 400 Q.00 5

r 1004015 Lea & Parrins 100z Botella 100 50,00 4500 000 Si

* Campos obligatorios

Conteo de Inventario Fisico
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Registro de Bodegas

Registro de Bodegas

Bodega es el espacio creado para almacenar productos, materia prima, cualquier
material o articulo, con el fin de resguardarlos de posibles dafios y garantizar sus
condiciones de seguridad.

Las Bodegas van relacionadas con el inventario, por lo que, es recomendable llevar
control de las mismas. ABACUS solicita crear al menos una bodega para operar
correctamente, pero al ser multi-bodegas, el usuario puede crear cuantas bodegas
desee.

Para Registrar Bodegas nos dirigimos al menu general Inventarios > Bodegas

Al seleccionar Bodegas, el sistema muestra un listado de todas las bodegas creadas.

Registrar nueva Bodega

Para hacer registros de Bodega, dar clic en Nuevo

Debera de llenar los campos:

Registro de Bodegas
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o Cadigo: Establecer un cédigo que identifique la bodega.
 Bodega Nombre: Detallar el nombre de la bodega.

* Responsable: Nombrar a la persona a cargo de esa bodega.
* Teléfono: niumero correspondiente a la bodega.

¢ Direccién: Ubicacion de la Bodega.

e Sucursal: Seleccione sucursal correspondiente.

+ Seleccionar si la bodega desea se visualice en transacciones de venta, compra, Si
es bodega principal o de consignacion.

Al finalizar, dar clic en Guardar.

Listado de Bodegas 2]
Sucursal Bnd;ga d B-naega MNombre Responsable  Telefono Direccion

r4 Metrocentro BP Bodega Metrocentro Luisa 22222222 METROCENTRO

4 MetIcn:entm PP BODEGA PLAZA PORTAS Marcela 88822888  PLAZA PORTAS

(ira i Ver 10 w 1 [1a2de2]

Registro de Bodegas
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Bodegas (2
o s
Cédigo *

BP

Bodega Nombre
Bodega Metrocentro

Responsable
Luisa

Teléfono
22222222

Direccion
METROCEMTRO

Sucursal

Metrocentro b

VerenVentas S W Ver en Compras Sl 0w
Principal Si w Consignacion  No

* Campos obligatorios

Registro de Bodegas
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Listado de Caja Chica

Caja Chica

La caja chica es un fondo que servira para poder solventar gastos de emergencia que
no estan programados en el presupuesto de la compaifiia, y que no pueden ser
pagados con un cheque o a crédito.

Para consultar y registrar caja chica en ABACUS ERP, dirigirse al menu
principal Finanzas > Caja Chica > Caja Chica.

Caja chica permite el registro y configuracién de cuantas cajas chicas disponga la
empresa por sucursales o departamentos.

Al entrar en esta opcion, el sistema muestra un listado de todos los registros.

Listado de Caja Chica
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4 Sucursal

Sucursal Principal (2)
=
=

Nuevo Registro de

Para realizar un nuevo registr

Squedca rap

Cédiga

o Realizar Reembolso
Caja Chica Monto Saldo
LT, Sueursal Deseripeién Responsable By Akl
1 Gastos Menores Sucursal Principal Caja para Gastos 3000000 IR
Menores Fighi
2 Altamira Sucursal Principal 20,000.00 20,000.00
Wer M W 1 [1a2de2)

Caja Chica

o de caja chica, dar clic en Nuevo

Debera llenar los campos solicitados en las pestafias Datos Generales, Rubros y

Usuarios.

Datos Generales: Debera especificar el nombre de la caja chica, asi como la persona

responsable, cuenta contable,

Caja Chica

el monto maximo y limite por transaccion.

+ oo

Rubros

Datos Generales Usuar

Caja Chica Nombre *

Descripcion

Responsable *

Cuenta *

Sucursal *

Moneda =

Monto o Saldo Maximo *

Limite por Transaccion *

* Camnposz ohlioatarios

05
27 de Mayo

Caja Chica de 27 de Mayo

Claudia Ortufia
1101-03-0002 Q, CAJA CHICA 27 DE MAYQ M/N
27 de Mayo b
Cordoba (C8) v
12,000.00

1,000.00

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Rubros: En esta pestafa se definen los tipos de gastos en los que puede incurrir

haciendo uso de caja chica.

Listado de Caja Chica
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Caja Chica
< voer
Datos Generales  Rubros  Usuarios
Busqueda rap
Cadigo MNombre Cuenta
| Al Alimentacion 5101-01-0006 Viaticos de Alimentacian
[ Transporie 6101-01-0007 Viaticos de Transporte
B o Hospedaje 6101-01-0008 Viaticos de Hospedaje
B Representacion 65101-01-0010 Gastos de Representacion
B o Reembolsos 6101-01-0013 Gasto por reembolso
m Ver 1p w 1 [1a5de5]

* Campos obligatorios

Al finalizar, dar clic en Guardar

Usuario: En esta pestafa se definen a los Usuarios que pueden realizar Solicitudes de
caja chicay Autorizarlas; de no estar definidos los usuarios, al realizar una solicitud de
caja chica no le aparecera informacion en el campo Caja Chica al momento de realizar

dicha solicitud.

Listado de Caja Chica
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Caja Chica

< vaver

Datos Generales  Rubros  Usuarios

Usuario * Centro Costo Autoriza Solicitudes
i 100 - Empresa Si
I 100 - Empresa Si
* Campos obligatorios

* Campos obligatorios

Para registrar Usuarios, simplemente de clic en el botdbn Nuevo y llenar los campos
solicitados.

Al finalizar, dar clic en Guardar

Listado de Caja Chica
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Solicitudes de Caja Chica

Solicitudes de Caja Chica

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:45

Para consultar y crear solicitudes de caja chica, dirigirse al menu principal, en el
modulo de Finanzas, Caja Chica, Solicitudes.

Al entrar a Solicitudes de Caja Chica, se muestra un listado de todas las solicitudes
realizadas con su estatus correspondiente.

Solicitudes de Caja Chica
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Solicitudes de Caja Chica

Salicitud caj Solicitado Monte
092020(15) Fecha Sucursal "_. Descripcidn Aprobado Por Estatus
082020 (38) d Chica Por Aprobado
e = 123 11/D9/2020 CasaMatriz Casa Matriz |7 COMISION USLC z1s4s ESD
L) {
+ Ver todos = 122 11/09/2020 Casa Matriz Casa Matriz ) Inventaric MECO Boquete 24000 CEEZD
e A |
T 121 10/09/2020 CasaMatriz Casa Matriz Recorrido 09/09/20 o0 CEED
4 Estatus
[ Solicitac J13) = 120 09/09/2020 CasaMatriz Casa Matriz Recorrido 09/09/20 ' 0000 EEED
[ peotumio J1Y
B. 118 09,/09,/2020 Casa Matnz Casa Matnz Inventano Proinco 24000 [ Atencida |
=T 103)
o (12) @ 118 08/09/2020 CasaMatriz Casa Matriz COMISION PLANTEL LOS 4754 CEED
B. 117 08/09/2020 Casa Matriz Casa Matriz COMISION INDENICSA 92185 m
4 Sucursal
Casa Matiz (122) @ 116 08/09/2020 CasaMatriz Casa Matriz COMISION MELONES DE 7ez20 CEEZD

Nueva Solicitud de Caja Chica.

Solicitud de Caja Chica

Caja Chica ™ Gastos Menares
Soelicitudid = g
Estatus * MNueva

Fecha®  23/08/2020 B DO/ A

Centro Costo 300 - Administracién ¥
Beneficiaric  Maria Alandra Martinez
Descripcion  Recomido v almuerzo

Recomido y almuerzo del 20/08/2020
Concepto *

Monto Solicitade

Monto Aprobade 000

Detalle  Auditoria  Adjuntos

Bisqueda rip  ~ ver

Rubrao Monto Solicitado  Monio Aprobade  Factura Proveedor RUC Impusasto Tip
B X Transporte d 300.00 300.00 000 E

Mo hay registros para mostrar

Una vez configurada Caja Chica, el procedimiento para realizar una solicitud de la
misma es bastante sencillo.

Debe dar clic en el boton Nuevo y llenar los campos solicitados.

Solicitudes de Caja Chica
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¢ Seleccionar la Caja Chica correspondiente a realizar el desembolso.
¢ Seleccione Centro de Costo en caso que la empresa utilice CC.
o Especificar el nombre del beneficiario.
o Detallar una descripcion relacionada a la transaccién a realizar.
o Especificar en concepto a que se realiza la transaccion.
Al finalizar, de clic en Guardar

Se habilitard el boton Nuevo al centro de la pantalla que permite seleccionar el Rubro y
monto correspondiente a la solicitud de efectivo.

Una vez seleccionado el rubro a afectar, se debera dar clic sobre el botén Solicitar

La solitud debera ser aprobada por el usuario correspondiente, para ello dar clic
en Aprobar

Luego esta debe ser Atendida dando clic en el boton Atender
Una vez atendida solicitud; El registro de solicitud de caja chica queda contabilizado.

Finalmente puede imprimir el recibo oficial de caja chica.

Reembolso de Caja Chica

La solicitud de reembolso de Caja Chica se realiza desde el menu Finanzas > Caja
Chica > Caja Chica

Dar clic en el botén Realizar Reembolso Este opcién aparecera Unicamente para
usuarios responsables de cajas chicas.

Solicitudes de Caja Chica
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Consultar v seleccionar las
solicitudes a reembolsar.

Solicitudes a Reembolsar | «* Realizar Solicitud

Caja Chica

Caja Chica

Cuenta Caja Chica

Saldo Deseado

Saldo Actual

Monto en Solicitudes Autorizadas
Monto en Seolicitudes no Aprobada
Monto Total

Reembolso

Tipo de Reembolso *
Monto de Reembolso *

Beneficiario *
Concepto *

* Campos obligatorios

Seleccione la caja chica a
Gastos Menores v 4 reembolsar.

1101-01-0001 Caja Moneda Macional

30,000.00
20 700.00
15000
000
Seleccione el fipo de
150.00 f reembolso que desea realizar
5 = v

solo diferencia de Saldos Datos del responsable de la
300.00 i_ caja chica.

Bianka Real

REEMBOLSO DE CAJA CHICA

Al finalizar dar clic en el boton Realizar Solicitud

Notara el monto aplicado al consultar el listado de caja chica, en el campo Saldo

Actual.

Solicitudes de Caja Chica
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Monto Saldo
Deseado Actual

EDrDDD-m

20 00000 20 000 .00

[1a2de?]
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Nuevas Solicitudes de Pago

Nuevas Solicitudes de Pago

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:44

Para realizar solicitudes de pago en ABACUS ERP, dirigirse al menu principal en el
modulo de Finanzas > Solicitudes de Pago.

La Solicitud de pago es una peticidon hecha por un departamento para la aprobacion de
un pago por compra de bienes o servicios.

Al entrar en Solicitudes de Pago se mostrara un listado de todos los registros
realizados.

Nuevas Solicitudes de Pago
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Solicitudes de Pagos
¥ Fecha Birsque ; EEV"EQ ry —

Solicitud # Fecha Beneficiario Moneda Meonto Page Estado
> 23/09/2020 30000 [SinRevsar

» Tipo Solicitud
Ty

@
» Estado 4

» Moneda

09/2020 L cs 16,700.00

cs 374,200

9/08,/2020 3 91,300.00

e
&

ngnan

Nueva Solicitud de Pago

Dar clic sobre el boton Nuevo y llenar los campos solicitados.
o Seleccionar la fecha del registro.

o Beneficiario Id se refiere a seleccionar al proveedor a quien se le pretende realizar
el pago.

¢ En caso que el beneficiario no esté registrado como proveedor, se debera detallar
el nombre.

o Detallar el nimero Ruc del contribuyente.
e Seleccione el tipo de egreso al que corresponde el pago. (opcional)

o Seleccionar el tipo de solicitud que estéa realizando (Pago proveedores, Basica,
Especificada, Anticipo proveedor).

¢ Seleccionar la moneda de pago y el monto a pagar.
+ Especificar el concepto de pago.
» Sicuenta con algun numero de referencia, detallarlo en el campo Referencia.
+ Puede agregar archivos adjuntos soportando la solicitud de pago.
Al finalizar de llenar los campos dar clic en Guardar

Se habilitaran las pestafias Detalle y Cuentas por Pagar. En CxP puede visualizar las
facturas pendientes de pago al proveedor y Notas de créditos del proveedor, al
seleccionar la factura a pagar en el icono Editar este Registro, debe detallar el monto
del pago y guardar; luego revisar y autorizar solicitud para posterior realizar el pago.

Nuevas Solicitudes de Pago



Pagina 153 de 254

De ser la Solicitud un anticipo de Pago para proveedor, no se habilitaran las
pestafias Detalle y Cuentas por pagar; se debera revisar, autorizar y luego realizar el
pago y esto creard automaticamente una Nota de Crédito a proveedor; que sera
aplicada al realizar la cancelacion del pago al proveedor. Cuando realice la Solicitud por
cancelacion podra visualizar en la pestafia de cuentas por pagar el monto de la factura
pendiente de pago y la nota de crédito por el anticipo realizado.

Solicitud de Pagos

[ Voo
Maone 3 Tasa Ca

Cordoba [C8) w

g o
R il 1301 9G F
Tipo die egres: « &
T Solicitud Paaa Pr a0 n
. = Arrastra un archive y suélialo agui
e
Detalle  Cuentas pof Pagar
Factura de Compra
.-“'"_‘--’-
Factura /»-"’ Fecha Factura Fecha Vence Moneda Saldo ME Saldo ML Saldo Hoy Pago ML
@ 3413 A 21/10/2020 211072020 3 750,00 5,750.00 5,750.00 000
E"‘ 110/2020 211072020 cs &, 200,00 { 2,300.00 ( 2,300.00 Q.00
m 1 Ver M0 W

Mota de Crédito del
proveedor.

En caso de no ser proveedor a quien se le realizara la solicitud de pago, en el
campo Detalle deberéa seleccionar Nueva Linea de cuenta para agregar el detalle de la
solicitud de pago. (ver siguiente imagen).

Nuevas Solicitudes de Pago
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Cuenta de Solicitud de Pago

Cuenta ® ¥ i rﬂm!,tc_ ; oco f=
va ™
Centro - Tipo =
Costo : ¥ -~ Seleccione -—- v
" Impuesto
Referencia IVA 000 [
Retencion
Transaccion

Retenciones

i L=asldis Aa kil o ame s i e o .
Ycaldia de Managua (1%) Compras y Servicios

* Campos obligatorios

o Seleccionar la Cuenta contable que afectara el pago.Seleccionar Centro de Costo
en caso de que la empresa utilice CC (opcional)De contar con referencia de algun
documento que soporte el pago, se puede detallar en el campo Referencia.
(opcional)Especificar concepto o motivo del pago en el campo Transaccién.Debera
activar las retenciones que aplique al pago. En caso de que el usuario que registra
la solicitud no conoce la informacion, el contador o responsable debera seleccionar
el dato al momento de revisar la solicitud.Digite el monto total del pago en el campo
monto + IVASeleccione el tipo de impuestoAl seleccionar el tipo de impuesto, en el
campo IVA muestra el monto de este.

Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

Mostrara en la parte inferior de la pantalla el detalle del pago que se realizara. Esta
solicitud quedara en estatus Sin Revisar. La persona responsable de la misma debera
aprobar y revisar la solicitud para proceder a realizar el pago.

Nuevas Solicitudes de Pago
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Realizar Pago

Realizar Pago

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:12

Los pagos de facturas de proveedores se pueden realizar desde el modulo
de Finanzas > Solicitudes de Pago o bien desde Finanzas > Cheques y
Transferencias.

En la primera opcién deberé crear la solicitud de pago al proveedor la cual debe ser
revisada y autorizada previamente y posterior dar clic en el boton Pagar

En la segunda opcién ir4 directamente al listado de pagos realizados por cheques y
transferencias, dar clic en Nuevo Yy seleccionar la Solicitud a pagar.

Ambas Opciones enviaran a la pantalla Pago de Solicitud

Realizar Pago
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Pago de Solicitud

Solicitud # SOL-000036 Q Cuenta Banco * 1101-01-0002-01 - BANPRO - CORDOBAS # it

Beneficiario EMPE

Mombre Banco

Moneda Solicitud

Monto Solicitud

* Campos obligatorios

+ Seleccione la cuenta de banco de la cual debitara el monto a pagar.
» Seleccione la forma de pago, Cheque o Transferencia.

» Digite el numero de cheque correspondiente al pago en caso de seleccionar
cheque, el caso de no digitarlo el sistema genera un nimero de cheque o
transferencia de manera automatica.

Al finalizar, de clic en Realizar Pago
Luego dar clic en Aplicar para contabilizar la transaccion.

La solicitud de pago quedara en estatus pagada y podré visualizar el pago en el
listado de cheques y transferencias.

Realizar Pago
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Grupos de Pagos

Pagos Masivos

Grupos de Pagos

Para realizar grupos masivos en ABACUS ERP, dirigirse al menu Finanzas > Grupos
de Pagos.

Esta seccién permite realizar varios pagos de diferentes proveedores en un mismo
registro de grupos de Pagos.

Para utilizar esta opcion de pago, debera tomar en cuenta lo siguiente:
o Debe existir la factura de compra registrada en sistema.

e En caso que el pago se realice por transferencia bancaria, en la ficha del proveedor
deben estar registradas las Cuentas Bancarias del mismo.

Grupos de Pagos
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» En el catalogo de Cuentas, Debera configurar los tipos de cuenta que tenga la
empresa de las cuales se vayan a realizar transferencias bancarias. (ej: Cuenta

BAC C$, Cuenta BAC $, Banpro C$.. etc).

Realizar Grupos de Pagos

Al entrar en esta seccion, se mostrara un listado de todos los grupos de pagos
realizados con su estatus correspondiente. Al dar clic sobre el icono Editar este
registro, el usuario tendra informacion de las solicitudes de pago que fueron aplicadas
dentro de ese grupo de pago. También permite realizar filtro para facilitar la busqueda

de los registros.

Grupos de Pagos

1072020 (3) Grupo # Fecha Tipo Page  Cuenta Banco Moneda Estatus
3 09/10/2020 Transferencia BANPRO - CORDOBAS # Cérdoba (C5) G
4 Tipo ->.=.g:1>’ _ ]
2 09/10/2020 Transferencia BANPRO - CORDOBAS # Cérdoba (CS)
Cheque (1
1 09/10/2020 Cheque BANPRO - CORDOBAS # Cérdoba (C5) EI=)
Transferencia (2
Selecconar vanos 10 w 1 [1a3de3]
» Cuenta Banco
Editar este registro
4 Moneda

Cordoba (C5)(3

4 Estatus
| Huevo JR)
CEE (1)
EED )

Para realizar un Nuevo Grupo de Pago, dar clic sobre el boton Nuevo y llenar los

campos solicitados.
» Seleccione la fecha del registro.
» Seleccionar la cuenta de banco de la cual realizara el pago.
e Seleccionar el tipo de pago a realizar (Cheque o Transferencia).

Al finalizar, de clic en Guardar

Grupos de Pagos
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Se habilitaran las pestafias Solicitudes, Cuentas por Pagar y Auditoria.

* En la pestafia Cuentas por Pagar se presentaran todos los registros de facturas
de compras por proveedor. Debe seleccionar cada factura de compra a pagar
desde el icono Editar este registro, confirmar el monto a pagar y las retenciones a
aplicar. De clic en Guardar.

+ Por cada Factura seleccionada, se creara automaticamente una solicitud de pago,
estas se visualizaran en la pestafia Solicitudes.

* En la pestafia Auditoria encontrara el registro de hora y fecha del usuario que creé

y modificé el grupo de pago.

Permite Revisar, Aprobar,
Aplicar pago v Anular el registro

Grupo de Pago v
 + Nuevo | B Guardar | W Borrar | Actuaicar Ctas por Pagar | @ mpren ~ | @ Opcones ~ | Hotcar | ¢ votver
2 &5 una prch
____—5olicitudes de Pago —— Facturas de Compras
I 1 v*_:TI_T Pagar ] I l
- Q pisanss Aoncaca 4 Epotr - | B 0 - | Acstar

Mombre Documenta Factura Fecha Factura Fecha Vence Moneda SaldoME Saldo ML Saldo Hoy Page ML

&

N R

Cuenta por Pagar

Moneda Local
Confirmar el monto !
del pago.

e,

- P 000000
Seleccionar tipo de Retenciones
B ——

Retencidn. s y Serv
* Camipos obligatorios

Luego de seleccionar las facturas de compras dentro de un grupo de pago, Se deberan
revisar las solicitudes a pagar, una vez revisadas, debe confirmar dando clic en el
botdén Opciones > Revisar.

Luego debe ser aprobado por el usuario responsable. Opciones > Aprobar Grupo.

Finalmente, el usuario encargado de aplicar los pagos debera Aplicar el Grupo de Pago
desde Opciones > Aplicar Grupo.

Grupos de Pagos



Pagina 161 de 254

El sistema solicitara confirmar el nimero de cheque o transferencia inicial para
proceder a la impresion de los mismos con su comprobante de pago.

Al confirmar, dar clic en Aceptar.

Se mostraran los comprobantes de pagos listos para imprimir.

APLCADION DE

* Grupo de Pagos

mmm—  FRevise bien el numero de transaccdn inicial para evitar nimeros duplicados.

* Campos obligatorios

Grupos de Pagos
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Pagos con Cheques y
Transferencias

Cheques y Transferencias

Para entrar en esta seccion, dirigirse al menu principal, modulo Finanzas > Cheques y
Transferencias.

En esta seccidn se puede visualizar el listado de cheques y transferencias realizados
para liquidar cuentas por pagar de compras y gastos. También podra realizar la
impresion de cheques o comprobantes de pagos en caso de transferencias bancarias.

Para realizar un Nuevo Pago, debera dar clic en el botdbn Nuevo Pago seleccionar la
solicitud que desee cancelar y proceder a realizar el pago.

Pagos con Cheques y Transferencias


https://grupoabacus.com/base-conocimiento/realizar-pago/
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4 Fecha Pago
092020 (4)
08/2020(3)
0712020(2)

+ Ver todos

Seleccionar varios

» Estado
» Forma Pago
» Moneda

» Banco

r4

w

=

Bdsqueda rapida

CHQ/Trasnf
#

000022
000021
TOG0006
TO00DO7

TOO000S

TOO0004

Forma Pago

Transferencia

Cheque

Transferencia

Transferencia

Transferencia

Transferencia

Banco

BAMPRO -
BAMPRO -
BANPRO -
BAMPRO -
BANPRO -

BANPRO -

CORDOBAS #

CORDOBAS #

CORDOBAS #

CORDOBAS #

CORDOBAS #

CORDOBAS #

Fecha

Pago

24/08/2020

24/08/2020

02/08/2020

01/08/2020

29/08/2020

21/08/2020

Nombre Beneficiario

Moneda

%

cs

3

2.9

3

s

Para imprimir cheque, el estatus de la transaccion debe estar Aplicada.

Los cheques deben estar previamente configurados y medidos desde la

seccién Configuraciéon > Contable y Fiscal > Formatos de Cheques.

Pagos con Cheques y Transferencias

Podra exportar los reportes a formatos de excel y PDF.

Monto a
Pagar

4913.05

1607.58

37420000

16,700.00

91.300.00

9,500.00

(5 7or 16 s [ 8 o [ i~ @ i

56666 OE
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Anular Cheques y Transferencias

Anular Pagos

Para anular pagos de Cheques o Transferencias, dirigirse al menu principal en el
moédulo Finanzas > Otras Operaciones > Anular Pagos.

Tener en cuenta que una vez anulado el pago, este no se puede revertir, por lo tanto,
tener cuidado al seleccionar el nUmero de cheque o transferencia a anular.

Anular Cheques y Transferencias
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Anular Pagos

Cuenta de Banco * 1101-01-0002-01 BANPRO - CORDOBAS & v
Tipo de Documento * Cheque Transferencia

# Documento *

Fecha de Anulacien *  24/09/2020 ﬁ DD/MM/AARA

Motive de Anulacion *

Atencion!

Es muy importante que sepa que este proceso no se puede
revertir.

Favor esté seguro de que selecciona el cheque correcto.

* Campos obligatorios

El proceso para realizar una anulacion de pago es bastante sencillo:

¢ Seleccionar la cuenta del banco correspondiente al cheque o transferencia que se
desea anular.

¢ Seleccionar la forma de pago (Si el Pago fue realizado por cheque o transferencia).
» Digitar cuidadosamente el nimero de cheque o transferencia a anular.

o Especificar un motivo de la Anulacion.

e Darclicen

Anular

Una vez anulado el pago, podra visualizar en la seccion de Cheques y_
Transferencias el estatus de la transaccién como Anulada.

Anular Cheques y Transferencias
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Recibo Oficial de Caja

Recibo Oficial de Caja

Para realizar y consultar Recibos de Caja, dirigirse al menu principal en el
modulo Finanzas > Recibo Oficial de Caja.

Este tipo de documento es emitido como respaldo o comprobante de una recepcion de
efectivo normalmente cuando se realiza una venta.

Al entrar en esta seccidn se puede visualizar un listado de todos los recibos de caja
realizados.

Recibo Oficial de Caja
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Editar Registro permite, Eﬁfﬁgﬂ Excel, POF, Word,
aplicar ROC, Revertir, e ) Permite agrupar, guardar y
imprimir o Anular ROC. MOVEr campos.
Recibo Oficial de Caja 1l | )
= e o S i
4
Eah G echa Reclbo Recibimos De En Concepto De Sucursal Tipe Ingresa Mar:\la
= o S Reciba
Q2020 (3995 ._."
@

Registrar Recibo Oficial de Caja

o Para grabar ROC se debera haber configurado previamente los tipos de ingresos.

¢ Al grabar un ROC por Recuperacién de Cartera, La factura de Venta debe existir en
el sistema.

+ Para imprimir ROC, previamente se debe configurar las medidas de los recibos de
caja fisicos en el sistema.

Para agregar Nuevo Recibo Oficial de Caja, dar clic sobre Nuevo Recibo de Cajay
llenar los campos solicitados:

e Seleccionar Sucursal donde se realiza el registro.
o Seleccionar la Serie correspondiente.

o Digitar el numero del recibo.

« Digitar la fecha correspondiente del recibo.

+ Seleccione el tipo de ingreso correspondiente. ( Los tipos de Ingresos pueden ser:
Recuperacion de Cartera, Anticipos, otros ingresos etc.)

o Seleccione al cliente en el campo Cdodigo de Cliente, esto en caso que este
registrado en sistema.

Recibo Oficial de Caja
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» De no estar registrado como cliente, debera digitar el nombre en el campo
Recibimos de.

o Detallar cédula Ruc del contribuyente.

¢ Seleccione al Vendedor (opcional)

» Digite la cantidad recibida de dinero.

o Seleccionar la moneda en que se recibi6 el pago.
+ Especificar en concepto de que se recibe el pago.

¢ Seleccionar la forma de pago recibida. ( Las formas de pago deben ser
configuradas previamente).

* En caso de ser pagos con cheques o transferencias bancarias, especifiqgue nombre
del banco emisor y alguna referencia del pago. (opcional)

Al finalizar de llenar los campos, de clic en Guardar

Se habilitaran los campos Agregar Cuentas por Cobrar y Nueva Linea de Cuentas.

Permite actualizar cuentas y

ajustar diferencias.
— FORMULARIO
g Recibo Oficial de Caja
Ingrese la informacion cuidad e, los Recibos Oficiales de Caja se utilizan para hacer constar la recepeidn de dinero a la empresa.

& Opdones ~ ol [ + Nuevo | B Guardar | @ Boar | & Aplicar Recibo  Volver
Sucursal Codigo Clients

Sucursal Pringipa b Q b
Serie ® Re<ibimos de*

Recibo Oficial de Caja b
Reciba * RUC/Cedula Referencia Pago
Fecha * Vendedor

o - b A A

= BB = kL == SELECCIOME -- ¥
Taza Cambio La cantidad de * Total de Cuentas
Tiss IRaress Diferencia

ipa Ingress

Moneda * 0,00
Recuperacién de Cartera bl Falinn
P ite: vi i " s En concepto de *
Ermite VisuallZar y seieccionar CANCELACION DE FACTURA 2585

las facturas pendientes de pago

del cliente. Penmite registrar otros Tipos

¢ de ingresos.

[uentas

s =

N hay registros para mostrar

Agregar Cuentas por Cobrar

Recibo Oficial de Caja
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Al entrar en esta opcion, visualiza las facturas que el cliente tiene pendiente de pagoy
permite seleccionar la factura a cancelar al dar clic sobre el icono Editar Registro.

Al haber seleccionado la factura y digitado el monto a pagar con las retenciones
correspondientes, dar clic en Guardar luego en Salir y finalmente Aceptar.

Aplicar Pago

(@ Cumaer [ 5o

Moneda Local
Saldo a Pagar 10,065.38
Monto a Pagar | [IGEREE!
Aplicar Retenciones

Compras y Servicios (2%) Alcaldia de Managua (1%)
Servicios Profesionales (10%)
* Campos obligatorios

Se mostrara el registro de la factura en la parte inferior de la pantalla del ROC.

Cuentas

Agregar Cuentas por Cobrar | < Nueva Linea de Cuentas

Cuerita Transaccion Morito
1102-01 - Clientes Recuperacion de Cartera 10,065.3800

Tipo Documento
[@ Factura Crédito

Total Acumulado(D)
* Campos obligatorios

Al no existir diferencias en el ROC, dar clic sobre el boton Aplicar Recibo

Recibo Oficial de Caja
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& Opcors -

Sucurzal Codige Cliente Forma Pago *
Sucursal Principal » Q Efectivo C§ ™
Serie * Recibimos de * Banco Emisor
Recibo Oficial de Caja v
Recibo * RUC/Cédula Referencia Pago
00051
Fecha * Vendedor
2 I | oD M/ A
24/09/2020 @Y DD/MMjAAARA - SELECCIONE —
i = Total de Cuentas
Taza Cambio La cantidad de * 10,065 38
1.0000 i i
10,065.38 " f
Tipe Ingrese - Diferencia
P Moneda * e 000
a w S
Recuperacion de Cartera Cérdaba (C5) e
En concepto de * -h""n-..__\__
CANCELACION DE FACTURA 2565 " El monto de la factura seleccionada y &l monto

en el campo Cantidad de, deben ser iguales. De
exiztir alguna diferencia, puede seleccionar en el
poton Opciones > Ajustar Diferencia.

Cuentas
Agregar Cuentas por Cobrar | 4 Nueva Linea de Cuentas
Monto

Tipe Documento # Documaento Cuenta Transaccion
i Factura Crédito 0091 1102-01 - Clientes Recuperacién de Cartera 10,065.3800

Tatal Acumulado(D)

* Campos obligatorios

El usuario puede Imprimir el Recibo, Anular, Revertir y Borrar ROC.

Nueva Linea de Cuentas

Nueva linea de cuentas permite registrar otros tipos de Ingresos.

FORMULARIO DE |

Nueva Linea de Cuentas

+Goarir

I e Factura de Crédito @ anticipn O Otros Ingresos
ipo Documento . i 3 o :
Aphcar Credito: Dev/Ant ') Retencion

# Documento 1234
Cuenta * 1mhu1-um1 | Q) Caja Moneda Macional

Monto *  3,000.0000 =

Transaccion Anticipo cliente

LN

* Campos obligatorios

* Seleccione el tipo de ingreso correspondiente.

o Detallar # de Documento que soporte el ingreso (opcional)

Recibo Oficial de Caja
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e Seleccionar la cuenta contable que afectara el ingreso.

¢ Detallar el monto del ingreso.

o Especificar concepto o descripcion de la transaccion.
Al finalizar, de clic en Guardar
Se agregara la linea de la transaccién en la parte inferior del ROC.
De no Existir Diferencia, dar clic Aplicar Recibo

Al aplicar recibo, se contabiliza la transaccién y el pago se aplica a la factura
correspondiente. Al Consultar la Factura, esta estara en estatus Pagada.

Recibo Oficial de Caja
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Depositos, NC, ND y
Transferencias Bancarias

Depdsitos, NC, ND y Transferencias
Bancarias

Actualizado por Ultima vez el@24 de enero de 2023 15:38

Esta seccién permite realizar depositos, Notas de Débito, Crédito y transferencias entre
cuentas de Banco propias de la empresa.

Para Realizar depdésitos, ND, NC y transferencias, nos dirigimos al menu Finanzas >
Otras Transacciones > Otras Transacciones.

Al entrar en esta seccién muestra un listado de todos los registros de transacciones de
banco. Al dar clic sobre el icono Editar este registro, podra visualizar, imprimir, enviar
a manual, entre otras funciones, el comprobante contable.

Depdsitos, NC, ND y Transferencias Bancarias
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Nueva Transaccidon Bancaria

Dar clic en Nueva Transaccién

Seleccione el tipo de transaccion a registrar (Depdsito, Nota de Crédito, Nota de
Débito o Transferencia entre cuentas).

Fecha del registro.

Seleccionar la cuenta de Banco donde se acreditara o debitara el monto segun la
transaccion.

Al seleccionar la cuenta de banco, se cargara la moneda correspondiente a esta.

Seleccionar la Cuenta de donde se debitara el monto. (en caso de depdsitos y
Notas de Crédito) o acreditara (en caso de Nota de Débito.)

Especifica el monto de la transaccion.

Seleccione Tipo de Ingreso y Tipo de egreso (opcional) estos deben ser
configurados previamente.

Detallar nombre de depositante o nombre de algun relacionado de la transaccion.
(opcional)

Detallar referencia del movimiento (opcional)

Descripcidn o motivo de la transaccion.

al finalizar, dar clic en Aceptar

De esta manera queda aplicada y contabilizada la transaccién.

Depésitos, NC, ND y Transferencias Bancarias
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Conciliaciones Bancarias

Conciliaciones Bancarias

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:37

Para consultar y realizar Conciliaciones Bancarias en ABACUS ERP, dirigirse al menu
principal Finanzas> Otras Transacciones > Conciliar Cuentas.

Se trata de un proceso que permite realizar una comparacion entre los registros de la
empresa en el mayor de Bancos y el estado de cuenta emitido por la entidad Bancaria
con el objetivo de obtener el saldo correcto de la empresa al cierre.

Al entrar en esta seccion, visualizara un listado de todos los registros anteriores.

Conciliar Cuentas

Dar cli sobre Nueva Conciliacién y llenar los campos.

¢ Seleccione la cuenta bancaria a conciliar.

Conciliaciones Bancarias
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e Seleccionar fecha de corte a conciliar
» Detallar comentario relacionado a la conciliacion (opcional)
o Detallar el saldo disponible de la cuenta de banco.

AL finalizar, clic en Guardar

El sistema mostrara todos los movimientos que afectaron la cuenta de banco desde la
ultima conciliacion bancaria realizada, hasta la fecha de corte seleccionada.

Para conciliar las cuentas, solamente debera confirmar la informacién registrada en
sistema con lo que muestra su estado de cuenta bancario.

Al verificar que los registros estan tanto en el EC bancario como en sistema, marcar la
casilla Conciliado (marque SI).

De no existir alguna transaccion en el estado de cuenta o viceversa, esta quedara sin
conciliar, (NO) y no se finalizara la conciliacion hasta confirmar los movimientos.

Si todas las transacciones conciliadas, dar clic en Finalizar Conciliacion

Pemmite actualizar
diferencias, Guardar Una vez revisado los
Registros Conciliades, — movimientos, dar clic en
Actualizar transacciones. '| / finalizar conciliacion.
Se agregan las [ e | 1 e [ 9 s | chmc = | Fesem Gonctocn ] mpame: cocancin | [ ¢ vover |
transacciones . AN tatar
marcadas como . 2 n & . g
/conciliadas{si]. B : " * 580856 Al conciliar las
e B e LR TR R Ior transacciones, estos
T . 4~ montos deben
ST e —— quedar en cero (0}
CY— # o o B v pese
Registro de Fecha  Origen  # Documento Hombee Débito  Crédite  Conclllado

todas las :;_-'.':'.:'. Libeos . nn

transacciones
sin conciliar.

IEEEEEFEEEECOCOLOD

Conciliaciones Bancarias
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Presupuesto - Proyectos

Administrador de Proyectos

El médulo de PRESUPUESTO DE PROYECTOS permite automatizar y llevar control
de los diferentes proyectos que se llevan a cabo dentro de una entidad; ademas se
registraran las acciones o actividades con que contara cada proyecto para su
ejecucion; se podra asignar un responsable de proyecto y responsables por cada
actividad; y crear contratos estableciendo las condiciones de pago.

Para iniciar a operar el médulo de presupuesto de proyectos en el sistema, nos
dirigimos al menu principal Finanzas > Presupuestos.

Presupuesto - Proyectos

Esta opcién permite crear todos los proyectos que la empresa requiera, crear las
actividades, etapas y sub-etapas relacionadas al proyecto.

Presupuesto - Proyectos
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Al seleccionar en el menu la opcion Presupuesto — Proyectos, el sistema muestra un
listado de todos los proyectos con su estatus correspondiente (Nuevo, Solicitado,
Autorizado, en Proceso) Y facilita la busqueda de los mismos por medio de filtro ya sea
por estatus, fecha de inicio, fecha fin y nombre del cliente.

Para crear Nuevos Proyectos, dar clic sobre el boton Nuevo y se deberan llenar los
campos solicitados.

El sistema presenta un formulario donde debe llenar la informacién del proyecto, que
tiene campos como: Logo, Nombre del Proyecto, Descripcidon, Moneda en la que
se realizara el proyecto, Nombre del Cliente para el cual se ejecutara el proyecto,
Fecha inicio, Fecha Fin, Centro de Costo, Cuenta contable predeterminada,
Responsable del Proyecto e Interesados del proyecto.

Llenada la informacién, dar clic en Guardar y se habilitard en la parte inferior de la
pantalla la opcién de adjuntar documentos al proyecto.

Proyecto

Proyecto Actividades del Proyecto Comentarios
Codigo * Fecha Inicio
A-01-11 25/07/2020 @ DD/MM/AAAA
Etapa * e

e e L S e S e Fecha Fin

A - ETAPA ESTUDIOS/DISENO/GESTIONES/PERMISOS v P
30/12/2022 @ DD/MM/AAAL

Sub Etapa
Monto Presupuestado *
100.00

A-01 -- ARQUITECTURA ™

Mombre de la Actividad =

Indirectos

Mente Original

Descripcion :
P Monto Contratado

prueba

Monto Facturado
Responsable 0.00

Seleccione Responsable *

Cuenta Contable *

Cambios Aprobados  Contratos Aprobados

Actividades del Proyecto

Presupuesto - Proyectos
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Una vez creada la informacién general del proyecto, se procede al registro de las
actividades, etapas y sub-etapas del mismo. Las actividades del proyecto, etapas y
sub-etapas se pueden registrar en el sistema ya sea de forma manual, o bien,

importarlas desde un archivo de excel.

Primeramente se deben crear las etapas y sub-etapas del proyecto, ya que al crear la

actividad el sistema solicita informacion de estas.

Crear Etapas y Sub-etapas

Etapas
|+ Nuevo | B Guardar | W Bomar_ | € Voler |

Etapald* Mu’“'::j:: ETAPA ESTUDIOS/DISERIC/GESTIONES/PERMISOS
Sub Etapa

Bisqueda rép m

Sub Etapa Id * Descripcion

BE AN ARQUITECTURA
B A0 ESPECIALIDADES
B a0 ESTUDIOS
B x

Dar clic sobre Etapas / Sub Etapas para crear un nuevo registro.

Luego dar clic sobre el botobn Nuevo
o Detallar un cédigo o numero id de la etapa.
o Detallar el nombre de la etapa.

o Al finalizar de llenar los campos, dar clic en

Guardar

Presupuesto - Proyectos
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Se habilitard nuevamente la opcion Nuevo en la parte central de la pantalla, y al dar
clic sobre este se desplegara una fila que contiene los campos correspondientes a las
sub-etapas. Se deberd especificar codigo y nombre o descripcion.

Crear Actividades del Proyecto

La lista de Actividades que se ejecutaran en cada proyecto, puede ser importada desde
un archivo de excel facilitando el registro de las mismas.

En caso de realizar el registro de forma manual, en la pestaia Actividades del
Proyecto se realiza el siguiente procedimiento:

Dar clic en el botén Nuevo y llenar los campos solicitados:

¢ Asignar un codigo a la actividad.Seleccionar etapa y Sub-etapa.Detallar Nombre de
la actividadBreve descripcion relacionada a la actividadSeleccionar el responsable
de dicha actividadSeleccionar la cuenta contable asignada a la actividad o
predeterminada.Seleccionar fecha de inicio y fecha de fin en la que se llevara a
cabo la actividad.Detallar el monto de presupuesto asignado a la actividadDar clic
en Guardar.

Los campos en monto original, monto contratado y monto facturado se iran
actualizando a medida que se ejecute el proyecto.

En la parte inferior de la pantalla se ira generando un historial de los cambio que tenga
la actividad por alguna razon y que estos hayan sido aprobados. (Pestafias Cambios
Aprobados y Contratos Aprobados). Ver siguiente imagen

Proyecto
Etapas
F'myttk& Actividades del rmym Comentanos
Sub-etapas
m Crear Etapas / Sub Elapas Na20de5s] = N
4 A - ETAPA ESTUDIOS/DISENO/GESTIONES/PERMISOS
4 A-D1 - ARQUITECTURA
Actividades -

Actividad Actividad Mombre Presupuestado Contratado Progreso Factwrado Progreso

RRR&

Presupuesto - Proyectos
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Proyecto
8 ot Acvcces ¢ voer
Proyecto Actividades del Proyecto Comentarios
Codigo * Fecha Inicio
A-01-11 25/07/2020 @ DD/MM/AAAA
Etapa * :
Fecha Fin

A - ETAPA ESTUDIOS/DISENO/GESTIOMES/PERMISOS ¥ i
30M12/2022 @B DD/MM/AAARA
Sub Etapa

A-01-- ARQUITECTURA ¥ Monto Presupuestado *

Mombre de la Actividad * pee

Iidirecios Monto Original
0.00
Descripcion
P Monto Contratado
prueba 0.00
e Monto Facturado
Responsable 0.00
Seleccione Responsable =

Cuenta Contable *

Cambios Aprobados  Contratos Aprobados

Mo hay regiztros para mostrar

Una vez creado el proyecto, las Etapas, Sub-Etapas y Actividades, el usuario
debe Solicitar Aprobacion del proyecto. Luego de ser Autorizado y procede
a Realizar el Contrato.

Importar Actividades, Etapas y Sub-etapas
Para poder cargar el archivo, dar clic sobre Importar Actividades.

El sistema cuenta con un formato de ayuda donde indica como debera estar
contemplada la informacién en el archivo de Excel que se cargara.

Una vez cargado el archivo, dar clic en Aceptar

Podré visualizar el listado de actividades, etapas y sub-etapas cargados al sistema.
Luego de cargar y revisar la informacion, se podra Solicitar Aprobacién y
Autorizacidn y realizar contrato del proyecto.

Si se requiere algun cambio en las actividades del proyecto aunque el proyecto se
encuentre aprobado y autorizado, el usuario podra solicitarlo dando clic en el
botdn Solicitar Cambio.

Presupuesto - Proyectos
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Importador De Actividades, Etapas Y Sub Etapas

Archivo Excel

Selecconar Archivo...

Ejemplo Excel

Arrastre un archivo agqui

Codigo Cuenta Contable |Concepto |Monto Presupuestado
A Etapa 1120-01
A-01 Sub Etapa 1120-01-01
A-01-01 Actnadad 1120-01-01-0001
A-01-02 1120-01-01-0002
A-01-03 1120-01-01-0003
A-01-04 1120-01-01-0004
B Etapa
B-01_Sub Etapa
B-01-01 Actradad
a2 n1 ne

& voter

Presupuesto - Proyectos
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FINANZAS

Www.grupoabacus.com

Contratos de Proyecto

Tipos de Contratos

Para Crear los Tipos de Contrato dentro de ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal Finanzas > Presupuestos > Tipos de Contratos.

Esta opcion permite clasificar los tipos de contratos a utilizar en los proyectos.

Formulario de Tipo de Contratos

Bisqueda rag -

Tipo Contrato Id = | Descripcion

B X

Mo hay registros para mostrar

* Campos obligatorios

Contratos de Proyecto
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Crear los Tipos de Contratos

Dar clic en Nuevo

El sistema muestra los campos donde se detalla:
+ El Id de Tipo de contrato
» El nombre o descripcion de Tipo de Contrato

¢ Al finalizar dar clic en el icono Guardar

Contratos

Los Contratos dentro de la administracién de proyectos se pueden crear directamente
desde el menu principal en la opcion Presupuesto > Contratos o bien directamente
desde el Proyecto una vez creado.

Formulario de Contratos

Contrato Id * Proyecto
2 2 prueba
Fecha Contrato * Estado
06/08/2020 @ DD/MM/AAAA MNuevo

Tipo Contrato *
Proveedor * 5
Contrato inicial de proyecto ™
PRV=-00004 - ASOCLACION VARGAS X
Moneda *
Descripcion Contrato *

Us Dolar (US) w
Comentanos
P
ici ddd
Fecha Inicio *
5 =
06,/08/2020 & DD/MM/AAAA
Fecha Fin
30/08,/2020 ﬁ DD/ MM/ ALAA

Actividades del Contrato ~ Condiciones del Contrato  Facluras  Comentaries del Conirato

MO hay reqiStros para mostrar

El procedimiento para crear contratos sera el mismo por ambos lados: Dar clic
en Contrato > Nuevo. Llenar los campos solicitados en el formulario de contratos:

Contratos de Proyecto
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+ Fecha Contrato, Es la fecha en que se registra el contrato en el sistema.

o Seleccionar al proveedor.

¢ Breve descripcion o resumen relacionado al contrato.

» Fecha de inicio del contrato.

¢ Fecha fin del contrato.

o Por defecto el sistema mostrara el nombre del proyecto relacionado al contrato.
o Seleccionar el Tipo de Contrato. (estos se registran previamente)

» Seleccionar la moneda establecida para el contrato.

* Registrar comentarios en relaciéon al contrato en caso de ser necesario.

Una vez llenos los campos, dar clic en Guardar. Al guardar la informacion general del
contrato, en la parte inferior encontrara 4 pestafias que son: Actividades de Contrato,
Condiciones de Contrato, Facturas, Comentarios del Contrato.

Actividades del Contrato

Para seleccionar las actividades del contrato, simplemente se ubica en la pestafia con
el mismo nombre y dar clic sobre y dar clic en el boton

Nuevo.
¢ Seleccionar la actividad escribiendo una referencia relacionada a la misma.

o Detallar el monto de la actividad. El monto no podra ser mayor al presupuestado,
pero si se puede establecer un monto menor.

En caso gue se requiera mas fondo para una actividad, el usuario debera primeramente
Solicitar Cambio

en el monto de la actividad.

Condiciones del Contrato

Tanto en las Condiciones de Contrato como en las Actividades del Contrato, el monto
tiene que ser el mismo.

Grabar Condiciones del Contrato:

Contratos de Proyecto
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Dar clic en Nuevo

Llenar los campos solicitados.

Descripcion (especificar la condicion del contrato)

Detallar monto del contrato.

¢ Especificar comentarios o verificaciones.

Dar clic en Guardar.

Nueva Condicion de Contrato

Descripcion *

50% al iniciar proyecto
Monto *

200.00

Verificaciones

* Campos obligatorios

Facturas

En esta pestafia se pueden visualizar un listado de todas las facturas realizadas al
proveedor segun las condiciones de pagos establecidas en el contrato del proyecto y el
estatus en el que se encuentra. (pagada, atrasada, no aplicada)

Para registrar en el sistema la Factura de Compras del proveedor, se debe seleccionar
la condicién de pago que se desea cancelar desde la pestafia Condiciones de Pago y
dar clic en Generar Factura

Se deben llenar los campos solicitados con relacién a la factura del proveedor.
Luego Aceptar

Contratos de Proyecto
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El sistema autométicamente genera la factura de compras. Esta puede ser visualizada
en el modulo de compras y naceré en estatus “No Aplicada”, debe ser aplicada desde
compras para su contabilizacion y luego proceder al pago de la misma.

Una vez que todas las condiciones de pago se conviertan en facturas de compra, el
contrato quedara en estatus Cerrado.

Generar Factura

Tipo de Documento * Moneda *
Compras 5 Seleccione la moneda v
Bodega * Tasa de Cambio *
Bodega Principal Monto *
Factura *

Tipo de Impuesto

Fecha * Excento v

e

14/08/2020 §§ DD/MM/AAAA

Fecha de Vencimiento *
e,

14/08/2020 @ DD/MM/AAAA

Concepto *

cancelacian

* Campos obligatorios

Contratos de Proyecto
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Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:34

ABACUS ERP permite importar facilmente el catdlogo de cuentas para ser cargado al
sistema.

Para Configurar, Editar, Exportar, Importar o Borrar catalogo de cuenta, nos dirigimos al
menu principal, En el médulo Contabilidad > Catalogo > Catalogo de Cuentas.

Al momento de crear la empresa en el sistema, Abacus permite cargar el catalogo de
cuentas propio de su empresa o bien seleccionar el que trae por defecto el sistema; de
igual manera, si no se carga en ese momento, el usuario podra subir la informacion
cuando lo desee.

Al seleccionar en el menu la opcion Catalogo de Cuentas, el sistema muestra un
listado de las cuentas contables configuradas, y facilita la busqueda de las mismas por
medio de filtro, ya sea por, Tipo de Cuenta, Moneda y Mantenimiento de Valor.

Catélogo de Cuentas
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Cuenta Hermana

Cuenta Hija -
._\.-
. \
Catilogo de Cuentas’,
b Moned: \* ‘II Cuents Descripeidn Activa Acepta Datoz? Moneds Tipo Cuents
| ] I:"'II.- {ie] |-'.-|:" [-,JI I. h 1 _.':T:.':\: : :-: :i
= I*re ACTE 5 Mo cs
Editar Cuenta ® e EFE Mo ECTIVD CAJA ¥ BANCK
e P e o CAJA GENERAL MOMEDA MACIOMAL 5i Mo C§  EFECTIVO CAJA Y BANCO
F I & 1o-on-o0m CAJA CA ORTE si s ECTIVO CALA Y BAMC
# J* & 1101-01-0002 CAJA 27 DE MAYO si cs ECTIVO CAJA Y BANC
® §* & 101000 CAJA MASAY 5 5 cs ECTIVO CAJA ¥ BANC
& J* & 1101-01-0004 CAJA MAYOREQ si cs ECTIVO CAJA ¥ BANC
@ J* & 1101-01-0005 CAJA LECH 5 FECTIVO CAJA Y BANCO

El Boton Campos permite mover o quitar la informacién que se muestra en la pantalla
principal del catalogo de cuentas.

El boton Exportar permite enviar el Catadlogo de Cuentas a Excel, PDF, Word, XML,
CSV, RTF

La opcién Importar permite descargar la plantilla o formato de excel que debera llenar
y luego subir al sistema.

El boton Borrar Catalogo permite limpiar la informacién que haya cargado siempre y
cuando aun no existan comprobantes contables.

Crear Nueva Cuenta Contable

Para crear Nueva cuenta contable, dar clic en Nueva Cuenta

Catalogo de Cuentas
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Nueva Cuenta

Penmmite Agregar mas Campos Adicionales si

Informacién General =~ Campos Adicionales desea.
\Dig'rle el niimero de Cuenta a crear

Cuenta*  1101-01-0011°%
Seleccione Tipo de Cuenta

Tipo Cuenta  EFECTIVO CAJA 'Y BANCO M
L Mombre de la Cuenta Contable
Descripcion  CAJA MONEDA MACIOMNAL b — e
iEs Cuenta Bancaria? Muestra datos de creacion de la cuenta

-[fecha y hora de creacion de |a cuenta)

Opciones  Auditoria

Activa @ Acepta Datos?
Usa Centro Costo? Usa Relacionado?
Moneda Cordoba v Mantenimiento de Valor

* Campos obligatorios

» Digitar el nimero de cuenta contable

+ Seleccione el tipo de cuenta a la que pertenece (Activo, Pasivo, Patrimonio,
Ingresos, Gastos)

o Descripcion se refiere al Nombre de la cuenta contable.

o Activar el Check, si la cuenta contable corresponde a una cuenta bancaria.
o Activar el Check para indicar que es una cuenta contable activa

e Activar el Check si la cuenta contable utiliza centro de costo

e Seleccionar la moneda a utilizar

o Activar el check si la cuenta acepta datos, es decir, que se cargaran directamente
créditos y débitos a esa cuenta, dicha cuenta aparecera en la lista de cuentas
disponibles al crear un asiento de diario.

¢ Activar Check si la cuenta usa relacionado, es decir, persona natural o juridica que
tenga relaciéon con la cuenta.

¢ Activar el Check si la cuenta utilizara mantenimiento de valor
Al finalizar, dar clic en Guardar

Si la cuenta contable corresponde a una Cuenta Bancaria, se habilitara una pestana
donde debe detallar informacion relacionada al banco y deberé tener previamente

Catalogo de Cuentas
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configurado los formatos de cheques.

Editar Cuenta Contable

Para modificar una cuenta contable, primero localicela; esto lo puede hacer desde el
formulario Catalogo de Cuentas, desplacese hacia arriba o abajo utilizando las teclas
direccionales o bien la barra de desplazamiento vertical para encontrar la cuenta que
desee modificar, a continuacion de clic sobre el icono Editar este registro.

Otros métodos de localizar la cuenta, es utilizando el buscador o filtro que se encuentra
al lado izquierdo de la pantalla para buscar por tipo de cuenta.

También puede crear Cuentas hermanas y Cuentas hijas para facilitar agregar
nuevas cuentas en caso de ser necesario.

Cuenta Hermana

Crear Cuenta Hermana

Caodigo de Cuenta *
2201-04

3

Nombre de Cuenta

Mombre de la Cuenta

* Campos obligatorios

Significa se puede ingresar una nueva cuenta al mismo nivel de la cuenta que
seleccione, es decir; si usted da clic en el icono nueva cuenta hermana de la cuenta
ndmero 1101-01 (efectivo moneda nacional) el sistema automéaticamente va a brindar
un namero de cuenta en ese mismo nivel; que seria la 1101-02, brindara esa
numeracion automaticamente, en el caso que ya exista la cuenta, el sistema buscara la
Ultima numeracién a ese nivel y creera el consecutivo, de tal manera que si ya existe la
1101-01, 1101-02 brindaria la numeracién 1101-03, y asi sucesivamente.

Catalogo de Cuentas
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Cuenta Hija

Crear Cuenta Hija

Codigo de Cuenta *
1101-02-0003

Nombre de Cuenta *

Mombre de la Cuenta

* Campos obligatorios

| v Aceptar | & Salir_

Lo mismo sucede con la Cuenta Hija, esta es una Sub-Cuenta de la cuenta que se
seleccione, ejemplo; al dar clic en nueva cuenta hija de la cuenta 1101-01 (efectivo
moneda nacional) el sistema automaticamente nos dara la numeracion de la sub-
cuenta, que en este caso seria 1101-01-0001, si ya existiera, nos dara el consecutivo
1101-01-0002, en caso de ya existir, nos dara 1101-01-0003 y asi sucesivamente.

Catalogo de Cuentas
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Centros de Costo

Centros de Costo

En algunas ocasiones, los gerentes de la organizacion desean tener los costos
departamentales (o0 costos de otras partes de la organizacion) para juzgar el
desempefio de sus subordinados, asi como de secciones de la organizacion como
inversiones economicas.

Los centros de costo son subunidades de una organizacion cuyos gerentes tienen a su
cargo grupos de actividades especificas. Por ejemplo, los costos se remiten de una
forma rutinaria hasta un centro de costo, el segmento mas pequefio de actividad o area
de responsabilidad en el que se acumulan costos. Normalmente, los centros de costo
son departamentos, pero en algunos casos un departamento puede contener varios
centros de costo.

Para entrar a Centros de Costos en ABACUS ERP, nos dirigimos al
menu Contabilidad > Catalogos > Centros de Costo.

Centros de Costo
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Al seleccionar en el menu la opcion Centros de Costo, el sistema muestra un listado un
listado de los CC registrados, y facilita la busqueda de los mismos por medio del filtro
en la parte izquierda de la pantalla, ya sea por Tipo o Estatus.

Los botones que se presentan en la parte superior son sélo tareas comunes de

Crear Nuevo Centro de Costo, Exportar informacion a los diferentes formatos (Word,
Excel, PDF, XML,etc.) e Importar informacion de los centros de costos al sistema
desde un formato de Excel. Al dar clic sobre Importar Centro de Costo el sistema
mostrara una ayuda de como deberd llenar el formato de Excel.

Centros de Costos

4 Tipo Blsqueda rapi S ! Exportar + B Importar Centro de Costos
1
- Cadige Nombre Active Tipo
Sucursal (9) T
E’: 00 RESUMEN Si
Departamenta/Area (12)
Proyecto (2) = " Sucursal Carretera Morte Si Sucursal
@ 02 Sucursal 27 de Mayo S Sucursal
4 Activa 0 Sucural Altamira Si Sucursal
Si(24) @ 4 Sucursal Mayoreo Si Sucursal
= o Sucursal Leon Si Sucursal
& 0% Sucursal Chinandega 5 Sucursal
> 0 Sucursal Mundo de Concreto S Sucursal
= ™ SoCHos Si Sucursal
B‘ og Centro de Distribucidn S Sucursal
m 1 Ver 10 w 1 2 3 3 M [1.a 10 de 24)

Crear Centros de Costos

MNuevo Centro de Costo

cadige * Agregar los diferentas
tipos de CC que desee
Nombre * _ (Departamento/drea,

Tipo  Seleccione v @ proyecto, sucursal, etc.)

Descripcidn

* Campos obligatorios

o Cadigo: Especifique un cédigo para el centro de costo que se esté creando.

Centros de Costo
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+ Nombre de centro de costo: En este campo ingrese el nombre del Centro de
Costo que esta creando.

+ Tipo de Centro de Costo Este campo se utiliza para categorizar los centros de
costos segun su naturaleza. Recordemos que un centro de costo puede ser un
area o departamento, un proceso, una orden de produccion, equipos, vehiculos,
etcétera. ABACUS ERP le permite definir sus propios tipos de centros de costos,
para ello haga clic sobre el boton EDITAR que se encuentra a la derecha del
campo, se le abrird un grid sencillo donde podra agregar los tipos que considere
necesarios para su empresa.

o Descripcion: Es opcional si desea agregarle una descripcion al CC que esté
creando.Al Finalizar, Dar clic en Quedara aplicado el registro el cual el usuario
puede editar en cualquier momento al dar clic sobre el icono Editar este registro.

Guardar

Centros de Costo
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Relacionados

Relacionados

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:33

Relacionados se refiere a las personas naturales o juridicas que tienen relacion con la
empresa, bien pueden ser clientes, proveedores y empleados.

Para entrar a Relacionados, nos dirigimos al menu Contabilidad > Catalogos >
Relacionados

Al entrar en esta opcién, encontraremos un listado de todos los cliente y proveedores
gue se hayan registrado en el sistema. Ademas podra realizar filtro en la parte
izquierda de la pantalla de relacionados ya sea por estatus o por tipo de relacionado (
Cliente, proveedor o empleado).

La informacion en la pantalla Relacionados, se ir4 alimentando al momento de crear
nuevos clientes o proveedores, o viceversa.

Relacionados
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Relacionados

Cadige MNombre a Mostrar Active Es Cliente? Es Proveedor? Es Empleado?

@ 00000 CLIENTE DE CONTADO 5 ]

N N &

Editar Informacién
del relacionado.

N
F
s

v
N

N &

N N N

Nuevo Relacionado

Este formulario esta dividido en tres partes; la primera y segunda pestafia, muestran
datos generales ya sea cliente, proveedor o empleado; en la pestafia Opciones, se
deberan definir las cuentas contables segun el tipo de relacionado.

Para crear Nuevo Relacionado, dar clic en Nuevo
Los campos del detalle del formulario son:
Informacion General

» Caddigo: Este es el cadigo unico del registro de la persona, puede ser nimero de
cédula, Ruc, o algun codigo especifico del relacionado.

« Nombre a Mostrar. Nombre del tercero.

¢ Primer Apellido y Segundo Apellido. Estos campos son opcionales, y solo se
llenaran si la persona es de tipo natural.

 Nombre: En caso de personas naturales, se debe de ingresar los dos nombres
 Empresa: Para las personas juridicas se debe de ingresar la Razén Social.

» Cédula/RUC: Registro Unico de Contribuyente) que posee la persona natural o
juridica. No incluir guion.

Informacion de Contacto

o Pais: Son datos de ubicacion geografica del domicilio de la persona natural o
juridica.

Relacionados
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» Cuidad: Son datos de ubicacion geografica del domicilio de la persona natural o
juridica
« Direccidn: Ingrese la informacion exacta del domicilio del tercero.

+ Teléfono: Ingrese los numeros de contactos de la persona natural o juridica,
preferiblemente ingrese los nimeros de contacto del departamento de contabilidad
o del responsable de contabilidad.

o Correo Electrénico; Registre correo electronico de contacto.

+ Péagina Web: De contar con esta informacion especifique la pagina web del
relacionado.

Opciones

» Cliente, Empleado y Proveedor. Estas son casillas de verificacién, marque
aquellas en las que cabe el Tercero. Por ejemplo, si esta ingresando informacion de
un Empleado, pero a la vez compra en la empresa, entonces
marque Cliente y Empleado, y deja a Proveedor sin marca. También seleccione la
cuenta contable correspondiente.

Al finalizar el llenado de los formularios en cada pestafia, dar clic en Guardar

Muevo Relacionado

nformacion General Contacto  Opciones  Auditoria + —Formularios
Codigo *
Mombre a Mostrar *

Primer Apellido

Segundo Apellido
Mombres
Empresa

RUC/Cedula *

* Campos obligatorios

Relacionados
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Comprobantes Manuales

Comprobantes Manuales

Actualizado por ultima vez el@24 de enero de 2023 15:32

Comprobantes Manuales es la manera de hacer registros manuales de comprobantes
contables de cualquier tipo (Comprobantes de Diario, Comprobantes de Pago,
Planillas, Ajustes etc.)

ABACUS ERP permite el registro de comprobantes contables de forma sencilla y
amigable.

Para crear Comprobantes Manuales, nos dirigimos al menu prinicipal en el modulo
de Contabilidad > Comprobantes > Comprobantes Manuales.

Registrar Comprobantes Manuales

Una vez que se ingresa desde el menu principal a Comprobantes Manuales, dar clic
en Nuevo Comprobante

Comprobantes Manuales
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Llenar los campos que estan disponibles para crear el asiento:

+ Tipo de Comprobante: Abacus por defecto trae un listado de Tipos de
comprobantes, de igual manera, el usuario puede agregar otros tipos de
comprobante si asi lo desea. Debera seleccionar el tipo de comprobante
correspondiente al registro que realizara.

* Fecha: Registrar fecha correspondiente al registro.
* Moneda: Seleccione la moneda con la que registrara el comprobante contable.

+ Tasa de Cambio: Depende de la moneda seleccionada. En caso de seleccionar
moneda extranjera, mostrara la Tasa de Cambio a utilizar.

* Numero de Documento: # de soporte del documento.

+ Beneficiario: Referencia relacionada al registro.

¢ Concepto: Descripcion del registro
Los Campos con asterisco (*) son los campos obligatorios para llenar la informacion.
Al finalizar, dar clic en Guardar

Una vez guardado el encabezado, se desplegaran las opciones Nueva Linea de
Cuentas, Importar y Actualizar.

Nueva Linea de Cuentas muestra la pantalla donde se realizara el registro de las
cuentas de Créditos y Débitos.

REGISTRO DE

Nueva Linea de Comprobante
Ayuda - Use TAB y SHIFT+TAB para desplazarse entre los botones.

Cuenta® | 1101-01-0003 - CAJA MASAYA M/M v a—— Seleccionar Cuenta
Contable
Do nto B-25686
Transaccion  pEGISTRO DE COMPRA DE COMBUSTIBLE
£ Tipo de ingresos y

Eares __— egresos permite

e e Tipo Egreso i
Meovimiento 5;?;;3:;3?; e “ llevar control de su
e 5 24 flujo de caja.
Débito  0.00 H . comesponde a un credito e et e ; ;
o débito de la cuenta PU TS Shgress
Crédito  0.00 E contable v

* Campos obligatorios |

Comprobantes Manuales
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+ Cuenta. Este es un listado de todas las cuentas contables que aceptan datos y
estan activas, ingrese el cédigo de la cuenta contable, o escriba alguna referencia
del nombre de la cuenta para que el sistema muestre las cuentas contables
relacionadas a lo que escribid.

+ # Documento: El sistema cargara el numero de referencia que haya registrado al
crear el comprobante. El usuario si desea puede cambiar la informacion.

* Transaccidn. Breve descripcion sobre la transaccion. Por lo general el sistema
cargara esta informacion del concepto que el usuario haya escrito al momento de
crear el comprobante.

+ Débito. Monto del débito correspondiente a la moneda seleccionada al crear el
comprobante. La primera linea tiene asignado el valor de 00, si ha ingresado ya
una o varias lineas de cuentas y los créditos son mayores a los débitos, el campo
tendra automaticamente el valor de diferencia para que el asiento cuadre.

* Crédito. Monto del crédito correspondiente a la moneda seleccionada al crear el
comprobante. La primera linea tiene asignado el valor de 00, si ha ingresado ya
una o varias lineas de cuentas, y los débitos son mayores que los créditos, el
campo tendrd automaticamente el valor de diferencia para que el asiento cuadre.

Débitos = Créditos

Recuerde, que en la ventana de introduccion de asientos de diario usted es el
responsable por el balance de las transacciones contables —esté seguro que sus
débitos estén iguales a sus créditos. El programa le mostrard un mensaje notificando si
la transaccion no esta balanceada al momento de intentar guardarla.

Tipos de Egresos y Tipos de Ingresos: Para llevar control de Caja, es necesario
establecer los tipos de Ingresos y Egresos, y al crear un comprobante manual usted
puede seleccionar el tipo de transaccion que corresponda.

Al finalizar de llenar los campos dar clic en Guardar Luego debera hacer lo mismo con
el registro de la contrapartida.

Comprobantes Manuales
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Comprobante Manual

D D D D Vo

Tipode Ingrescs o Mlm.
Comprobante Documento

Fecha * 18/10/201% m DO MR AA AR Beneficiario  ALMA MIDLA SOLORZAMO

REGISTRAMOS VEMNTAS 21/10v2019 SUCURSAL

Moneda Cérdoba (C§) *
Concepte  MAYORED

Taza Cambio  1.0000 =
AR ER RSl 4 Nueva Linea de Cuentas
Cuenta Nombre Cuenta # Documente  Transaccién Débito Crédite
= 1102-01-0004 BANCENTRO CORD S-MAYORED £ REGISTRAMOS VENTAS 21/10/2018 SUCURSAL 18,357 8400 0.0000
MAYORED
o 1101 -01-0004 CAJA MAYORED MM REGISTRAMOS VENTAS 211072019 SUCURSAL 0.0000 16,357 8400
MAYORED
Il 16
4+ MNueva Linea de Cuentas [RYES 0 v 1 &+ N [Va2de2)

Si el Comprobante Manual esta finalizado y balanceado, dar clic en el boton Enviar

Este quedara registrado y contabilizado, podra visualizarlo y enviarlo nuevamente a
manual para editar o corregir informacion desde la opcion Comprobantes, desde
Comprobantes encontrara el registro de todos los comprobantes contables.

Comprobantes Manuales
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Comprobantes

Comprobantes

Para ingresar a comprobantes, nos dirigimos al menu principal en el
modulo Contabilidad > Comprobantes > Comprobantes

En esta opcién es donde se almacenan todos los comprobantes registrados en el
sistema, ya sea que se generen automaticamente o de forma manual.

Al seleccionar en el menu la opcion Comprobantes, el sistema muestra un listado de
todos los comprobantes contables registrados en sistema, y facilita la busqueda de los
mismos por medio de un filtro que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla de
comprobantes ya sea por Tipo, Fecha, Moneda y Médulo.

ABACUS ERP permite facilmente importar un listado de comprobantes contables al
sistema dando clic en el botén Importar Comprobantes descargando y llenando la
plantilla de la manera solicitada.

Comprobantes
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Comprobantes
b Fecha Fecha Tipe Referencia peneficiario Concepte M Manto
' M 09/09/2020 Compras m FETESA FRegistro de Compra/Cuenta por Pagar  C3 26370
20 Facturacion GOODEFHI0 MIRNA JULLA PIMEDA MEMDOZA Registra di Factura de venta €5 902227
b Madulo
20 Facturacitn GOODE529 MIRNA JULLA PINEDA MENDOZA Registro de Factura de venta 3 27286550
2020 Facturacion 000723105 HARVIN ARMAMNDO CANTARERD Registro de Factura de venta c3 74,48
Editar Registro i€z
f2020 Facturacion 0007 23099 ARV RMANDC CANTARERD Registro de Factura de venta cs 5
020 Farturaciin MDD CANTARERD Registro de Factura de venta (= T
85,3
20 Facturacidn HDO CANTARERD Registro de Factura de venta cs 15224
202008070102  07/05/2020 Facturacién HARVIN ARMANDO CANTARERD Registro de Factura de venta s B A
r.g ik 34226
MARTINEZ
F 202009070101  07/09/2020 Notas de Crédito y 006325 REPUESTOS MALIARIO CL-D0V110 pard venta 2 chente MIRNA  CF 00
PINEDA e
202009070100  07,/09/2020 Facturacion 000723093 HARVIN ARMANDO CAMTARERD Registro de Factura de venta 3 -
= MARTINEZ >

m'. Ve 1 v 1 2 3 4 5 3> W I 43393

El usuario tendra mayor informacién del comprobante al dar clic sobre Editar este
Registro

Podra Exportar el listado de comprobantes a los diferentes formatos ( Word, Excel,
PDF, XML, CSV, RTF)

El botdn Grid permite acomodar los campos de las columnas que visualizamos en el
listado de comprobantes segun lo que desee visualizar el usuario para su reporte.

Al dar clic en en Editar este Registro, se muestra la siguiente pantalla.

Comprobante
_ m «f Enviara Manual | & Imprimir Comprobante | / Comegir Desbalance 00 Fhijo Caja
Comprobante * Comprobante Nimero
Fecha * Referencia CCH5_00923
Tipo de Comprobante ¢ de Diario Beneficiario

Moneda ¢ Concepto 5ol L"wul

Tasa Cambio 1

Cuentas Moneda Local  Cuentas Moneda Extranjera  Auditoria

Blsqueda rép 1 m [Ma2de2 Ver 10~

Cuenta Descripecion # Documento  Transaccién Débito Crédito E:u‘tn Relacionado
« 1101-03-0005 CAJA CHICA LEON M/M CCHS_00923 000 8000
«  G6102-01-0006 VIATICOS DE ALIMENTACION CCH5_00923 80.00 0.00 03

Botones

o Enviar a Manual: Si el usuario desea realizar alguna correccion en el
comprobante, tendra que enviarlo a Comprobantes Manuales para poder editar la
informacion.

Comprobantes
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o Imprimir Comprobante: Este botdn permite imprimir el comprobante contable en
moneda nacional o extranjera.

+ Corregir Desbalance: En caso de que exista por alguna razon un comprobante
desbalaciado, al dar clic en este opcion puede realizar el ajuste.

* Reversar: Permite la reversion del comprobante contable con fecha del siguiente
dia.

* Flujo Caja: Permite asignarle al comprobante un flujo ya sea por tipo de Egreso o
Ingreso.

Comprobantes
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Auxiliar de Cuentas

Auxiliar de Cuentas

Las Cuentas Auxiliares son uno de los complementos mas importantes de la
contabilidad. Permite que podemos ver el desglose de los saldos y operaciones
contables por cada cuenta.

Para ingresar al Auxiliar de Cuentas, nos dirigimos al menu Contabilidad > Auxiliar de
Cuentas.

Auxiliar de Cuentas
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PARAMETROS PARA

o' m—— :
vem  Auxiliar de Cuentas ,
o — s R LA o Gt Seleccionar el rango de fechas
uede hacer consulta del Anexo de Cuentas _— aconsultar
.—"-H-FFFH-F-
Periodo  01/08/2020 - 31/08/2020 & Moneda @ Cordoba (C§)
Filtrar Cuenta Sj v Incluir Sub
LUentas i)
e " Seleccione la Cuenta
Miamero de Cuenta Q=
Contable
a n H - e
Filtrar Centro de Costo Mo % sl I'u'I§arc',al 51" si realizara la
— pusqueda por centro de costo y
- seleccione el centro de costo.
Centro de Costo Q

Si la bisqueda fiene
Filtrar Relacionado Mo * ____ relacionado, Marcar el filtro v
seleccione el relacionado.

Relacionado ]

» Periodo: Corresponde al rango de fecha en la cual queremos buscar la informacion
de la cuenta.

« Filtrar cuenta. Si queremos verificar los saldos de una cuenta en especifico,
damos la Sl a la opcidn filtrar cuenta, de lo contrario se nos mostrara informacién
de todas las cuentas.

« Numero de cuenta. Seleccionar el nUmero de Cuenta Contable a consultar.

» Filtrar Centro de Costo y Centro de Costo. Esto es en caso que la empresa
cuente con centros de costo.

» Filtrar Relacionado y Relacionado. Nos muestra la informacién de un cliente o un
proveedor en especifico que esté relacionado a alguna cuenta contable.

Al finalizar, dar clic en Aceptar.

Se mostraran todos los movimientos relacionados a un cuenta contable.

Auxiliar de Cuentas
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@ Ferreteria ABACUS Auxiliar Contable
Cuenta 1101-01-0003 - CAJA MASAYA M/N Desde 01101/2020 Hasta 10/09/2020

Fecha  1IP® - Comprobante ::::“ Relacionado Transaccion Documento pabita  crédito Saldo
= Saldo Inicial 1,437 472497
@ 02/01/2020 Recibo Oficial de Caja 202001020027 CAMC DE FACT=145448-145842 03620 17,492.48 0.00 145496545
@ 02/01/2020 Depésitos 202001020033 DEPOSITO DEL DIA 30/12/2019 101-072-38 000 14750.00 144021545
(@ 02/01/2020 Depésitos 202001020038 DEPOSITO DEL DIA 28/12/2019 101-072-13 000 407150 1436,143.95
[ 02/01/2020 Facturacién 202001020064 39 pagos realizados SPDV:210  7,82521 D00 1,444,069.16
@ 02/01/2020 Facturacién 202001020064 5 PDV: 210 394 0.00 144407310
@ 03/01/2020 Recibo Oficial de Caja 202001030072 CAMNC DE FACT=145802 CD03630 1.646.94 0.00 1,445719.94
@ 03/01/2020 Recibo Oficial de Caja 202001030073 CAMC DE FACT=145918-146075- 146080 C003631 598187 0.00 1452,701.81

El usuario puede exportar la informacion a los diferentes formatos ( Word, Excel, PDF,
XML, CSV, RTF), quitar o agregar los campos que desee visualizar en el reporte y
consultar el comprobante contable desde el icono Editar este registro.

Auxiliar de Cuentas
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Tipos de Activos Fijos

Tipos de Activos Fijos

Tipos de Activo Fijo se refiere a clasificar los AF para mejor orden y control de estos,
en esta pantalla de Tipos de AF se define la contabilizacion que hara ABACUS ERP al
momento de realizar la depreciacion de sus activos.

El usuario puede Importar el listado de Tipos de Activos Fijos desde un archivo de
excel, permitiendo que la carga de datos al sistema sea mas rapida y facil. para ello
solamente debera llenar el formato de excel de la manera que se solicita en la
opcion importadores.

Para ingresar a Tipos de Activos Fijos, nos dirigimos al menu principal Contabilidad
> Activos Fijos > Tipos de Activos Fijos.

Una vez que se tengan registros de Tipos de Activos Fijos, al entrar en esta opcion,
se muestra un listado de estos.

Tipos de Activos Fijos



Péagina 214 de 254

El usuario puede exportar la informacién a los diferentes formatos ( Word, Excel, PDF,
XML, CSV, RTF), quitar o agregar los campos que desee visualizar en el reporte y
editar la informacién desde el icono Editar este registro.

LISTADO DE

@B Tipos de Activos Fijos

™ & Evotr -1 = o+

Descripcion Frefijo  Cuenta Activo Fijo Cuenta Depredacion Cuenta Gasto

[ Equipos de Compute EQC 1201-04 - Equipo de Computo - Valor de Adguisicion  1202-04 - Equipo de Compute - Depreciacion Acumulada 6101-06-0003 - Depreciacion de Equipos de Computos

Registros de Tipos de Activos Fijos

Para la creacion de los Tipos de activos Fijos, dar clic en Nuevo
Debera llenar los campos solicitados:
* Descripcion. Especificar el nombre del Activo.

e Los campos Prefijo, N0m Caracteres y Consecutivo, se usan de manera
opcional, para ayudar al sistema a dar un consecutivo con un formato definido por
el usuario para cada tipo de activo. Ejemplo: Podemos crear un Tipo de Activo
llamado “Vehiculo Liviano” y queremos que estén definidos con el prefijo VL- y que
tengan 4 caracteres, asi todos los vehiculos livianos tendran los codigos VL-0001,
VL-0002, y asi sucesivamente.

» Cuenta Activo Fijo. Este campo es obligatorio, nos indica qué cuenta de activo fijo
usa el tipo seleccionado.

» Cuenta Depreciacion. Esta cuenta describe qué cuenta de depreciacion
acumulada se utiliza, también es obligatorio. Tanto la cuenta de activo fijo y de
depreciacion son de tipo Activo Fijo en nuestro catélogo de cuentas.

+ Cuenta Gasto. Esta cuenta es opcional, y depende de la forma en que la empresa
contabiliza sus depreciaciones. Si las depreciaciones son basadas en el tipo de
activo, es decir, existe una cuenta definida para la depreciacion por cada tipo de
activo, entonces este campo es obligatorio, sino, se puede dejar en blanco, y definir
la cuenta en las Ubicaciones de los activos.

Tipos de Activos Fijos
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Al finalizar de llenar los campos, dar clic en Guardar

fijo - 1201-04 Q1 Equipo de Computo - Valor de

Cuenta Activo PR

R iacion« | 1202-04 Q, Equipo de Computo - Depreciacion
Acunvulada

Cuenta Gasto  §101-06-0003 Q, Depreciacion de Equipos de Computos
* Campos obligatorios

Tipos de Activos Fijos
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Ubicacion de Activo Fijos

Ubicacion de Activos Fijos

Las ubicaciones de activos fijos se usan para describir en qué departamento o
centro de costo se encuentra cada activo.

Para hacer el registro de las ubicaciones de los Activos Fijos, nos dirigimos al
menu principal Contabilidad > Activos Fijos > Ubicacién de Activos Fijos.

Las ubicaciones de AF también se pueden importar desde un archivo de Excel
, permitiendo que la carga de datos al sistema sea mas rapida y facil.

Una vez que se tengan registros de las ubicaciones, al entrar en esta opcion,
se muestra un listado de las ubicaciones de Activos Fijos.

Ubicacion de Activo Fijos
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o LISTADO DE

H' Ubicaciones de Activo Fijos

Cédige  Descripeion Centro Costo Cuenta Gaste
[ 2508 Administracion y Finanzas 25080 - Administracion v Finanzas
E‘ 23014 Proyects Bonanza 23014 - Proyecto Bonanza
# 25015 Taller Central 25015 - Taller Central
25016 royecto Chinamos 25016 - Proyecto Chinamos
. 25016 Proyecto Ch 25016 - Proyecto Ch

m 1 Var 10 1 [1added]

Registro de Ubicacion de Activo Fijo

REGISTRO DE

.Sl Nueva Ubicacion de Activo Fijo

Guard: anceks
Codigo *

Descripcion *

Cuenta Gasto Q ¥

Centro Costo Q

* Campos obligatorios

Para Registrar Ubicaciones de AF, dar clic en Nuevo
Llenar los campos solicitados:
o Definir un cédigo relacionado a la ubicacion del AF.
e Nombre del area o lugar donde permanece el activo.

¢ La cuenta de gastos es opcional en esta pantalla; De no establecer una cuenta se
utilizara la que se definid en tipo de activo.

o Seleccionar el Centro de Costo en caso que utilice Centros de Costo.Al Finalizar de
llenar los campos, dar clic en

Ubicacion de Activo Fijos
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Guardar

Importar Ubicaciones de Activos Fijos

Importar Ubicaciones de Activos Fijos

Seleccione el archivo

Seleccionar Archivo._..

Arrastre un archivo agqui

A A

"i Codigo (alfanumérico) |Descripcldn |Cuenta de Gastos |Centro de Costos

LA f s lr-,'- |

| 1 |
l‘-l (.ﬁl

Para importar el Listado de las ubicaciones de Activo Fijo desde un archivo de excel al
sistema, nos dirigimos al menu principal Configuracién > Comercial > Importadores.

En la Opcion de importadores, nos dirigimos al menu superior Activo Fijo >
Ubicaciones de Activos Fijos.

Se mostrara una ayuda de como debe ir ordenado el archivo de Excel para cargarlo al
sistema con éxito.

Ubicacion de Activo Fijos
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Lista de Activos Fijos

Lista de Activos Fijos

Lista de Activos Fijos se refiere a todos los activos de la empresa. El usuario
facilmente puede importar su listado de AF al sistema desde la opcion de Importadores
, llenando la plantilla solicitada.

El usuario también puede exportar el listado de AF a los diferentes formatos (Word,
PDF, XML, CSV, Excel), y agregar o quitar campos de las columnas que desee
visualizar en el reporte.

Para el Registro de Nuevo Activo fijo, nos dirigimos al menu Contabilidad > Lista de
Activos Fijos.

Al entrar a esta opcidn, el sistema muestra el listado de todos los AF registrados hasta
ese momento con su estatus correspondiente, y facilita la busqueda de estos por
medio de un filtro ya sea por tipo de activo, ubicacion o estatus.

Lista de Activos Fijos



Pagina 220 de 254

Nuevo Activo Fijo

Para crear Nuevo AF, se deberan de haber creado los Tipos de Activos
Fijos y Ubicaciones de Activos Fijos.

Para grabar un nuevo AF, dar clic sobre el botdbn Nuevo

Debera llenar los campos solicitados.

B =smm FORMULARIO DE
W —

s= Nuevo Activo Fijo

V)

* Campos obligatorios

o Seleccionar el Tipo de Activo Fijo (previamente configurados)
o Seleccionar la Ubicacion correspondiente al AF
o Establecer un Cédigo al AF

¢ Seleccione el estatus del AF, Si desea editar o crear nuevo estatus dar clic sobre el
icono editar o crear registro.

¢ Activar el Check si el AF se encuentra activo.
o Detallar una descripcion del AF

e En caso de asignar el AF a un area o una persona en particular, especificar este
dato.

Lista de Activos Fijos
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» Especificar un cédigo o numero de empleado si aplica al caso.

» Especificar datos del fabricante, marca, modelo o nUmero de serie si aplica al caso.
¢ Realizar algun comentario si lo amerita.

o Seleccionar la fecha en que se compro el AF

o Seleccione el precio por el cual se realiz6 la compra.

» Seleccione la moneda correspondiente en la que hizo la compra

o Latasa de Cambio automaticamente se actualiza seguin la moneda seleccionada.

» El precio de Adquisicion ML se calcula automaticamente dependiendo de la
moneda seleccionada.

o Especificar la vida util del AF

o Especificar los meses en que ha depreciado el AF, en caso de ser nuevo, debera
iniciar con cero (0).

+ Valor Salvamento quiere decir que se puede detallar el monto con el cual se espera
vender el AF en un determinado tiempo.

o Depreciacion fija se refiere al monto mensual a depreciar en la moneda
seleccionada.

¢ Dep. Fija Moneda Local Automaticamente el sistema calcula el monto mensual a
depreciar en ML.

Una vez llenado los campos del formulario, dar clic en Guardar

De esta manera queda el registro de cada Activo en sistema.

Importar Listado de Activos Fijos

Lista de Activos Fijos
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Seleccione el archivo

Seleccionar Archivo...

O =) 0 A S L R

bbb
=]

12
13
14
15
16
17
18
15
20
21

Arrastre un archivo agqui

Columnas del Archive

Cédigo de Activo Fijo
Estatus del Activo
Descripcion

Tipo de Activo
Ubicacion de Activo
Azignado A
Empleado
Fabricants

Marca

Maodelo

Mo Serie
Comentarios

Fecha Adguisicion
Precio Adquisicion

Moneda del Precio de Adguisicidn (USD. NIO, etc.)

Precio Adguisicién Moneda Local
Meses para depreciacion total
Meses depreciados

Valor de salvamento

Maonto mensual de depreciacion

Monto mensual de depreciacion moneda local
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Para importar el Listado de Activo Fijo desde un archivo de excel al sistema, nos
dirigimos al menu principal Configuracién > Comercial > Importadores.

En la Opcion de importadores, nos dirigimos al menu superior Activo Fijo > Listado de

Activos Fijos.

Se mostrara una ayuda de como debe ir ordenado el archivo de Excel para cargarlo al

sistema con éxito.

Lista de Activos Fijos
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Depreciacion de Activo Fijo

Depreciacion de Activo Fijo

Para realizar Depreciacion de Activo Fijo en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el médulo Contabilidad > Activo Fijo > Realizar Depreciacion.

Una vez configurado y cargada la informacion correspondiente a Tipos de Activos
Fijos, Ubicacion de Activos Fijos y el listado de Activos Fijos, Realizar la depreciacion
se realiza de manera bastante sencilla.

Para realizar la Depreciacién de un Activo, una vez que el usuario entre a la opcion
de Realizar Depreciacién, notara que el sistema solicita el mes y el afio a depreciar.

Depreciacion de Activo Fijo
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REALIFAR DEPRECIACION
Mes de corte para depreciacion

MesdeCorte* 0o % 2020 ¥ MM/AAAA

* Campos obligatorios

Seleccionar la Fecha de Corte y luego dar clic en Aceptar.

Se mostrara el listado de los activos a los a depreciar con la informacion de mes a
depreciar y monto.

Para realizar la Depreciacion, simplemente dar clic en

Depreciar

Depreciacion de Activo Fijo
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Anexo de Cuentas

Este reporte permite consultar facilmente el saldo de las cuentas contables a una fecha
de corte determinada.

Para Consultar el Anexo de Cuentas en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu en el
modulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > Anexos de Cuentas

Anexo de Cuentas y Analisis de Comprobante



LISTADO DE

Informes Contables

Editar Registro 2Usaueds iépida L

Nombre Reporte Dezcripeién del Reporte
|_ >z Anexos de Cuentas Anexos de Cuentas
Ty Analisis de Comprobantes Andlisis de Comprobantes

ssmfesn  PARAMETROS DEL

= Anexo de Cuentas

Fechade Corte 21/08/2020 B DD/MM/AAAA

MNivel Todos G
Moneda @ Cordoba (CH) -

v Aceptar

e Seleccione la fecha de corte a consultar.

+ Seleccione el nivel de cuentas que desee consultar.

* Seleccione la moneda en la que desee visualizar el reporte.

Al finalizar, dar clic en Aceptar

Se mostrara el reporte de Anexo de Cuentas.

Anexo de Cuentas y Analisis de Comprobante
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Todos los montos en Cordoba (C§)
Saldos al 31/01/2022

Bisqueda Rapid:

Numero de Cuenta
1

11

1101
1101-01
1101-01-0001
1101-03
1101-03-0001
1103
1103-01
1103-01-0001
1105
1105-01
1105-01-0002
1105-01-0003
1105-01-0004

Analisis

Nombre de Cuenta
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
EFECTIVO MONEDA NACIONAL

CAJA GENERAL MN

BANCOS COMERCIALES MN

BANPRO - CORDOBAS # 10011500005156
DEUDORES COMERCIALES Y OTRAS CUENTAS POR COBRAR
CLIENTES

CLIENTES

IMPUESTOS PAGADOS POR ANTICIPADOS
IMPUESTCS DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
IVAAFAVOR

ANTICIPOS DE IR - 1% SVTAS

SALDO A FAVOR ANTICIPO IR

de Comprobante

Saldo
617,613.84
511.575.28

201,109.55
189,016.52
189,016.52

12,093.03
12,093.03
50,160.57
50,160.57
50,160.57
45,991.50
46,235.02
35.62
21,510.93
25,174 .81

Esta opcidn permite consultar todos los comprobantes realizados en un periodo

determinado, esto facilita la busqueda y el analisis de los comprobantes en casos de

existir diferencias o errores que puedan generarse por algin motivo.

El usuario puede visualizar todos los comprobantes que se generen en el sistemay el

detalle de cada uno de ellos, también permite imprimir, exportar, ver detalle por cada
comprobante, ver gréficos, etc.

Para Consultar el Analisis de Comprobante en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > Andlisis de

Comprobante

Anexo de Cuentas y Analisis de Comprobante
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Seleccione un pericdo para la

ANALISIS DE COMPROBANTES consulta.

Fecha* [l mes pasado v 01/08/2020 31,/08/2020 - El usuario puede filtrar la
informacion por Tipo de
Ajustes b "~ Comprobante. Dar doble clic
Impuesto y Regalias Alcaldia sobre el comprobante a

e Amortizacion | consultar
c P Que conténga b Conmsumo de Combustible y Lubncantas A J
omprobante ; -

Comprobante de Diario . |
Credito Fiscal VA
Comprobante de Pago - -

Comprobante Que contenga b Permite filtrar la informacion

‘ por ¥ de Comprobante,
Referencia Que contenga w

Referencia o # de Cuenta

Cuenta Que contenga v <—|

* Campos obligatorios

Busqueda Limpiar Filtros: Guardar filtra Salir

El usuario puede consultar un tipo de comprobante especifico dando doble clic sobre
este o sobre los que quiera consultar, o bien, al no seleccionar ninguno y dar clic
en busqueda, mostrara la informacién de todos los Tipos de Comprobantes.

Analisis de Comprobantes

(8 70 [ & imink | Gt | © Conbprecioie i it | 96 Conbqescin | ® Agwparor] = e ] @ o

4 Y Fecha Entre 01082020 y 3008/2020 | | + Agregar fitro Permite visualizar grafica.
Mes y aflo de Fecha Tipo Comprobants |4 Débito (Suma) I\“ |4 Crédito (Suma)
| Aggsto/2020 o Consultar detalle de Irt:usI comprobantes 44 855,44 14455644
2 Comprobante e Diario | 21,047.00 21,047.00
3 Comprobante de Pago 14374554 143,745.54
4 Consumo gde Combystible y Lubnicantes 525803 525803
5 Depreciacidn 1,16333 1168333
6 Depdsitos 117,8564.69 117,864.69
7 Eacturacein 14213839 14213839
a Recibo Oficial de Caja 13851389 13851589
] Recuperacitn de Cartera 3,623.54 362354
10 Transferencia 12040000 12040000
AQOsto/2020 I B3861285 [ E3861285
Total Acumulado 83861285 B33,61285
o Podra exportar la informaciéon de analisis de comprobante a los diferentes formatos
(excel, pdf,word, XML, CSV, RTF) e imprimir documento.
* Puede configurar los gréaficos en la opcion ya sea que el usuario lo desee visualizar

en forma de barras, pastel o lineal.

Anexo de Cuentas y Analisis de Comprobante
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Configuracion de las Gréficas

o El boton permite ordenar los campos que el usuario quiera visualizar en las
columnas del reporte.

Agrupar por
o El botdn permite visualizar el detalle de todos los comprobantes.
Detalle
El Detalle de Analisis de Comprobante, se muestra de la siguiente manera:

Regresar a la Pantalla anterior

Andlisis de Comprobantes
Y

4 W | Fecha: Enire 0110912020 y 300002020 + dgregar firo

. Detalle del Comprobante. Debe
El usuario puede exportar datas & coincidir el débito con &l crédito.

4 Mes y afio de Fecha => Septiembre/2020 imprimir, ordenar y agrupar campos. I

4 Tipo Comprobante = > Comprobante de Diario ¥
Fecha Referencia Cuenta Centro Costo Relacionado Concepto Dibito Cridito
SERrtet TRAZED BT0T-08-0O0L. Combusibles COMBUSTIELE gr1ed ang
154350 1101-01-0001. Cajs Maneds COMBUSTIELE ooo 81164
laciona
t [ riy (41 05, Raparacion y MAMNTENIMIENTO DE VEHICULD 200000 a0
M de vehulo
03,/08/2020 ozT? 1101-01-0001. Caja Moneda MANTENIMIENTO DE VEHICULD 00D 2.000.00
lationa
03,00/ 2020 542407153 5101-01. Cogtor de Ventas por Reghire de page i 202000 000
Servitios
03,/00,2020 42407153 1101-01-0001, Caja Moneda Registro de page de Tl 252999
Matiana
5.741.63 5,741.63

4 Tipo Comprobante => Comprobante de Pago

Fecha Referencia Cuenta Centro Costo Relacionado Concepto Débite Credite
01,08/2020 1101.01.0001, Caja Moneda Registro de Pago oo 1.11080
Magional

2102-01. Proveedores Nacionals Registro de Pago d 111090 a0
1101-01-0001. Caja Maneds Registro de Pago oo 620356
Maciona
2102-01. Provesdores Nachonals Registro da Pago ¢ 820350 000
1101-01-0001. Cajs Maneds Registre de Pago o.oe 147927
Maciona

03,/089/2020 2102-01. Provesdores Nacionale Reghstro de Fago d 14TR27 Q.00

Anexo de Cuentas y Analisis de Comprobante
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Informe de Retenciones

Informe de Retenciones por Ventas

Para consultar el informe de retenciones por ventas en ABACUS ERP, nos dirigimos al
menu principal en el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > Informe de
Retenciones por Ventas.

Para consultar este informe, dar clic sobre el icono Abrir Reporte

Este informe permite conocer de manera rapida el monto total que se le retuvo a la
empresa por las ventas realizadas en un determinado periodo; esta informacién es util
al momento de realizar la declaracion mensual de impuestos ante la Direccion General
de Ingresos.

El usuario podré visualizar el monto realizado por cada retencién, monto por dia, por
sucursal, por tipo de retencion y monto total de todas la retenciones.

Al Abrir reporte el sistema muestra la pantalla de Resumen de Retenciones por
Sucursal.

Informe de Retenciones
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Resumen de Retenciones por Sucursal

) 01 0B 2020 dd/mmyaaaa
echa
Pago UC ¥ hasta . Seleccionar fecha a
31 08 2020 consultar
Sucursal Pnncipal = [ —
k Para consuliar una sucursal
Sucursal  Eeactamente igual ¥ -« en especifico, dar doble clic
L] ~ sobre la sucursal a
consultar.
= W |
Recuperacion Cartera “  pg =

Fachums Ip. (C3 Se refiere a consultar el tipo

) Factura Imp. (U3) ’ < de factura en caso de
Tipo  Exactamente iqual “. contar con varias
‘ sucursales.

- "=

Alcaldia de Managua (1%) “| pp Comprasy Servicios (2%) =
Servicios Profesionales [10%) ¥

Retencién  Exactamente igual ¥
i Seleccione el fipo de
Retencion a consultar
H dando doble clic sobre esta.

o mer i | @ oararor | oo

Al finalizar de seleccionar los datos a consultar, dar clic en Busqueda

Podra visualizar un Resumen de Retenciones por Sucursal, fecha, cliente y tipo de
retencion aplicada.

Informe de Retenciones
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Ferreteria ABACUS
Resumen de Retenciones por Sucursal

| & Exporar ~ | & Coniuacion de las Grifcas | 08 Contguracsin | € Vower |

=T Fecha Paga: Entra 010872020 y 31/08/2020 Tipa: Igual a Factura C. Norla Retencion: Igual a DGl 2% + Agragar filtra

Sucursal < Fecha Pago = Factura/ROC - Nombre =
Monto Page (Suma) I Monto Pago [Suma)

L 443.57 44357

2 Lo 294 294

8 41.81 418

o 3ss

U&/2020 L 136 36.73

05 2065

12 3133

13 80.15
U, &2 336 35

Este informe se puede exportar a los diferentes formatos (Excel, Word, PDF, XML,
CSV) el cual podra editar para realizar el reporte correspondiente a la Direccion
General de Ingresos.

Informe de Retenciones por Compras

Para consultar el informe de retenciones por Compras en ABACUS ERP, nos dirigimos
al menu principal en el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > Informe
de Retenciones.

Para consultar este informe, dar clic sobre el icono Abrir Reporte

Este informe permite conocer de manera rapida el monto total que la empresa retuvo a
sus proveedores por las compras realizadas en un determinado periodo; esta
informacion es atil al momento de realizar la declaracion mensual de impuestos ante la
Direccion General de Ingresos.

Al Abrir reporte el sistema muestra la pantalla de Informe de Retenciones Aplicadas.

Informe de Retenciones
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Crédito y Débito Fiscal (IVA)

Este reporte facilita la informacion correspondiente al IVA que se paga al momento de
realizar compras de bienes o servicios. Este informe es Util para realizar la declaracion
mensual de impuestos ante la DGI.

Para poder sacar este reporte del sistema, toda compra que la empresa realice debe
registrarse en el médulo de compras.

Para consultar el reporta de Crédito Fiscal en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu en
el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > IVA Crédito Fiscal

Para consultar este informe, dar clic sobre el icono Abrir Reporte.

Crédito y Débito Fiscal (IVA)
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Informe de Crédito Fiscal de Impuestos

01 08 2020 m

« dd/mm/azaa
hasta

31 08 2020 m

Fecha Emisién *  Entre

Excento = M IWVAISR *

b
Tipa Impuests
1

- " -

O A (D O

Al Abrir reporte el sistema muestra la pantalla de Informe de Crédito fiscal de
Impuestos.

o El usuario debe seleccionar el rango de fecha que desea consultar.
o Dar doble clic sobre el impuesto a consultar.
o Dar clic en el botén .

Busqueda

Podré visualizar un listado de las compras realizadas en las cuales se pago IVA.

Crédito y Débito Fiscal (IVA)
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Informe de Crédito Fiscal de Impuestos

& Exportar ~ | W Gid - [ & Vobror |
d T Fecha Emésidn: Entre 017082020 y 31082020 Tipe Impuesto: lgual a IVA 15% + Agregar filtra
4 TVA 15%

RUC/Cedula Nombre # Documento Descripcion del Page Fecha Emisien Ingreso Sin Impuesto Monte Impuesto

121,716.58 18,257.50

Este informe se puede exportar a los diferentes formatos (Excel, Word, PDF, XML,
CSV) el cual podra editar para realizar el reporte correspondiente a la Direccién
General de Ingresos.

Débito Fiscal

Este reporte muestra informacion del IVA facturado por la venta de bienes y servicios el
cual este impuesto es pagado ante la Direccion General de Impuestos.

Para consultar el reporte del Débito Fiscal en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > IVA Débito Fiscal

Crédito y Débito Fiscal (IVA)
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Detalle de Impuestos

H 03 2020 dd/mmy/aaaa
Fecha Entre ¥ hasta
3 08 2020
Sucursal Principal = Mp
3
Sucursal Exactamente igual ¥
L
“
Excento ° MW VA 1%
¥
Tipe Impueste  Exactamente igual ~
4
i

_Q_Busqueda | o~ Limpiar Filtros | @ Guardar filro | & Saiir |

Al Abrir reporte, el sistema muestra la pantalla de Detalle de Impuestos.
o El usuario debe seleccionar el rango de fecha a consultar.

¢ En caso de existir mas de una sucursal, el usuario puede seleccionar una sucursal
en especifico dando doble clic sobre esta; en caso de no seleccionar ninguna,
mostrara la informacion de todas las sucursales.

+ Seleccionar el tipo de impuesto a consultar dando doble clic sobre este.

Podra visualizar el listado de facturacién realizada en el periodo seleccionado con el
detalle de IVA a pagar ante la DGI

Este informe se puede exportar a los diferentes formatos (Excel, Word, PDF, XML,
CSV) el cual podra editar para realizar el reporte correspondiente a la Direccién
General de Ingresos.

Crédito y Débito Fiscal (IVA)
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Ferreteria MM S.A.
Detalle de Impuestos

Birsqueda ripi O & Exportar = | B Grid «
4« W | Fecha: Entre 01/08/2020 y 31082020 - | Tipo Impuesto: Que contenga IVA15% = + Agregar filtro
4 Tipo Impuesto => IVA 15%

4 Sucursal => Sucursal Principal

Fecha Factura RUC/Cédula Nembre Mante Impuests
BE = | al 3,150.00 472.50
= 3 L w W == 8,750.00 1,312.50
048336 142325

11,375.00 1,706.25

& = 'S B i 2,500.00 525.00
o & E 80,780.70 121171

655454 983.18

123,598.60 18,539.79
123,598.60 18,539.79
Total Acumulado(T) 123,598.60 18,535.79

Crédito y Débito Fiscal (IVA)
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Informe Disponibilidad de Banco

Disponibilidad de Banco

Este informe muestra la disponibilidad que tiene la empresa en las diferentes cuentas
de Banco en un determinado tiempo.

Para consultar la disponibilidad de Banco en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el modulo Contabilidad > Reportes de contabilidad > Informe de
Disponibilidad de Banco.

Para consultar este informe, dar clic sobre el icono Abrir Reporte.

Informe de Disponibilidad

Fecha Desde Fecha Hasta
01/082020 o] 31082020 T

o Deberé seleccionar el rango de fecha que desea consultar.

Informe Disponibilidad de Banco
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Dar clic en el botén
Aceptar

Podra visualizar un reporte que contienen los créditos y débitos de cada cuenta de
banco y su saldo. Ademas mostrara el detalle de los movimientos que se realizaron y
provocaron salida de dinero de la cuenta de banco.

Listado de Pagos

Listado de Pagos muestra un reporte de los pagos realizados por medio de cuentas
Bancarias ya sea por cheques o transferencias.

Para consultar el listado de pagos en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu principal en
el médulo Contabilidad > Reporte de Contabilidad > Listado de Pagos.

Para entrar a este reporte, dar clic en el icono Abrir Reporte.

Listado de Pagos

Fecha Pago El mes pasado b 01/08/2020 hasta 31/08/2020

M BANPRO - CORDOBAS #

]

Banco
4

Farma Pago Cheque Transferemcia
CHQ/Trasnf# Que contenga o

Solicitud # Que contenga e

Mombre
Beneficiario

Que contenga

Concepto (jue contenga ok
Estado Anulada Aplicada
Moneda i us

Q. ugueie | o Ui cs | @ ot | -Sae

» Seleccione el rango de fecha a consultar.

» seleccione la cuenta de banco que desea consultar. De lo contrario se mostrara el
registro de todas las cuentas bancarias.

Informe Disponibilidad de Banco



Pagina 241 de 254

o Si el usuario desea hacer una busqueda mas especifica, puede filtrar la informacion
ya sea por numero de cheque o Transferencia bancaria, nimero de solicitud,
nombre del beneficiario, estatus de la transaccion y moneda.

e Dar clic en Busqueda

Fecha Pago Entre 01/08/2020 y 31/08/2020, v

Listado de Pagos Banco Que contenga BANPRO - CORDOBAS #
(o [6 e [0 o
= T Fecha Pago: Entre 017082020 y 31/08/2020 Banco: lgual a BANPRO - CORDOBAS # + Agregar filtro
4 Banco : BANPRO - CORDOBAS # =z Todos los montos en: Cordoba (C3)

4 Forma Pago: Transferencia

:Hq‘"“’"’ ::‘:: Mombre Beneficiario Concapto Monto Pago Estado
@ T000002 04/08/2020 19,200.00  Apticad |
21/08/2020 950000
29/08/2020 $1,300.00 =
Total de Transferencia 120,400.00
120,400.00

Total de BANPRO - CORDOBAS

El usuario podra ver el listado de pagos por transferencias y cheques por cada cuenta
bancaria que tenga.

La informacion podra ser exportada a Excel y PDF en imprimir.

Informe Disponibilidad de Banco
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Flujo de Caja

Es un registro de los ingresos y egresos de los movimientos en Banco. Para poder
visualizar este reporte, previamente deben estar configurados los tipos de Ingresos y
tipos de Egresos.

Para Consultar el reporte de Flujo de Caja en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu en
el médulo Contabilidad > Reportes de Contabilidad > Flujo de Efectivo.

Flujo de Caja
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BALANCE GENERAL

Es uno de los Estados Financieros mas importantes para el analisis de la situacion
financiera de la empresa en un periodo determinado. ABACUS ERP, al ser un sistema
gue nace siendo su base contable, permite que todas las transacciones se vayan
contabilizando automaticamente, por lo que es posible mantener los estados
financieros actualizados y la informacion disponible en cualquier momento.

Para consultar el Balance General en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu en el
modulo de Contabilidad, Informes Financieros > Balance General

El sistema cuenta con dos (2) versiones de Balance General; la primera version es de
Forma horizontal (V.01) y la segunda es la version de forma vertical, esta cuenta con la
consulta del Balance Mensual o Comparativo

BALANCE GENERAL



Editar Registro
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LUSTADO DE
Estados Financieros

Nombre Reporte Descripciin del Reporte

Balance General Balamce General
Estado de Resultado

Estado de Resultado

Balanza de Comprobacion Balanza de Comprobacion

Balanza de Comprobacidn V.01 Balanza de Comprobacion V.01

Balance General V.01 Balance General V.01

i
i
i

Pagina 245 de 254

Abrir Reporte

I
\

\

[1a5de 5]

El usuario debera seleccionar el estado financiero que desea consultar, para ello dar
clic en el icono Abrir Reporte

Al abrir el reporte, debe seleccionar tipo de balance (mensual o comparativo), la

moneda en la que desea visualizar el reporte y la fecha de corte.

Si el usuario desea editar informacion del estado financiero, dar clic en el icono Editar
este registro.

Al dar clic en editar registro, el usuario puede hacer cambios de nombre del reporte,
categoria de reporte, es decir, si el informe lo desea ver informes financieros, contable

o de cartera etc, y puede también editar la descripcion del informe.

BALANCE GENERAL

e CARAMETROS DE;
= Balance General seecione
‘/’/ moneda
Moneda Cordoba (C5)

_-Seleccione
Fechade Cofle  3y0gmgpp &gy Fechade Corte
Dar Click en

v ACEFTAR Aceptar
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FARAMETROS DE;

Balance General

Seleccione el fipo

f de Balance
Seleccione la

o "
Balance Mensual /Muneda
Cordoba (C§) ¥

Tipo de Balance

Moneda _
Wty W
Fecha de Corte  31/08/2020 5] D
Dar Click en
Aceptar

~' Aceptar

Una vez seleccionada la informacion, el sistema muestra el reporte de Balance

General

En el Balance General el usuario podra dar clic en la cuenta que desee consultar, y
este le llevara al auxiliar de cuentas para visualizar todos los movimientos que tuvo la

cuenta seleccionada.

El usuario puede exportar el reporte a los diferentes formatos ( Excel, PDF, word, xml,

CSV, RTF e imprimir)

Balance General

Todos los montos en Cordoba (CS)
Saldos al 31/01/2021

(B PoF 18 impome | | Exporar - |
ACTIVO PASIVOS
-ACTIVO CORRIENTE -PASIVOS CORRIENTES
EFECTIVO Y EQUIVALENTES ALE 0888608  --ACREEDORES COMERCIALES Y OTRAS CUENTAS POR PAGAR 103.550.04
CIALES 5 CUENTAS POR COBRAR 2641085 8.215.24
CIPADCS 5.831.40 BENEFICIOS A EMPLEADCS 43820
- - GASTOS PAGADOS POR ANTICRADO 21amzes -TOTAL DE PASIVOS CORRIENTES 114,157.19
- TOTAL DE ACTIVO CORRIENTE 343,3211.99 -PASIVOS NO CORRIENTE
- ACTIVOS NO CORRIENTES - - BENEFICIOS A EMPLEADOS §75.00
- - PROFIEDADES, FLANTA Y EQUIFD. NETO £1.587.80 -TOTAL DE PASIVOS NO CORRIENTE 875.00
- - ACTIVIOS INTANGIBLES, NETO 3434785 TOTAL DE PASIVOS 115,032.19
- TOTAL DE ACTIVOS NO CORRIENTES 115,935.86
PATRIMONIO
- PATRIMONIO CONTABLE
- - CAPITAL SOCIAL
4B7
EDENTES CICIO (12423.71)
-TOTAL DE PATRIMONIO CONTABLE 344,225.66
TOTAL DE CAPITAL 344,225.66
459,257.85 TOTAL DE PASIVO + CAPITAL 459,257.85

TOTAL DE ACTIVOS

BALANCE GENERAL
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Estado de Resultado

Para consultar Estado de Resultado en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu principal
en el médulo Contabilidad > Informes Financieros > Estado de Resultados.

LISTADO DE
Estados Financieros

Blsqueda rapida 5 m Visualizar Reporte

Mombre Reporte Descripcion del Reporte l

: 4 Balance General Balance General ]
Editar )

Reporte s SR & Estado de Resultado Estado de Resultado 5

& Balanza de Comprobacidn Balanza de Comprobadon 5

# Balanza de Comprobacion V.01 Balanza de Comprobacién V.01 Y

& Balance General V.01 Balance General V.01 3

Ver 10 1 [1a5de5]

El usuario debera seleccionar el estado financiero que desea consultar, para ello dar
clic en el icono Abrir Reporte

Estado de Resultado
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Al abrir el reporte, se debe seleccionar el rango de fecha a consultar, en el caso del ER,
puede consultar los movimientos de un periodo anterior y el periodo actual y filtrar
informacién por centro de costo.

Si el usuario desea editar informacién del estado financiero, dar clic en el icono Editar
este registro.

Al dar clic en editar registro, el usuario puede hacer cambios de nombre del reporte,
categoria de reporte, es decir, si el informe lo desea ver informes financieros, contable
o de cartera etc, puede también editar la descripcidn del informe.

Consultar Estado de Resultados

AR ANETROS DEL : i
s Al dar clic sobre la fecha a seleccionar,

vy 5
== Estado de Resultado sistema muestra una pantalla donde el
" usuaric puede seleccionar faciimente el
P Rl [ - ]J.-" periodo que desea consultar.
1
Este Mes { Julio 2020 Agosto 2020 >
UiHirss Aes Dom Lun Mar Mee Jue WVie Sab Dom Lum Mar Mse Jue WVie Sab
Mrar posr © smdro 4
Filtrar po miro ¢ ] n 2 3 "
oy LMimS 30 dias
Sy 5 & 7 & & W 2 3 4 5 B T 8
Lo gue va d&l ano
1IZ 13 14 15 16 17 18 B 10 M 12 13 14 15
Die inicia del ano 3 B 2™ 2 2 B M N 1 17 18 189 M N 2
S PASA00
% T O ® 2 W N M OB X N B OB
Eale Enaia
'_L'I '_!.|

Esle Febrero

Esfe Marzo

Esie Abiril

Esie Mayo

Esie Junic
B

Esfe Agosio

Esfle Sapliambrne

Esfe Odulbne

Estado de Resultado
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sl FARAMETROS DEL

...._.I Estado de Resultado

Pericdo Anterior  01/07/2020 - 31/07/2020
Periodo Actual  01,/08/2020 - 31,/08/2020

Moneda  Cordoba(C$) ¥

Filtrar por Centro de Costo

Centro de Costo Q

« Seleccione el rango de fecha del periodo anterior y el periodo actual.
¢ Seleccione la moneda en la que desea visualizar el ER.
+ Seleccione centro de costo en caso que utilice Centros de Costos.
Dar clic en Aceptar
El sistema mostrara el Informe del Estado de Resultados.

Al dar clic sobre los monto en color azul de las cuentas contables, podra visualizar el
auxiliar de cuentas de la cuenta seleccionada.

Estado de Resultado
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" Ferreteria MM S.A.
' Estado de Resultado Tados los monlos en Cérdoba (C5)
[ B PoF | B tepinir | 0 Campos | @ Guarar Exportar = ==
Movimiantos anirs Movimianbos andre

[HTAI2020 - B1/082020 Rl T T T i BT, S

INGREZO 3
- INgrEsis por iantas EYEEE  EE% 173,556 60 MO (4143237 %
- - IngrEscs Vasos 05 LM% 000 B% {2405 MDD %
TOTAL DE IMGRE 305 535,01657  100% 12359860  100% (414417.77) -335.25%
TOTAL DE INMGRE 208 53501637 100 % 123,558.60 100 % [ 44417.77) -3 35.25%

COSTO DE VENTA

- - Cosios oo Wames 728651 LIr% 25790 24 % [ 2 A08E1) 147 E7%
TOTAL DE ©COSTO DE VENTA TIES1 1.37T% 257530 241 % [4.406.61) 14781
UTILIDADVPERDHDA BRUTA 53062588 S8.82 % 12061870 S7T.568% (410,011.18) -335.92%
GAITOS OPERATIVO S

- - Gastos Operalvos G0 258 55 384 % 14072548 HAEYN | 3L ATZET) 258 TB%
TOTAL DE GASTO S OPERATIVO S 504,893.95 5584 % 140, 72648 13.85% [364172.47) -258.78%
UTILIDADVPERDIDA OPERACION 2573091 4TE% {20,107.78) -1626% (| 45.838.63) 22796 %
GASTOS NO DEDUCIBLES

- = iGashng, o D cibias TEST AL 5% 006 48R [ 2.857.39) -4 762 31666
TOTAL DE GASTOS MO DEDUCIBLES 235745 0.53% 008 435 % [2.857.39) -4.TE231EEE%
UTILIDADVPERDHDA ANTES DE IMPUE STO S 2287348 425% { 20,107.834) -1B28% (| 42,381.30) 2375 %

OTROS INGREZO3MGASTOR

- - (Eastos Fnanciecs 526512 0T % 504073 407 % 2243 L40%
TOTAL DE OTROS INGRE 80 8/GA STO 3 5,28512 057 % 5,040.73 4.07 % | 224.35) -8 45%
UTILIDADVPERDHDA ANTES DE IMPUE STO 3 1760834 32T % | 25,148.57) -20.54% (42,736.31) 170.01 %
CONTAOOH GERERAL EERERNTE CENERAL
ELABORADD POR APROEADD POR

Estado de Resultado
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Balanza de Comprobacion

Es un instrumento que, como su nombre lo indica, sirve de comprobacion de las sumas
deudoras y acreedoras, y de los saldos deudores y acreedores de las cuentas
utilizadas durante un periodo determinado. Asimismo, suele contener las sumas y
saldos acumulados de periodos anteriores. Es decir, la balanza de comprobacion es un
resumen, de gran utilidad, de todas las cuentas y sus saldos.

La Balanza de Comprobacion se puede consultar a nivel de cuentas detalle, es decir,
todas las cuentas que tengan movimientos y/o saldos; y a nivel de cuentas de mayor, la
cual presenta solamente los consolidados por las cuentas de mayor.

Para consultar la Balanza de Comprobacion en ABACUS ERP, nos dirigimos al menu
principal en el médulo Contabilidad > Informes Financieros > Balanza de
Comprobacion.

Balanza de Comprobacion
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Abrir Reporte

El usuario debera seleccionar el estado financiero que desea consultar, para ello dar
clic en el icono Abrir Reporte

Al abrir el reporte, debe seleccionar el rango de fecha o periodo a consultar, el nivel de
cuentas contables, filtro de las cuentas y moneda en la que desea visualizar el reporte.

Si el usuario desea editar informacion del estado financiero, dar clic en el icono Editar

este registro.

Al dar clic en editar registro, el usuario puede hacer cambios de nombre del reporte,
categoria de reporte, es decir, si el informe lo desea ver informes financieros, contable

o de cartera etc, y puede también editar la descripcion del informe.

Consultar Balanza de Comprobacion

Balanza de Comprobacion
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e PARAMETROS DE Al dar clic sobre la fecha a seleccionar,
e—n : el sistema muestra una pantalla donde
ffe— Balanza de Com pmbam on &l usuario puede seleccionar facimente
el perodo que desea consultar

Periodo 4 Niyel seleccionando |la opeion que desee.
[ 16/082020 - 14092020 I Todos W
Fi
Este Mes £ Agosto 2020 Saptiembre 2020 ¥
Ultimo Mes Dom Lun Mar Mie Jue Vie 3Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
— . ; : . 1 U 1 2 3 2 5
Ultimos 30 dias
2 3 L 5 ] 7 ] B 7 B . mw N 12
Lo gue va del ano
] 0w N 12 13 14 15 13 n 15 16 17 12 19
De inicio del ano al 7. 18 18 =2 2 2 L TS T - S < R T R -
mes pasado n
3 24 258 26 N B B 2T X3 »® W
Esle Engro

Hn n
Esle Febrero

Esla Marzo

Ezle Abri

Esle Maya

Esle Jumio

Este Julio

Esle Agoste
Este Sepliembre
Este Octubre

Este Noviembre

¢ Seleccionar el periodo que desea

mmmfem= PARAMETROS DE _ visualizar.
_,__" Balanza de Comprobacion
e Seleccionar el nivel de Cuentas

bl st (mayor, sub-cuentas)
01/08/2020 - 31/08/2020 Todos W
i e Miricda  Filtro de cuentas se refiere a
Todos v Cordoba (CE) visualizar solamente las cuentas de
Balance General o cuenta de Estado

de Resultados.

¢ Seleccione la moneda en la que
desea visualizar la balanza de
comprobacion.
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o Al finalizar, dar clic en Aceptar

El sistema mostrara el Informe de Balanza de Comprobacion.

Al dar clic sobre las cuentas contables reflejadas en color azul, el usuario podra
visualizar el auxiliar de cuentas de la cuenta seleccionada.

El usuario puede exportar el reporte a los diferentes formatos ( Excel, PDF, word, xml,
CSV, RTF e imprimir)

| Todos los montos en Cordoba (CF)
Balanza de Comprobacion Desde 01/01/2021 Hasta 31/01/2021

MNumero de Cuenta  Mombre de Cuenta Saldo Inicial Déhita Credito Saldo Final
1 ACTIVO 420,648.87 401,695.67 363,086.69 459,257.85
1" ACTIVO CORRIENTE 302,466.82 396,253.49 355,398.32 343,321.99
1101 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 6,131.99 291.,430.43 200,696.34 96,866.08
1101-01 EFECTIVG MONEDA NACIONAL 1.104 42 150,400.74 117.285.34 G4, 21782
1101-04-0001 CAJAGEMERAL MM 1,104.42 180.408.74 117,285 34 §4,217.82
1 BAMCOS COMERCIALES MN 5.02757 111,020.62 83,400.00 32,648.25
1101-02-0001 BANPRO - CORDOBAS # 5.027.57 111,020.68 83,400.00 32,643.28
1103 DEUDORES COMERCIALES Y OTRAS CUENTAS POR COBRAR 78,800.25 91,055.39 14344479 26,410.85
1103-01 CLIENTES 7880025 81.055.29 14344470 26,410,285
CLIENTES 7880025 81,055.38 143 44470 26,410.85
IMPUESTOS PAGADOS POR ANTICIPADOS 3,420.92 13,767.67 11,257.19 5,931.40
MPUESTOS DIRECCION GEMERAL DE INGRESOS 3.420.02 12,850.82 10,440.35 5,8231.40
CREDITO FISCAL - VA 0.00 T.754.47 T.754.4T7 0.00
ANTICIPOS DE IR - 1% SIWTAS 0.01 T91.78 0.0 TA1.30
SALDO A FAVOR ANTICIPO IR 3,420 1.894 02 0.00 5315.00

Balanza de Comprobacion
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